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1 Kasutajadiguste ja rollide haldamine

Asutuse esmase administraatori lisab Novian Eesti OU. Edasise asutuse kasutajate ja rollide
haldusega tegeleb asutuse administraator.

1.1 Kasutajadiguste haldus

Kasutajadiguste haldus toimub Juhtpaneelil (Halda -> Muuda sisu -> Juhtpaneel).

& Halda . ™ Muutmise

l«] Leht
il Muuda vormingut

| i Lehe personaliseeritavus

Bl A Viljandi vald

.=a Halda lehti ..
Vali sisu
£ Kutsu litkmeid

->

Vasakult menust tuleb valida Users and Organizations.

: l=zers and Crganizations
(=) Saidid
Fllvaata malle
(- Mallide haldaming
7T Kasutajagrupid
< Rallid

gz Salasdna reeqlid

£} Seaded
Eg¢ Kohandatud atribuudid
22 Maonitooring
{QF‘Iuginate seadistamine
[':jrlnnhiilsete seadmete reeglid

Avanenud lehel on nimekiri kasutajatest, kes on lehele vahemalt korra sisse loginud. Kui
soovite kellelegi lehe haldamiseks diguseid anda, siis paluge kasutajal sisse logida. Seejarel
on kasutaja kasutajate nimekirja lisandunud. Palun drge kasutajat kasitsi lisage! Vaikimisi
kuvatakse kasutajaid staatusega Aktiivne. V&ib juhtuda, et kasutaja on alguses
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mitteaktiivsete kasutajate all ning teda vaikimisi ei kuvata. Kuvamaks ka neid kasutajaid,
tuleb valida kldpsata Otsi kasutajaid -> Taiustatud.

40 Vaatakdiki (O Lisa ¥ [= Kasutajad
| _|
- Kasutajad

Avanenud lehel valige staatuse Aktiivne asemel Ukskdik milline staatus ning kipsake nupul
Otsi.

£

Tdiustatud =

->

Staatus
|| Aktiivne v |

Ukskdik milline staatus

Aldtiivne
Mitteaktiivne

Soovi korral saab isikutele anda lehe haldamiseks eri rollid. Kasutaja diguste
vaatamiseks/lisamiseks tuleb klGpsata tema nime peal ning avanenud lehel valida paremalt
mendist Rollid.

Kasutajainfo
Detailid
Salasfina
Organisatsioonid
Saidid

Kasutajagrupid

Personal site
kategoriseeriming

Nudd on naha, mis rollid kasutajale on maaratud. Maaratud rolle saab eemaldada. Uue rolli
lisamiseks tuleb klGpsata nupul Vali.

Pealkiri
L Administrator €% Eelmalda
L PowerUser €5 Eelmalda
@ Vali

Kuvatakse rollid, mida on vdimalik maarata.
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Rollid

Otsi
Pealkin

Administrator

Detailplaneeringu haldaja

Kalendri haldaja

miki

Power Lser

53
SIS SIS S

Sisutoimetaja

Administrator — saab teha lehel kdiki tegevusi.

Mitte sisse loginud kasutaja on alati automaatselt rollis Guest. Sisse loginud kasutaja saab
alati automaatselt rolli Power User.

Rolli maaramiseks tuleb kldpsata rolli nimel.
Tegevus tuleb salvestada.

Igale kasutajale tuleb maarata ka asutus. Selleks valime meniiist Saidid, ning nupu Vali abil
avaneb aken, kus on asutuse nimi. Asutuse maadramiseks kldpsame asutuse nime taga oleval
nupul Ava ning jallegi salvestame tegevuse.

Lisaks tuleb Ule kontrollida, et kasutaja ajavoond oleks dige. Seda saab vaadata, lilkkudes
Mitmesugust -> Kuva sétted.

Mitmesugust
Teadaanded
Kommentaare
Kohandatud atribuudid

Ajavoond peab olema Eastern European Time, hoolimata sellest, kas on suve- vdi talveaeg.
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Kuva satted

Keel
Eesti (Eesti) ¥

Ajavoond

(UTC +02:00) Eastern European Time v

Tervitus
Tere tulemast, MADIS TANA

1.2 Rollide haldus

Administraatoril on voimalik luua uusi rolle. Uute rollide lisamiseks ning rolli diguste
haldamiseks tuleb minna menuipunkti Rollid alla.

2 Users and Organizations

(=) Saidid

[=vaata malle

[ mallide haldamine

T Kasutajagrupid

T —

g Salasdna reeglid

LF Seaded

Eg¢ Kohandatud atribuudid

# Monitooring

& Pluginate seadistamine

[ Mobiilsete seadrmete reeglid

Uute rollide lisamine kaib nupu Lisa alt. Valime menuist Tavarollid.

Q r

Tavarollid

| l?] Kirjutamisdigusega roll

|y Organisatsiooni rollid

Avaneb aken, kus saame kirjutada rolli nime. Soovi korral tdidame ka kirjelduse (nditeks mida
selles rollis isik teha saab) ning seejarel vajutame Salvesta.
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Jie) () Lisa ¥
New Role

Tulp

Tavaline

Nimi (NButud)

|Sisut0imetaja|

Pealkiri
| == uud keeled (0) ¥

Kirjeldus

< = Myud keeled (0) ¥

Salvesta | Tihista

Rolli diguste muutmiseks tuleb kldpsata rolli nime taga oleval nupul Tegevused ning
avanenud meniiist valida Defineeri 6igused.

] Muuda 4 * Tegevused |

.+ Oigused 4 * Tegevused |

g Defineeri digused

'Y

= Tegevused |

£, Madra kasutajad

. 40 Vaata kasutajaid | 4 Tegewused |

[ Kustuta :
5 4 * Tegevused |

Rippmenddst Lisa digused valime diguse, mida soovime rollile lisada.

10
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Lisa digused )
| [=]]
I -

Portaal
Uldine H
Kohandatud atribuudid
Mallide haldamine hs
Raollid
Saidid
Salas@na reeglid
Users and Crganizations
Waata malle
Muuda sisu
Blogid
Dokumendihoidla
Dokumendihoidla kaust
Dynamic Data Lists
Dynamic Data Mapping
Foorumid
Hoiatused
Jarjehoidjad
Kalender 2

KI&psanud diguse nimel, saame valida tapsed digused, mida rollile anda soovime.

Lisa digused

| Veebisisu IZH

Veebisisu

Tegevus Ulatus

<

Kustuta Portaal @ Limit Scope

<

Kustuta dis i Portaal mit Scope

<]

Lisa diskussioon Portaal @ Limit Scope

<]

Maara aegunuks Portaal @ Limit Scope

<

Vaata Portaal mit Scope

<

Varskenda Portaal mit Scope

<

Varskenda diskussiooni Portaal @ Limit Scope

<]

Bigused Portaal @ Limit Scope

Kui tahame lisada rollile korraga mitu digust, siis tuleb parast tdpsema oiguse lisamist
tegevus salvestada.

Selliseid diguseid on vaja, et kasutaja saaks lisada uudiseid:

e Site applications - > Varade publitseerija: kdik digused

e Control Panel: Site - > Veebisisu: k&ik digused

e Muuda sisu - > Veebisisu -> Veebisisu: kdik digused

e Muuda sisu - > Veebisisu -> Veebisisu haldus: k&ik digused
e Site Applications - > Veebisisu kuva: kdik digused

Kategooriate lisamiseks artiklile:
e Muuda sisu - > Categories (Control panel) - Category Vocabulary: kéik digused
Artikli juurde failide lisamiseks ning dokumendihoidla haldamiseks:

e Site applications - > Dokumendihoidla: k&ik digused

11
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e Site applications - > Dokumendihoidla: k&ik digused
Kalendri haldamiseks:

e Muuda sisu - > Kalender: kdik digused

1.3 Kasutajagrupid

Kasutajagruppide kaudu on samuti voimalik kasutajate digusi hallata. Looge soovitud
kasutajatest grupp, nt Kalendrisiindmuse lisajad. Selleks liikuge Juhtpaneel ->
Kasutajagrupid -> Lisa. Loodud gruppi kasutajate lisamiseks klépsake kasutajagrupi rea 16pus
nupule Tegevused -> Maara kasutajad.

Avanenud aknas kldpsake nupule Saadaval, linnutage soovitud kasutajad ja kldpsake
Varskenda seosed.

Kasutajagrupid 2 auce | 4 Tegevuse
g User groups provide a way to group users indepen , Gigused L.q ' Tegevused
| Muuda digusi
M Site Pi
£0 Vaata koiki L[y Manage Site Pages
o Go to the Site's Public Pages =
Kasutajagrupid & Maara kasutajad

7 Kustuta

Otsi

Seejarel peab kasutajagrupi siduma (1) rolli ja (2) saidiga, kus see roll kehtib.

Rolliga sidumiseks liikuge Juhtpaneel -> Rollid ning vastava rolli rea 16pus tegevuste nupu alt
avaneb voimalus Maara kasutajad.

12
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(=] Kalender
Foorumid L Guest

#5/Blogid o 4P
S . B
B3 Wikid Q, Muuda < 4 =~ Tegevused
I Kusitused X Kalendri haidaja
lisitluse . i
(&) Tarkvarakataloog ¥ Qigused a4 -I_b Tegevused |
e ‘. Defineeri digused

= 1
i 4 _/* Tegevused |

a2 Organization Administrator

L Detailplaneeringu haldaja

4/ Tegevused |

= Kalegeoriad

[*“IMabiilsete seadmete reegiid g Madra kasutajad

iaalvBrgusti Organization Qwner o
@Sumlaalvurgusllke tegevused skt Oroanization Qumer L& Vaata kasul:a]ald

[F]Dinaamilised andmete nimekirjad

4 7 Tegevused |

sl Oroanization User . -
{5 Kustuta 4/ Tegevused |
*s Andmevara Koolitus Q A Owner p -
2 Users and Organizations A Power User @ Muuda
[ saidid (&) Saidi sisene veebisisu lisaia
Saidi sisene veebisisu lisa ;
(T vaata malle 4 i “ Tegevused |

L Sisutoimetaja

|=IMaliide haldamine

=) Site Administrator

= Site Member

Site Owner
£} Seaded & ste Ouner
4 Kohandatud atribuudid why fest
AL Menitnnrinm -

Avanenud aknas valige paneel Kasutajagrupid, klGpsake nupul Saadaval, markige
linnukesega soovitud grupp ning kldpsake Varskenda seoseid.

Rollid

@& Roles are groupings of users that share a particular function within the portal,

£ Vaatakéiki (@) Lisa ¥

Kalendrisiindmuse lisaja
Muuda | Defineeri digused

Kasutajad Saidid Organisatsiuonid Kasutajagrupid ’
T —
Aldiivne (RR==ELEE] '

Virskenda seosed |

O Mimi

V] Proovigrupp

L test_eng

Maitan: 2 tulemust.

N{d on kasutajagrupp seotud rolliga.

NB! Selles aknas ei ole vdimalik siduda kasutajagruppi saidiga, kuigi saidi saab maaratleda.
Siin saidi maaratlemine tahendab seda, et antud roll tuleb nn paritud rollina kaasa kdigile
saidi liilkmetele.
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Rollid

& Roles are groupings of users that share a particular function within the portal, :

£0 Vaata kéiki () v

Kalendrisundmuse lisaja

IMuuda Defineeri digused RIEEIEN wETEE0)
Kasutajad m Organisatsioonid | Kasutajagrupid

| osi|

Varskenda seosed
Nimi
ENG
Andmevara Koolitus
Koonga Kool
RUS

siznkaart

SIGNE RUMMO

Tavarollid

Pealkiri
A1 Administrator

© Vali

Inherited Roles
“""‘-——_—-—"”
Grugp Pealkiri
1 Andmevara Koolitus Kalendrisindmuse lisaja

Kuigi nimi Utleb, et tegu on grupiga, ei ole siin kasutaja mitte kasutajagrupi "Andmevara
Koolitus" liige, vaid saidi "Andmevara Koolitus" liige.

&p Eemalda

2. Kasutajagrupi saidiga sidumiseks liikuge Juhtpaneel -> Kutsu liikmeid -> Leia liikmeid ->
Kasutajagrupp. (Samasse kohta viib ka tee Juhtpaneel -> Saidid -> Tegevused -> Manage

Memberships.)

14
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4 SIGNE RUMMO o Kutsu liikmeid

3 Minu kento

Andmevara Koolitus
[Z] Andmevara Koolitus ¥ | (-]

S 70 Leialiikmeid () r 2
ehe seade

[El|Halda lehti Kasy AL Kasutaia

iz Organisatsioon

nid | Kasutajagrupid

A= Kutsu liikmeid £2 Membership Type

2% Kasutajagrupp

|| Vali sisu
v 316 Users
¥4 veehisisu > '
| | otsi |
|EE1| Dokumendihoidia g J J
|| Jarjehoidjad Nimi

Avanenud aknas tehke linnuke soovitud kasutajagrupi ette ja salvestage tegevus.

Kutsu liikmeid

Andmevara Koolitus

& () Leialiikmeid ¥ /2 v #
|- | otsi
Nimi
. Proovigrupp
test_eng

Maitan: 2 tulemust.

Nuud on kdik vastava kasutajagrupi liikkmed seotud kindla rolli ja saidiga.

NB! Kasutajagrupi kaudu paritud saidi liikmelisus ei kajastu kasutajakontol, aga sellest ei tasu
kohkuda -- funktsionaalsus toimib.

Users and Organizations

S Users are individuals who perform tasks using the portal. Administra
= boundaries, and can be used to assign all members to other collecti

& (&) ¥ | [5 Ekspordi kéik sindmused

.- E1L LA |
e T Y W S~

Saidid

© Vai

-

Infoks veel, et kasutajagrupi all olev vali User Group Site on mdeldud kasutajagrupisisese
oma lehe loomiseks, selle kaudu ei saa samuti gruppi uldise saidiga siduda.

15
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Kasutajagrupid

& User groups provide a way to group users independently of the organizations to which they bel

& 1+
Proovigrupp
Vana nimi
Proovigrupp

Uus nimi (NGutud)
|Eroovigrugg |

Kirjeldus

User Group Site &

Avalikud lehed _
a| Vanemata lehed &
Enable propagation of changes from the site template Intranef Site.
Privaatsed lehed

Mitte: Gkski v

Salvesta | Tihista

1.4 Kasutajadiguste lisamine ainult alamsaidile

Kasutajale on voimalik Gigusi lisada ka ainult konkreetsele alamsaidile. Oletame, et meil on

alamsaitide nimekiri jargnev:

Nimi

E

|l.|

Kuusalu vald

L]

RU

Maitan: 3 tulemust.

Soovime lisada digused nii, et kasutaja saaks hallata ainult alamlehte nimega RUS. Selleks
valime kasutajate nimekirjast kasutaja, kellele soovime lisada alamsaidi digused ning
kIdpsame tema nime peal. Paremalt poolt menuust valime Saidid ning maarame saidi.

16
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MADIS TANAVA

,
Saidid ¥4 Users and Organizations - Google Chrome
- https://testleht. kovtp.ee/group/control_panel/manage?p_p_id=125&
[a] Kuusalu vald Juhtpaneel
1. .
Saidid
| | Dtsi_|
Mimi Tiidip
EMNG Ava
Kuusalu vald Ava
us
Maitan: 3 tulemust. 2.

Kinnitame tegevuse, kldpsates paremal mentlpunktide all nupule Salvesta.

Seejarel valime paremalt poolt menist Rollid ning maarame kirjutamisdigusega rolli.

-

Tavarollid ¥4 Users and Organizations - Google Chrome
Pealkiri https://testleht.kovtp.ee/group/control_p
L Administrator
: [:A) Kuusalu vald Juhtpaneel
@ vali

Kirjutamisoigusega roll
Inherited Roles

Pealkiri » RUS

| | Dtsi_|

Organisatsiooni rollid

=

. . . . | Site Administrator
See kasutaja ei kuulu Ghtegi arganisatsigh

(=) site Owner

Kirjutamisdigusega roll Naitan: 2 tulemust.

Salvestame tegevuse ning nlilid on kasutaja konkreetse saidi (RUS) administraator. PGhisaidil
(Kuusalu vald) ta muudatusi teha ei saa.
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2 Uldine kujundus

2.1 Paisepilt

Paisepiltide lisamiseks ning eemaldamiseks tuleb kldpsata paisepildi tleval paremas nurgas
olevale mutrivdtme ikoonile ning valida menist Seadistus. Kui on lisatud mitu pilti, siis
hakkavad paisepildid juhuslikus jarjekorras vahetuma.

HEADER PICTURE

“a0 Valimus

i 39 Eksport!/import §

Avaneb aken, kus on ndha juba lisatud paisepildid ning allpool saab (iles laadida uusi
paisepilte.

Header Picture - Seadistus

Bigused | Jagamine

Faili nimi
image_gallery (2).jpg Kustuta

image_gallery (1).jpg Kustuta

Fail

Choaose File | Mo file chosen

Seniste piltide eemaldamiseks tuleb kldpsata pildi nime korval oleval kasklusel Kustuta. Uue
pildi Gleslaadimiseks tuleb valida fail enda arvutist nupu Choose File abil ning seejarel
vajutada Salvesta.

Kui on soov, et KOVTP-2 kujunduse puhul oleks paisepilt laiuse poolest tapselt menil Ghest
darest teiseni, siis peab paisepilt olema 958 pikslit lai. KOVTP-2016 kujunduse puhul
soovitame padisepildi laiuseks maarata vahemalt 1900 pikslit.

KOVTP-2019 kujunduse puhul soovitame paisepildi mGotmeteks maksimaalselt 1900x265
pikslit.
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2.2 Logo

Logo lisamiseks tuleb valida menidst Halda -> Muuda sisu -> Juhtpaneel.

& Halda | ™ Muutmise

[ Leht

ﬂ sl Muuda vormingut

lii Lehe personaliseeritavus

;# Salvesta seaded /A Viljandi vald Juhtpaneel

.= Halda lehti ..
- Vali sisu
& Kutsu lifkmeid

e

Muuda sisu © Lisauus » |

Avanenud lehel omakorda valida Seaded -> Kuva satted.

ldentifitseerimine
Aadressid
Telefoninumbrid
Taiendav e-posti aadress
Veebisaidid

Mitmesugust

Google Apps

Salvesta | Tiihista |

Logo muutmiseks kldpsame logo kérval oleval nupul Muuda.

Avanenud aknas laadime nupu Choose File kaudu logo liles ning salvestame tegevuse.

Choose File | Mofile chosen

Sahresta | Sulge |

Logo kdrgus voiks olla maksimaalselt 88 pikslit.
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2.2.1 Saidilogo lisamine ja muutmine

Kui on linnutatud vali Allow site administrators use their own logo?, siis on vdimalik
maarata igale saidile (nt eestikeelsele ja venekeelsele) eraldi logo.

Logo

|«  Allow site administrators to use their own logo?

Sel juhul tuleb logo maaramiseks/muutmiseks valida juhtpaneelil vastav sait ning kldpsata
valikule Site Pages.

(E] ENG v_| ) o

(1| Recent Content

[ Web Content
[=1| Decuments and Media
[E3| Bookmarks

Avanenud aknas valime paremalt meniist Logo, laadime nupu Choose File kaudu logo les
ning salvestame tegevuse.

Logo Look and Feel
Upload a logo for the public pages that will be used instead of the default enterprise logo.
JavaScript
Choose File | No file chosen Advanced

Mobile Rule Groups
|#| Show Site Name

Save| Cancel |

Kui saidil oma logo maaratletud ei ole, kasutatakse eespool kirjeldatud ldist portaali logo.
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2.3 Favicon

Favicon on ikoon, mida kuvatakse brauseri aadressiribal. See on seotud konkreetse

veebilehega ning seda kasutatakse lehe eristamiseks teistest lehtedest, naiteks tab'ide

nimekirjas. Ikoon peab olema kindlasti ICO-fail, mille suurus on 16 x 16 pikslit.

Favicon'i ndide:

| @Jldinfn _ Viljandi vallavalic X

Favicon'i aadressi saab markida, kui lilkuda Halda -> Muuda sisu -> Juhtpaneel -> Lehe

seaded -> Kohandatud atribuudid.

A MADIS TANAVA © Lehe seaded

S Minu konto

Jarva Arengu Partnerid
[E) Jéirva Arengu Partnerid v | @

Kohandatud atribuudid i i
Ty Alus!pfomat5|oon
Fe S — Detailid
(Sl Eas Favicon Kategoriseerimine

& Kutsu liikmeid /documents/1 1830/0/favicon.ico/ Site URL
|3 vali sisu . Muuda malli
[ Veebisisu Lot Search Engine Optimization
[l Dokumendihoidia ELC”;';:;”“”
3| Jariehoidjad Organization.registrycode
75009378 Taiustatud
[ Kalender Etapilisus
|t=3| Foorumid signinpage Analytics
sl Blogid Nlogin?savelastPath=0 m
|IE8| Wikid " Kohandatud atribuudid
|| Kisitlused e ——

Salvesta | Tiihista

(@) Tarkvarakataloog
[=:- Sildid

Favicon'i lahtrisse tuleb markida oma favicon'i aadress.
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2.4 Tsoonide laiused KOVTP-2016 teema puhul
Tsoonide laiused KOVTP-2016 teema puhul on vastavalt valitud vormingule jargmised.

41217 : 875 X

41217

Toimetaja: MADIS TANAVA

245 px

EE-P)

Uus aken

Elanikule test

13.10.17
Viline
Sisene

Valine 2
Sisene 2

Toimetaja: MADIS TANAVA

EE-P)

Link 3 »
Link 2 »
Link 1 »
Link 4 »

Toimetaja: MADIS TANAVA

Vorming: KOVTP-2016 avaleht.
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ELANIKULE BUSSITRANSPORT ADMINISTREERIMINE LOKSA HARJUTUSED

Uldinfo Pildigaleriid Harimatus ja kultuuritus Juhtimine Koolitus 12.09 Sotsiaal ja tervishoid Proov 589 (Heldi) Koolitus 08.03.17
Ehitus ja planeerimine Keskkond Sporditegevus Maakaart

41217 41217
41217 o ol

Toimetaja: MADIS TANAVA

245 px

Toimetaja: MADIS TANAVA

285 px

[EE- I

EE-

Uus aken

Elanikule test Toimetaja: MADIS TANAVA

560 px

e

Vorming: KOVTP-2016 avaleht bannerita.

4.12.17

Toimetaja: MADIS TANAVA

235 px

E)
&

Uus aken

Elanikule test

13:10:37
Véline
Sisene

Véline 2 Toimetaja: MADIS TANAVA 875 pX

Sisene 2

Vorming: KOVTP-2016 kaks veergu.
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ELANIKULE BUSSITRANSPORT ADMINISTREERIMINE LOKSA HARJUTUSED
Uldinfo Pildigaleriid Harimatus ja kultuuritus Juhtimine Koolitus 12.09 Sotsiaal ja tervishoid
Ehitus ja planeerimine Keskkond Sporditegevus Maakaart

Proov 589 (Heldi)

Koolitus 08.03.17

Toimetaja: MADIS TANAVA

Vorming: KOVTP-2016 Uks veerg.
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2.5 Info KOVTP-2019 kujunduse kohta

KOVTP-2019 kujundus on leitav ja kasutusele voetav, kui valida Halda -> Halda lehti. Stiilide
all on valikus juures KOVTP 2019.

Olemasolevad stiilid (5)

Classic () KOVTP1 KOVTP 2016 () KOVTP 2019 KOVTP MV theme

Uue kujundusega seonduyv info on jargmine.

1) Uuele kujundusele telliti esialgu 4 varviteemat:

Valimus

(FTE el G Mobiiliseadmed

Aktiivne teema

» KOVTP 2019

Varviteemad (4)

Pl 1l 1

e MustVaige Oranz Roheline Sinine

Soovi korral saab kohandatud CSSi (custom CSS) abil elemendid soovitud varviga lle
kirjutada. Selleks valige varviteemaks MustValge ja kleepige Halda -> Halda lehti all olevasse
kohandatud CSSi lahtrisse soovitud osad failist varvid.docx (leitav lehelt
www.kovtp.ee/kasutusjuhend).

Enne tuleb loomulikult asendada varvikood sobiva RGB-varvikoodiga. Varvikoode saab leida
naiteks aadressil https://www.rapidtables.com/web/color/RGB Color.html.
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2) Lehe vdlimuses on vdimalik kasutada viite vormingut:

=

KOVTP 2019 KOVTP 2019
avalent uks veerg

[

KOVTP 2019 KOVTP 2019
kaks veergu vasak avaleht bannerita

L

KOVTP 2019
kaks veergu
parem

Vorming

3) Navigatsiooni osa on Uimber tehtud ning edaspidi pole otsest vajadust vasakmeniii jarele
(soovi korral saab kasutaja selle ise eemaldada). Kuna menuupunktil kldpsates avanevad
olemasolul selle menilipunkti alamlehed, siis ei saa navigatsiooni kaudu ligi vahepealsetele
lehtedele, vaid ainult viimase taseme lehtedele. Naiteks ei saa kldpsata lahti lehte
Vallavalitsus, kuna selle peal kldpsates kuvatakse alamlehti. Vahelehed tuleb vajadusel ise
lisada.

VlLJ HND' VHLD & Uritused & Turism Avaleht oo Sisukaart Otsing Q Logi sisse @

®Uldinfo < & Kontaktidja juhtimine s&Valdkonnad & Raigi kaasa _ EgTeenused ja toimingud

Kontaktid Vallavalitsuse koosseis
Vallavalitsus > Tookord

Vallavolikogu > Struktuur

Eelarve Teabendude esitamine
Arengukavad Isikuandmete kaitse
Hanked

Dokumendiregister

Valla osalusega iithingud

Liitumiusleping

26



NOVIAN=

Meniiiribal olevate meniitipunktide Uldinfo, Kontaktid ja juhtimine jms ees olevad ikoonid
on hallatavad. Tuleb liikuda Halda -> Halda lehti, valida vasakult leht, millele soovitakse
ikoon lisada, ning kldpsata paremal oleval sakil Taiustatud. Avaneb vdimalus ikoon lles

laadida.
Il@ Lisa alamleht | | Oigused | [ Kustuta IE Eksport El Kopeeri sisutiikid teiselt lehelt _
Taiustatud Detailid
SEO
Péringustring & Valimus
| Vorming

Siht

lkoon &

Choose File | No file chosen {§ Kustuia

JavaScript

Customization Settings

Salvesta | Tuhista |

Mobiilivaates avaneb navigatsioon, kui kldpsata logo kdrval oleval kolme kriipsuga nupul.

IR © 2 4.l 60% @ 10:12 ™I © 2 4.l 59% @ 10:12
)} @ testlehttestkovtpee/u (2 3 {3 @ testlehttestkovtpee/u (@
—_——
@ VILIANDI VALD — X
] ‘ Otsing Q ‘
Uudised ja teated
oot pn Uldinfo
suutervise seisukorra
kaardistamine
>
Pisema pildiga

Valdkonnad >

Raagi kaasa

[ >
Eelinfo
Teenused ja toimingud >
Logi sisse
Muutub perearst

=>

Piisesse on lisatud ka kahe vilislingi Uritused ja Turism lisamise vdimalus. Neid kahte linki
saab lisada KOVTP lilemise peamenil eelistuste alt.
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4) Lehe mobiili- ja arvutivaate kuvamises on erinevusi info paiknemises. Toome naiteks
avalehe skeemi:

Uudised ja teated

Ajaleht "Viljandi valla teataja" |Olulised viited

Kalender

Uudised ja teated

Ajaleht "Viljandi valla teataja"

Olulised viited

Kalender

Kui arvutivaates jargneb osale Ajaleht "Viljandi valla teataja" visuaalselt Kalender, siis
mobiilivaates kuvatakse vahepeale ka paremal pool veerus olnud komponendid.

Sarnane loogika on ka teiste lehe vormingute puhul, et mobiilivaade oleks info leitavuse osas
vOimalikult puhas.

5) Veebilehe sisu kerimisel (lles-alla) jadb Gilemine horisontaalne meniti ndhtavaks samal
kujul:

®Uldinfo & Kontaktid ja juhtimine s#Valdkonnad & Raigikaasa [ Teenused ja toimingud

Kéik uudised ja teated » w
@R

Ajaleht "Viljandi Valla Teataja" Aog  [RESMESREL S
Pindala: 1371,64 km*

Ramsi lasteaed Taruke
ja Saarde 00-maru
Ramsi lasteaia Taruke vapper
naiskond osales 18. oktoobril
Kilingi-Nommel Saarde vallas
asetlei...

Suurim Viirats! alevik
asula: (1161)

Koole:9

Lasteaedu: 11

Kulasid: 126

Oktoober oli Paikesekiire
lasteaias priigikuu

Huvikoole:2

Ettevotlusnadalal said valla Kolga-Jaanis aeti hundijuttu Taruke liikus ja liikles
ettevotted kokku
ettevotluskohvikus

6) Uudised ja teated on esilehel kuvatud pealkirjade ja piltidega. Naiteks kdige viimane
uudis/teade on suurema pildiga kui eelmised:
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Uudised ja teated

Eesti iile 35-aastaste
taiskasvanute
suutervise seisukorra
kaardistamine

Uuringuga liitudes on Teil
voimalik saada: « tasuta

hammaste ja suuddne
labivaatus * soovituse...

VILJANDI VALLAVALI

Eelinfo Muutub perearst President kais kiilas

7) Kalendri sindmuseid on uudistega sarnaselt vGimalik esilehele kuvada pealkirja ja pildina:

Kalender
Sundmus
18 Laste ja kiilamaja taidlejate 06 Siindmus millel on pikem 03 Siindmus millel on pikem 02 Siindmus millel on pikem
joulukontsert Uusna pealkiri kui iiks rida pealkiri kui liks rida pealkiri kui iiks rida
Dets kiilamajas Jaan Veebr Marts

Vaata kalendrit »
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8) Veebilehe jaluse lahendust on muudetud. Niid on vdimalik jalusesse lisada ka link
tagasisidevormile. Tagasisidevorm tuleb ise luua eraldi peidetud alamlehele ning jaluse
eelistuste alt saab maarata tagasiside vormi URLi (kui URL on maaramata, siis Anna

tagasisidet osa ei kuvata):

testleht - Kauba tn. 9, Viljandi linn, Q
Viljandimaa (reg. 75038606) | 71020

Tel: 612 3456
viljandivald@viljandivald.ee 8
Koik kontaktid &

https://www.haapsalu.ee/uldinfo

Ava vorm

Anna tagasisidet

Saada meile uudis, lugu, vihje...

9) Muudetud on mooduli Puhka Eestis veebilehel kuvamist. Pidid on visuaalselt suuremad ja

info paremini loetav:

Adelle Apartments

Kulaliskorter

Viru véljak 6, Kesklinna linnaosa, Tallinn, Harju maakond 10153
tel: +372 7427700
mob: +372 5058520

Admiralimaja Aegna saarel
Kulalistemaja

| Tagamaa tee, Kesklinna linnaosa, Tallinn, Harju maakond 74021

= 110b: +372 56608909

Alexi Villa

Kulalistemaja

Sihi tanav 49, Némme linnaosa, Tallinn, Harju maakond 11622
tel: +372 6700096

02.01 - 02.01
Majutuse hind 1 66: 79€

02.01 - 02.01

Lisavoodi: 42€

Voodikoht toas/inimese
hind: 52€

Terve maja hind: 1500€
Majutuse hind 1 66: 1000€

02.01 - 02.01
Lisavoodi: 10€
Tuba tihele: 35€
Sviit: 60€

Tuba kahele: S0€
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Ka mobiilivaates on komponendi Puhka Eestis kuvamine tunduvalt parem kui enne:

@ VILIANDI VALD =

Adelle Apartments

Kulaliskorter

Viru valjak 6, Kesklinna
linnaosa, Tallinn, Harju
maakond 10153

tel: +372 7427700
mob: +372 5058520

02.01 - 02.01
Majutuse hind 1 66: 79€

Admiralimaja Aegna saarel

Klalistemaja

Tagamaa tee, Kesklinna
linnaosa, Tallinn, Harju
maakond 74021

mob: +372 56608909

02.01 - 02.01

Lisavoodi: 42€

Voodikoht toas/inimese
hind: 52€

Terve maja hind: 1500€
Majutuse hind 1 66: 1000€

10) Kasutajale kuvatakse, kus ta parajasti infoarhitektuuris asub (navigatsiooni rada).
) Kontaktid ja juhtimine = Vallavolikogu = Komisjonid ja fraktsioonid

Soovi korral saab navigatsiooni raja kuvamise kas ihel alamlehel voi kdikidel alamlehtedel
kohandatud CSSi abil ara keelata. Vastav CSSi rida selleks (kleepida Halda -> Halda lehti ->
Avalikud lehed CSSi lahtrisse vdi konkreetse alamlehe seadete vdlimuse saki alt avanevasse
CSSi lahtrisse):

.main-content__container .site-breadcrumbs {
display: none;

}
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11) Veebilehe administraatoril on seadete all vdimalik markida, kas paises kuvatakse nuppu
Logi sisse voi mitte. Selleks tuleb liikkuda Halda -> Halda lehti. Vidlimuse aknas on seadete all
vOimalik teha valik Peida "Logi sisse" nupp:

Seaded

Show Portlet Borders by Default

|¢| Peida "Logi sisse” nupp

Sel juhul tuleb kindlasti lisada sisse logimist nGudvate toimingute juurde portlet Noua

sisselogimist vdi muu sisse logimise link. Lehe haldajad saavad kasutada sisse logimise
alamlehe linki (enamasti IGpuga /logi-sisse).

12) Naitena toome vdlja Ghe véimaliku avalehe koos seal olevate komponentide nimetustega.
Punane joon tahistab ihe komponendi Idppemist:

& vuawoivaw

“
Uudised ja teated

SAAREPEEDI KOOL

Uudised ja '_"‘
teated e

esilehele

Linkide kuva
Olulised viited

— Statistika

Ajaleht "Viljandi Valla Teataja'

Uudised ja
teated
esilehele

Kalender
esilehele
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2.6 Tsoonide laiused KOVTP-2019 teema puhul

Tsoonide laiused KOVTP-2019 teema puhul on vastavalt valitud vormingule jargmised.

675 px 215 px

2B 905 px

Vorming: KOVTP 2019 avaleht.
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925 px

Vorming: KOVTP 2019 uks veerg.

675 px 215 px

Vorming: KOVTP 2019 kaks veergu vasak.
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215 px 445 px 215 px

qu

Vorming: KOVTP 2019 avaleht bannerita.

215 px

o+ TSOONIDE LAUSED b 3+ TSOOMIDE LAUSED
-y . = b g

Vorming: KOVTP 2019 kaks veergu parem.
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3 Lehtede haldus

Veebiportaali struktuuri saab vaadata ja muuta, klopsates meniitis Halda -> Halda lehti.

& Halda ¥ Muutmise
-@ Leht
[im] Muuda vormingut
[ii Lehe personaliseeritavus
-.# Salvesta seaded

. Halda lehti

& Kutsu liikmeid

=] Muuda sisu

3.1 Uue alamlehe lisamine

Uue alamlehe lisamiseks tuleb liikuda Halda -> Halda lehti ning veebiportaali struktuuris
kldpsata selle lehe nime peale, millele tahame lisada alamlehte. Naiteks kui tahame lisada
lehele Vallavalitsus alamlehte Asukoht, siis kidpsame Vallavalitsuse peal.

4 | [ Vallavalitsus

Ametnikud
Vallavalitsuse koosseis
Struktuur

Vabad téékohad
Teavita probleemist
Dokumendiregister
Teabendude vorm

R A A A~

Lihtavalduse vorm

Alamlehe lisamiseks kldpsame nupul Lisa alamleht.

Lisa alamleht |

4 (1| Avalikud lehed
4 | [ Kodanikule Detailid
b L] Uldinfo Nimi (N&utud)
4 {7 Juhtimine |‘-Ia||aua|itsus
[ Kontakt .
4 | [ Vallavalitsus HTIML pealkiri

[ Ametnikud |

[ LI T (SR 3N (R

Avaneb aken, kus tdidame lehe nime ning teeme llejaanud valikud.



NOVIAN=

Uut lehte tehes saame valida lehe tiilbi:

Tiiip
Portletid (=]

Portletid

[ Faneel
[Manustatud
Internetiaadress
Lingi lehele

Portletid — lehele saab lisada erinevaid portlette, lisaja valib nende asukoha ning kaiki lisatud
portlette kuvatakse lehel. See on kdige enam kasutatav lehe tidp.

Paneel — lehele saab lisada erinevaid portlette. Kuvatavate portlettide haldus kaib Halda ->
Halda lehti all. Struktuurist tuleb valida leht, mille tiitibiks valiti Paneel. Korraga kuvatakse
Uhte rakendust, mille saab administraator ise valida. Seda lehetiilpi tldiselt ei kasutata.

' Vali rakendused, mida on paneelis saadaval.

4 (= [=] Rakendus
- 1 [ Finants
4 (=[] KoVTP
B KovtpGallery
[ kowtp-links-portiet
] kovtp-mobileld
8 kovipvisitestonia-portlet
4 (=[] KoVTP
4 Add problems
& View problems

Manustatud — lehel kuvatakse valise vabalt valitud veebilehe sisu.

Internetiaadress — saame menuusse lisada vélise lehe aadressi. Naiteks saame selle
lehetltbi abil tekitada olukorra, kus menttpunktile Asukoht kldpsates suunatakse Harju
Maavalitsuse kodulehele.

Selleks, et uus leht avaneks teises aknas, tuleb parempoolsest sinise kasti meniist valida
Taiustatud, lahtrisse pealkirjaga Siht kirjutada "target=_blank" ning salvestada.
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+ Volikogu liikmed

» Komisjonid ja fraktsioonid
v Istungid

» Protokollid

+ Palgaandmed

» Asukoht

Lingi lehele — saame rippmeniiist valida lehe, kuhu kasutaja suuname, kui ta on sellele
menulpunktile vajutanud.

Lingi lehele

| ]|
N
- Kodanikule b
-~ Uldinfa E

--- Kontakt

---Uudised ja teated

---Ajaleht

---- Ajalehe pdf versioonid

————— 2013

- - - Pildigalerii

--- Sisukaart

---HKalender

----Kalendri asukohad

---Foorum

--- Kodanikukaitse

---Tutvustus ja asukoht

---Bussitransport

-- - Internet, wifi

- - - Ettevdtius

- - - Statistika

---(tsing -

Kui alamlehe lisamisel teha linnuke kasti Kopeeri vanem, siis kopeeritakse alamlehele selle
lehe kujundus ning sisu, mille alla leht lisatakse (ei pea koiki portlette kasitsi lisama, vaid
need on juba automaatselt lisatud).

NB! Kui kasutate vdimalust Kopeeri vanem, siis peate arvestama, et uuel lehel esimest korda
artikli lisamiseks tuleb vajutada nuppu Lisa veebisisu. Vajutades esimesel korral nuppu
Muuda, muutub sisu ka sellel lehel, mida kopeerisite!

NB! Selleks et saaks valida vGimalust Kopeeri vanem, peab kopeeritava lehe tiilip olema
Portletid.
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Lisa alamleht x

Mimi {Noutud)

Mall

Tiip
Portletid ¥

Kopeeri vanem

Peidetud

Lisa leht

Kui paneme linnukese kasti Peidetud, siis lehte menliis ei kuvata (meniis ei nde lehte ka
administraator). Kui leht on peidetud, siis selle URLi teades on véimalik sellele siiski ligi
padseda (voimalik ligi paaseda ka lilkudes Halda -> Halda lehti). Kui soovitakse lisada
tavakasutaja eest peidetud lehti, mida administraator peaks nagema, siis tuleks need dra
peita diguste madramisega (vOtta dra vaatamise Gigus kasutajal Guest).

3.2 Lehe asukoha muutmine

Kui tahame lehe asukohta struktuuris muuta, siis tuleb lehe nime ees olevast paberilehe
ikoonist kinni vétta ning lohistada ta sobivasse kohta.

Erinevad ikoonid lohistamisel:

Asukoht
© - punane X viitab sellele, et valitud positsioon on ebaselge. Liiguta palun
tapsemini.
'« Asukoht .y W ..
- positsioon sobib ning leht liigutatakse noolega ndidatud kohta

{ © Asukoht o 0 N . . o
L - positsioon sobib ning leht liigutatakse selle men(ii alampunktiks, mille nime
peal ollakse.

Jalgida tuleb ka punktiirjoone pikkust:

; Kui punktiirjoon on niimoodi, nagu kérval oleval pildil,
T Ttk siis leht Asukoht paikneb parast lohistamist samal

Arengukavad + Asukoht tasemel lehega Vallavolikogu.
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Asukoht Kui aga punktiirjoon on niimoodi nagu alumisel pildil,
Liktavalduse varm siis leht Asukoht paikneb parast lohistamist samal
tasemel lehega Lihtavalduse vorm.

> L Vallavaliki o v

ArengukavE . . B .
Kui uus leht on lisatud, siis tuleb Ule vaadata kohe ka

lehe vorming (kui lehe lisamisel ei tehtud linnukest kasti Kopeeri vanem). Valida tuleb enda
veebilehele vastavate kujunduste hulgast. Ehk kui Teil on KOVTP 1 (klassikalise) kujundusega
leht, siis valida ainult neid vorminguid mille nimetus algab KOVTP1. Maavalitsuse kujunduse
puhul tuleb valida samuti KOVTP1 nimetusega vorminguid. KOVTP 2 kujunduse puhul tuleb
valida neid kujundusi, mille nimetus algab KOVTP2. Lehe vormingu muutmise kohta vaadake
lahemalt eestpoolt (peatiikk Lehe vormingu muutmine).

3.3 Lehe vormingu muutmine
Lehe vormingu (kujunduse) muutmiseks tuleb kiGpsata Halda -> Muuda vormingut.

& Halda ~ Muutmis
lo] Leht

i Lehe personaliseeritavus
.+ Salvesta seaded

.=a Halda lehti

£ Kutsu litkmeid

=] Muuda sisu

Vasakul menuipuus on ndha, millise lehe vormingut muutma hakatakse. Muudetava lehe
nimi on rasvases kirjas ehk praegu hakatakse muutma lehe Uldinfo kujundust.

4 1 | Avalikud lehed

4 | [ Kodanikule

Kaontakt
; Uudised ja teated

Paremal pool on ndha vormingud, mille seast saab valida sobivaima.
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Vorming

L

KOVTP 2019 KOVTP 2019
avaleht UkS veerng

KOVTP 2019 KOVTP 2019

ORh WEETgU Wasas avakaht bannama

Valida tuleb lehe kujundusele vastavate vormingute hulgast. Teisisdnu, kui teil on KOVTP 1
(klassikalise) kujundusega leht, siis saab valida ainult neid vorminguid, mille nime alguses on
KOVTP1. Kujunduse KOVTP 2 puhul tuleb valida neid kujundusi, mille nime alguses on
KOVTP2. KOVTP 2016 kujunduse puhul on valikus ainult selle kujundusega seonduvad
vormingud (nime alguses on KOVTP2016).

3.4 Muukeelse lehe tegemine

Minge juhtpaneelile, valige Saidid ning Lisa -> Blank Site.

B Minu konto
W) tostiott ¥ <
Ulatos: Vasimis v &) Vouts ke 30 ¥
(3 Blaak Site
£ Sahvests seaced
= Halda letd Y Lskmed Aktirene
W Community Site i
& wutau Siemess 1 User Jah
) Manage Sttes Tomplates |
) Vak sy
2 ——————p,——— 11 Users Jah
N Yeedlaisy
SUATENANOICS
Jarehoigad
= Kalende
2Feon
B
L
ne o
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Nimeks pange vastava keele liihend ja salvestage. Valida saab eesti keele, vene keele, saksa
keele ning inglise keele vahel. Soovi korral véite keelelaiendit kasutada ka mdne muu
alamlehe tegemiseks. Arvestama peab sellega, et paisepilt ja jalus on peasaidil ja
alamsaitidel samad. Vajadusel saab kohandatud CSSi abil naiteks alamsaidil jaluse peita.

L MIINA STROM o Saidid
S Minu konto @ Sites are a set of pages that display content and provide access to specific applications. Sites can have members, which are given exclusive access to specific pages or content.
ENG v | °
v Kk isa
£+ Salvesta seaded & vaata ko [ Q v
[EHalda lehti Uus pealKiri
£ Kutsu liikmeid
@ vali sisu Nimi (Noutud) Alusinformatsioon
[#El veebisisu Rus
Kateqoriseerimine

|=1/Dokumendinoidia RIfetdn

3 Jariehoidiad —
[FE/Kalender - ‘
[=IFoorumid
7Blogid
[@wikid
[mKusitiused

Membership Type.

va
(@) Tarkvarakataloog

[=-sildid || Aktiivne
(= Kategooriad
[“IMobiilsete seadmete reeglid
@ Satsiaalvrgustike tegevused
[EFIDiinaamilised andmete
nimekiriad

4 testleht (-}

2 Users and Organizations

& saidia
Elvaata malle

Avage tegevuste alt lehtede haldamine.

fCh Vaata koiki @ Lisa ¥

| otsi|
imi Tuip Liikmed Aktiivne Ootel paringud sitdid
ENG Ava 1User Jah </ Tegevused |
estie

Ava 11 Users Jan 4/ Tegevused |

RUS Az 1 Ussr Jah [ Salvesta seaded * Tegevused |
laitan: 3 tulemust By Lehtede haldamine
£ Manage Memberships

[, Goto Public Pages &

£ Lahku
& Deaktiveeri

[ Kustuta

Valige vastav varviteema ning teema. Lisage alamleht.
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Vajutage lehele, mis te just lisasite ning votke sealt lehe aadress.

RUEILOGIE LI Privaatsed lehed | ]
_l@ Lisa alamleht || Oigused | H Kustuta IE Eksport |ED Kopeeri sisutiikid teiselt lehelt -

@) Avalikud lehed |
4 RUS Detailid

|rus |
HTMLpealkin

Sobralik internetiaadress &)

https:/itestleht kaks. kovip.eeletiweblrus |frus

Peldetud &)
Tiitp
| Portietia v

Minge tagasi pealehe ning valige ilemise peameniii alt eelistused.

Eesti keeles

"1 opl Juhtimine  Sotsiaal ja tervishoid  Haridus ja kultuur  Ehitus ja planeerimine  Keskkond  Spfttoa % oy Kaart
[ Eelistused
= . d
i APPLICATION S ————
VP RATENOET © R
Judised ja teated Vaata kalendrit
. 1. DETAILS OF THE APPLICANT Palun vl ks o st

q First name* () a.Lasteaia remon
/alla ajaleht MITNA () b. Linnapea kullast kuju
() €. Purskkaev
i j Last name* -~
(odanikukaitse . —

Lisage vastavalt valitud keelele URL. Naiteks kui teete venekeelset lehte, siis kirjutage valjale
Vene keele url varem valmis vaadatud aadressi |6puosa koos keelelaiendiga, antud juhul
/ru/web/rus/rus, ning salvestage ja vajutage nuppu Tagasi.

valislink Uritused

Valislink Turism

Eesti keele url /et/avaleht
Inglise keele url /en/web/eng/eng
Vene keele url /ru/web/rus/rus

Calrea lraala nirl

Niud tekkis teile Gilemise peamenii juurde link Mo-pyccku, ning kui selle peale kldpsata,
satute lehele, mis ennist sai loodud.

43


https://testleht.kaks.kovtp.ee/et/web/rus/rus

NOVIAN=
apaousics RUS

¥ L = e =F
w - M

testleht -, - tel: Kaik kontaktid FOOTER GONTAETS

L

Euroopa Liit
Euréspa Eesti ek hesks
Regenaalarengu Fond

Lehtede lisamine kaib siin samamoodi nagu pealehel. Kui soovite minna tagasi pealehele, siis
vajutage lilemises peamendis valikule Avaleht, mis suunab pealehele tagasi.

Eemaldamaks lehelt logo kérvalt saidi nime (RUS), tuleb liikuda Juhtpaneel -> Halda lehti ->

Logo -> Show Site Name ning votta linnuke ara.

3.5 Lehe kustutamine

Lehe kustutamiseks kldpsame vasakul struktuuris selle lehe nimel, mida soovime ara
kustutada ning seejarel kidpsame nupul Kustuta.

4 1| Avalikud lehed

(D Lisa alamlent | ) Gigused

4 | [ Kadanikule Detailid
B[] Uldinfo Nimi {NGutud)
4 10 Juhtimine Asukoht | = huud keeled (1)
[+ kantakt . /
4 L[ vallavalitsus I_-ITI'u'IL pealkiri _
B[] Ametnikud | | Muud keeled (D)
[+ Yallavalitsuse koosseis ' . '
Sobralik internetiaadress &)
[ Struktuur _ (
b vabad thakohad http5.IhraId.knﬂp.glﬁ.eehﬁxehrguest|.Iasuk|:|ht
[+ Teavita prohleemist Peidetud &
b N
Dokumendiregister Autormaatselt rakenda muudatused mida tehti
[> Teabendude vorrm
b [ ] Lintavalduse vorm Tup .
[ Asukoht | Portletid EH

NB! Palun jalgige vaga hoolikalt, millist lehte te kustutama hakkate. V&ib juhtuda, et soovite
kustutada naiteks lehte Asukoht, tegelikult aga olete sel hetkel nditeks lehel Kodanikule ning
kustutate seega lehe Kodanikule ning kdik selle alamlehed.
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3.6 Custom CSS

KOVTP véimaldab lisada CSSi reegleid.

CSSs

Insert custom C55 that will be loaded after the theme.

NB! Ei ole soovitatav kasutada nendel, kellel pole CSSist teadmisi.

Mugav viis leida CSSi klasse, mida vaja muuta, on Developer Toolsi akna kaudu (Chrome’is
Inspect -> Elements).

Kasutage Google Chrome'i. Tehke paremklikk elemendil, mille vdlimust soovite muuta, ning
valige Inspect -> Elements.

i L . e
T|.|1'n"|_|51|_|5 ]3 HSUkI Dpen link in new tab
BUSSHTHHE[}UH Open link in new window

Dpen link in incogrito window
Praamiiihendus Save link as..,
Copy link address

HEz SN

Teenindus

Inspect elerment

Internet. wifi |

Avanenud aknas paremal on ndha CSSi kood. Meniilpunkti Tutvustus ja asukoht (ja ka teiste
menidpunktide valimust muudab ringiga tahistatud koodijupp).
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@, | Elerents | Metwork Sources Timeline Profiles Resources Audits Console

10 8 &,
Styles | Computed Event Listeners
¥html class="1tr yui3-js-enabled webkit 1tr js chrome chrome32 chrome32-@ win® dir="1tr" lang="et-EE": o .
b cheadsa<fheads element.style + g -3
¥cbody class="blue yuid-skin-sam controls-visible guest-site signed-in public-page site dockbar-ready" style> b
«div style="position: absolute; display: none; z-findex: 999; top: -359px; left: -999px;" fd="aui_3 4 @ 1 418" class="yui3-dd-promy's</divs .blue a, main.css fbrowse.peld=et FE&.:1

bocdiv id="aui_3 4 @ 1 378" class

uis-dd-shim" style="top: @px; left: @px; position: absolute; z-index: 9999; owerflow: hidden; background- -blue .navbar-level-2 athover, .blue .nav-
color: red; display: none; height: Spx; width: Spx;">.c/dive nenu .level-1>livashover, .blue .nav-menu

P cdiv clas ortlet-boundary portlet-boundary 145 portlet-static portlet-static-end portlet-borderless portlet-dockbar ' id= -level-2>1i>arhover, .blue .nav-menu
"p_p_id_l1a Srdive .level-2>1ia.selected, .blue .nav-menu

¥ cdiv class=*body-container's .level-331irathover, .blue .nav-menu
F cdiv class="portlet-boundary portlet-boundary_headerpic WAR_kowtpheaderpicportlet_ portlet-static portlet-static-end portlet-barderless -level-2>1i>a. selected, .blue .nav-menu
hesder-picture " id="p_p_id_headerpic_WAR_kowtpheaderpicportlet INSTANCE_E3§9_">.</dius -level-3>1iza.selected, .blus .nav-menu
¥ v fd="Wrapper® clasicontaingr's .level-2>11>a.0pen, .blue .nav-menu .level-
+ibefore 3rlira.open, .blug .inportant-links-portlet
o fden N N N .mame azhower, .blue .important-links-
P ¢header id="hanner” roles"banner”s.</headers portrer 1 L
¥<div id="content">

»cdiv class="portlet-boundary portlet-toundary_1@3_ portlet-static portlet-static-end portlet-torderless * id="p_p_fd_1@3_"».</div>
¥adiv class="columns-index" id="main-content' role="main'>

EefoardsCategoriesPanel .o
egory strong {

color: [#388F0b;
T

.portlet-  main.css?browse.geld=et EER.:
navigation .nav-menu .level-1>lira {
display: block;

Font-Family: 'Oswald’,sans-serif;
font-size: 18px;

line-height: 18ps;

eoton Ml4ssss

font-weight: 30@;

padding: b 18px;
-uebkit-font-smoothing: antialiased;
cursor: pointer;

border-top: b 1px solid [l#dededs;

_col-

::1before
¥ <div class="
v<daiv clas

ortlet-column portlet-column-first col-md-3 yui3-dd-drap” id="column-1">

="portlet-dropzone portlet-column-content portlet-column-content-first® fd="layout-column_column-1">
¥ cdiv class="portlet-boundary portlet-boundary_71_  portlet-horderless portlet-navigation portlet-draggable yui3-dd-drop! i
"p_p_id_71_INSTANCE_LNBuUnnvHHIG_">
<span Id="
¥ odiv class="
¥ <div class
Fcdiv cla:

71_INSTANCE_LNBUUnnvHHIG" < /span>

portlet-borderles
portlet-body” i
"nav-menu nav-me
Tcul class="layouts level-1"
B <li classsae/liz

e L=

B <li classma<flis
P <li classmaafliz

.blue a, main.css tbrowse.geld=et EEf.:l
Pcli classo.e/1i> .blue .navbar-level-2 a:hover, .blue .nav-
P <li classna</liz menu .level-1>liva:hover, .blue .nav-menu
Boli classmaesliz .level-2>1ia:hover, .blue .nav-menu
P ali classr.<ilis .level-2-1lia.selected, .blue .nav-menu

P <li classa.

€]

</11x

[©]

hover, .blue .nav-menu

.level-321ix

@@ €

CSSi kohta saab infot naiteks aadressilt http://www.w3schools.com/ . Muudetud
parameetrid on kohe naha lehe vaates, kuid need kaovad ara, kui lehte varskendada — on
moeldud vaid testimiseks.

Kui olete kruttinud sobiva valimuse, siis kopeerige paremalt see koodildik, liikuge Juhtpaneel
-> Halda lehti ning kleepige valimuse saki alt avanevas aknas kdige all olevasse CSSi lahtrisse.

CS5

Insert custom CS5 that will be loaded after the theme.

display: block;
font-family: 'Cswald' sans-serif;
font-size: 18px,

fontweight: 300;
padding: 10px;
-wehkitfont-smoothing:
cursor: painter;
horder-top: 1px solid #dEdEdE;
1

antialiase

Seejarel tuleb tegevus salvestada, ning kui tekstikasti on kopeeritud diged CSSi klassi reeglid,
on muudatused lehel pisivad.

Kui muudatused ei ilmne kohe, siis voib proovida ka lisatud CSSi reegli jarele kirjutada
"limportant". Nt "font-size: 20px; limportant" kirjutab Ule reeglid, mis mujal voidakse sellele
CSSi klassile/elemendile kehtestada.
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4 Otsingumootoritele optimeerimine (SEO ehk search engine
optimization)

Otsingumootoritele optimeerimine (ingl lIihend SEO) on kogum voétteid, millega taotletakse
veebilehe leitavuse parandamist otsingumootorite, eelkdige Google'i kaudu. Edukalt
optimeeritud veebilehte ndidatakse Google'i otsingutulemuste seas eespool.

KOVTP keskkonnas on vdimalik igale lehele lisada kirjeldus ning votmesdnad. Lisatud
kirjeldus kuvatakse otsingu tulemustes ning votmesdnad annavad otsingumootoritele infot,
et nende marksdnade abil vdidakse lehte ning seal olevat teavet otsida.

Naiteks saidi www.kovtp.ee Esilehe kirjeldus ning votmesdnad on jargnevad:

Kirjeldus

Kohalike omavalitsuste teenusportaal KOVTP an
omavalitsustele suunatud sisuhalduslahendus, mis
teeb tavaparasest kodulehest teenusportaali

Vitmesonad

KOWTR, kohalike amavalitzuste teenusportaal,
kodulehekilg, omavalitsuse kodulehekilg

Otsides otsingumootoris nditeks markséna KOVTP, leitakse esimese tulemusena
www.kovtp.ee leht, mille juures kuvatakse meie lisatud kirjelduse teksti.

Esileht - www kovtp ee

waww Kovtp ee/ ¥

Kohalike omavalitsuste teenusportaal KOVTP on omavalitsustele suunatud
sisuhalduslahendus, mis teeb tavapdrasest kodulehest teenusportaali

SEO vaartuste lisamiseks konkreetsele lehele tuleb administraatorina sisse logituna valida
ments Halda -> Halda lehti, liikuda menllipuus sobiva lehe juurde ning valida paremalt
SEO.

Lisaks mainitud kirjeldusele ja votmesdnadele saab maarata, kas otsingumootorid
konkreetset alamlehte indekseerivad (Robotid -> Lisa alt valik Jah tdhendab, et lehte
indekseeritakse, Ei tdhendab, et lehte ei indekseerita — md&jutab sitemap.xml faili).
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Saab maarata ka lehe prioriteedi skaalal 0.0-1.0. Alamlehe prioriteet teavitab
otsingumootoreid alamlehe tahtsusest vorreldes teiste teie saidi alamlehtedega.
Prioriteetsus 1.0 margib saidi kdige olulisemat lehte. Kuigi mitmele lehele saab maarata ka
sama tahtsusastme, siis kdigile lehtedele sama tahtsuse maaramine vahendab tahtsusastme
motet ja pohjustab selle, et otsingumootorid ignoreerivad tahtsusastmeid.

Robotid
lisa
Jah ¥

Lehe prioriteet &
1.0

Muuda sagedust

lgapdevane ¥

Valja Muuda sagedust abil saab otsingumootorile ndidata, kui tihti tavaliselt muudatused
lehel toimuvad. Mida tihedamini muudatused toimuvad, seda tihedamini lehte
indekseeritakse.

Serveri poolelt on keelatud otsingumootorite paasemine alamlehtedele /kalender ning
/otsing. Seda seetdttu, et otsingumootorid jdid sinna kinni ning naiteks kalendri puhul
liikusid muudkui pdeva/kuu vorra IGputult tagasi. Viisakas oleks see keelata ka saidi poolelt
(kuna muidu antakse otsingumootoritele vastus, et siit ei saa midagi, samas hea oleks, kui
otsingumootor antud osa Uldse ei kiilasta). Selleks tuleks kirjutada Juhtpaneel -> Lehe
seaded -> Robotid alla jargmised read:

User-Agent: *

Disallow: /kalender

Disallow: /otsing

Sitemap: http://asutus.kovtp.ee/sitemap.xml (vdi http://www.asutus.ee/sitemap.xml)

NB! S6na "asutus" asemel tuleb kindlasti markida enda veebilehe aadressis olev nimi.

Sama lahtri kaudu saab vajadusel keelata otsingumootoritele ka teiste lehe osade
kiilastamise poolt, tuleb ainult sisestada konkreetne aadress.
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5 KOVTP ja kiipsised (cookies)

KOVTP portaali veebilehtede kuvamisel kasutatakse kiipsiseid (cookies). Kiipsised on
vajalikud veebiportaali sujuvaks ja mugavaks toimimiseks. Kasutajad saavad kiipsistest
loobuda igal ajal, muutes kasutatava seadme veebilehitseja seadistusi ja kustutades
salvestatud kiipsised.

Mis on kiipsised?

Kupsis (ingl cookie) on vdikesemahuline tekstifail, mille veebiserver saadab kasutaja
veebilehitsejale ja mis salvestatakse kasutaja arvuti kdvakettale. Kiipsiste otstarve on aidata
veebilehtedel meeles pidada, mida olete varem veebilehel teinud, pakkuda kasutajatele
isikuparasemat kasutuskogemust ning mugavamat veebilehel navigeerimist. Kiipsiseid on eri
tudpi ja ilma nendeta ei saa veebisaidid toimida nii, nagu olete harjunud.

Kiipsiste kasutamise eesmark

KOVTP veebiportaal kasutab kiipsiseid eesmargiga tagada veebilehe mugavam ja sujuvam
kasutamine. Kiipsised aitavad veebiportaali sisu kasutamist hinnata ning tdiustada ja
lihtsustada. Kogutav statistiline teave on anoniilimne ja seda pole véimalik kasutada
kasutajate nimeliseks tuvastamiseks.

Kiipsiste liigitus
Klpsiste jaotamine autorluse jargi:

e Esimese osapoole kiipsised parinevad KOVTP veebilehelt ja neid kasutatakse selleks,
et tunda ara seade korduvkilastuse korral ja jatta meelde veebilehe lehitsemise
eelistused. Need on KOVTP veebiportaali kiipsised.

¢ Kolmandate osapoolte kiipsised parinevad muudelt teenusepakkujatelt ning neid
kasutatakse veebiliikluse anallilsimiseks (enamasti on need Google Analyticsi
kiipsised).

Kipsiste liigitus funktsionaalsuse jargi:

e hadavajalikud kipsised

e toimivuskiipsised

e funktsiooniklpsised (s.h analidtilised)
e suunamiskipsised

Google'i analiiiitika

Kui olete paigaldanud Google'i analiilitika lahenduse oma KOVTP veebilehele, siis tegemist
on kolmanda osapoole Google LLC pakutava veebianaliilsi teenusega. Google paigaldab

kiipsised, et aidata anallilisida, kuidas veebisaiti kasutatakse. Klipsiste kohta saadud teave
seoses veebisaidi kasutamisega saadetakse teie brauseri poolt Google'i serveritele. Google
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Analyticsi teenuse poolt kasutatavaid kipsiseid on kirjeldatud veebiportaalis kasutatavate
kiipsiste tabelis.

Kui kasutaja otsustab Google'i kiipsised blokeerida, siis ei pruugi ta saada veebportaali taies
mahus kasutada. Google'i kiipsiste blokeerimiseks on vGimalik paigaldada veebilehe sirvijale
vastav lisa, nditeks Google Analytics Opt-out Browser Add-on.

KOVTP portaalis kasutatavad kiipsised, kui kasutusel on ka Google Analyticsi ja Kultuurikava

lahendused:

Klpsise
nimetus

__utma

__utmb

__utmc

__utmz

__utmt

_8a

_gat

_gid

_langc

cookieconsen
t_status

COOKIE_SUP
PORT

GUEST_LANG
UAGE_ID

JSESSIONID

PHPSESSID

Taup

Plsiklpsis

Seansikipsis

Seansikiipsis

PisikUpsis

Plsiklpsis

PUsiklpsis

Seansikipsis

PlsikUpsis

PlsikUpsis

PisikUpsis

Plsiklpsis

Plsiklpsis

Seansikipsis

Seansikiipsis

Kehtivuse aeg | Kirjeldus

2 aastat

30 minutit

Seansi [Gpuni

6 kuud

10 minutit

2 aastat

1 minut

24 tundi

15 pdeva

1 aasta

1 aasta

1 aasta

Seansi IGpuni

Seansi IGpuni

Google analltika, kasutatakse kasutajate ja
seansside eristamiseks

Google analuutika, kasutatakse uute
seansside/klilastuste maaramiseks

Google anallittika, kasutatakse uute
seansside/klilastuste maaramiseks

Google analuutika, salvestab liikluse allika, mis
selgitab, kuidas kasutaja joudis veebilehele

Google analuitika, seotud veebilehe
joudlusega

Google analuitika, kasutatakse kasutajate
eristamiseks

Google analuutika, kasutatakse
anallitikaandmete kogumise piiramiseks
suure liiklusega veebilehtedel

Google anallitika, kasutatakse kasutajate
eristamiseks

Kolmanda osapoole kultuurikava.ee
(Kultuurinet OU) kiipsis kasutaja keelevaliku
meelespidamiseks

Cookie Consent kipsis kasutaja kiipsiste
kasutamisega noustumise valiku
meelespidamiseks veebiportaalis

Salvestab info, kas tulevased HTTP-paringud
toetavad HTTP-kiipsiseid

Salvestab info kiilastaja keelevaliku kohta

Kilpsis tuvastab teie unikaalse sessiooni kogu
lehe kilastuse viltel

Kasutatakse KOVTP kaardirakendusega seoses
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Kui kasutusel on veel muid lahendusi, siis on kasutusel ka nende lahendust kiipsised.

Euroopa Liidu digusaktidest ("GDPR" ja "ePrivacy Directive") lahtuvalt tuleb kasutajat
veebiportaalis kiipsiste kasutamisest teavitada. Hea naide kiipsiste kasutamisest teavitamise
kohta on Laaneranna valla veebileht, kus kiipsiste info on eraldi vélja toodud aadressil
http://www.laanerannavald.ee/kypsised.

Kipsiste kasutamisest teavitamise lahenduse naite leiate www.kovtp.ee veebilehelt
https://www.kovtp.ee/et/uudised-ja-teated/-
/asset publisher/CIfj9wvFuf1G/content/id/19740414.
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6 Portletid

Iga KOVTP leht koosneb portlettidest. Naiteks kdige tavalisema sisu lisamiseks tuleb lehele
lisada Veebisisu kuva portlet.

FrE- Bl Wy rmrer g =
2 vt
) LEht
Rakendus

= Yeebisisu kuva
L) Varade publitseerija

| Dokumendihoidla kaust

= Ulameniiii

Veel...

Koikide portlettide nagemiseks tuleb kldpsata Lisa -> Veel.

x|
Otzi rakendusi (otzib trikkimize kiigus). .
i FINANTS o
i KOvIP o
= KovIP 3]
i, KOMMUUN o
. KoosTdd 3
i, NAIDISED o
i, SISUHALDUS o
i, SOTSIAALNE o
. TOORNSTAD o
i, UUDISED 3]

! Portleti lehele lizamizeks lohista
- teda.

Portlette on véimalik nime jargi otsida vdi sirvida neid ka kategooriate kaupa.
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6.1 Portleti pealkirja kuvamine

Portleti pealkirja saab tema paises kuvada.

Selleks tuleb valida mutrivotme ikooni alt Vdlimus.

- =

2| 3 . Seadistus

x2) Eksport / import

Avanenud aknas tuleb valida Ndita raami alt Jah. Ning teha linnuke lahtrisse Kasuta
kohandatud pealkirja. Seejarel kuvatakse portleti pealkirja.

Valimus

R EEEE IS ED = Tekstistilid | Taustastiilid

Taiustatud kujundus = WAP kujundus

Portleti pealkiri Rasse pole olemas

Portleti pealkiri Eesti (Eesti) v
@(asuta kohandatud pealkirja

Lingi portleti aadressid lehele Ala.raami - Maita raami
Aktiivne leht v @ Jak E|
. Jah
SALVESTA LAHTESTA
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7 Artikkel (veebisisu kuva)

Artikli lisamiseks lehele tuleb kldpsata meniiis Lisa -> Veebisisu kuva.

& Lisa o Halda ¥
o Leht

Rakendus

=- Yophisisu kuva

L Varade publitseerija
+; Dokumendihoidla kaust
= Ulameniiii

=] Yeel..

Veebisisu kuva portlet on niild lehele tekkinud ja me saame lohistada ta sobivasse asukohta.
Selleks Iaheme hiirega veebisisu kuvaja nime peale (nii et hiire ikooniks tuleks nelja suunda

osutav nool ‘-I-') ning hoides vasakut hiire nuppu all, saame veebisisu kuvajat lehel liigutada.

Sisu kuvamiseks on meil kaks voimalust. Kui soovime kuvada juba olemasolevat sisu, siis
kldpsame vasakpoolsel ikoonil. Kui aga soovime uut sisu luua, siis kldpsame

parempoolsel “* ikoonil.

7.1 Olemasoleva sisu kuvamine

Olemasoleva sisu kuvamiseks kldpsame veebisisu kuvaja all oleval vasakpoolsel ikoonil.
Avaneb leht, kus me saame valida, millist sisu soovime kuvada. Kui soovitud artikkel on leitud
siis peab vajutama selle artikli nime peale, et seda lehel kuvada.
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Veehisisu kuva - Seadistus ® |

Toetatavad kliendid f)igused Jagamine Ulatus

E Arhiveerimise/ Taastamise seadistus

o' Palun valige nimekirjast veebisisu.

—

Taiustatud »»

Maitan: 1-20 Elemente lehe kuhta‘ 20[=] Leht‘ 1[=] of3 [4 Esimene | 4 Eelmine | Jdrgmine p | Viimane p|

D Pealkiri Muudetud kuupaev Kuva kuupaev Autor
63615  Kontakt 11.12.13 9.12.13 KAUPO KASE
63467  sdfsfsdf 9.12.13 9.12.13 KAUPO KASE
58678  Kilad 21213 2.12.13 KAUPO KASE
58664  VWald ostab Viljandi kesklinnha maja 10.12.13 2.12.13 KAUPO KASE
55931 Sakala: Uks vald, viis vallavanemat 201113 29.11.13 KAUPO KASE
54198  Juhtkond 26.11.13 25.11.13 KAUPO KASE
54157 Bussipeatused 25.11.13 25.11.13 Test Test
53260  Slider esilehel 221113 22.11.13 KAUPO KASE
52492  Banner esilehel 20,1113 20.11.13 KAUPO KASE
52289 Ajaleht "Sakala” Riingasvalla perenaine sai ohjad katte 25.11.13 19.11.13 KAUPO KASE

Veergude pealkirjadel kldpsates saab veeru sisu jargi sorteerida. Kui on Gihe korra veeru
nimele kldpsatud ja sorteerimine on naiteks vaiksemast suuremani, siis uuesti veeru nimel
kldpsamine muudab sorteerimine vastupidiseks (suuremast vaiksemani).

Artiklit saab ka otsida. Tavaotsing leiab otsingu sdna sisaldavad artiklid.

juhatus

Taiustatud »

D Pealkiri

Ulevaade 8.oktoobri VOL juhatusest, millest viitsid osa kiik juhatuse

14870
lilkmed.

Bl&itan: 1 tulemust.

Kui kldpsata otsingu all oleval nupul Tdiustatud, avaneb rohkem valikuid, mille jargi artiklit
otsida saab.
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Sohita| Kdik |E| jargnevatest valjadest:
D Pealkiri Kirjeldus
Sisu Tiiiip Minu saidid
Cldine |Z| Globaalne |z|

Valima peab, kas otsitakse kdigile sisestatud tingimustele vastavat artiklit (rippmentiis valik
Koik) vdi peab artikkel ainult iihele tingimusele vastama (Ukskdik milline).

Kk (=]

Clkeskdik milline

Naiteks kui sisestame otsingu lahtritesse pealkirja alla "Peeter" ning kirjelduse alla "Mari" ja
valime rippmenuist Koik, leitakse artiklid, mille pealkirjas sisaldub séna "Peeter" ja
kirjelduses "Mari". Kui aga rippmendiiist valida Uksk&ik milline, siis leitakse artiklid, mille

pealkirjas on "Peeter" voi kirjelduses "Mari".

7.2 Uue sisu loomine

Uue sisu loomiseks kldpsame parempoolsel ~ ikoonil.

pehisisu, 1 ida selles
portietis kuvada.

of g

Avaneb leht, kus saame hakata looma uut sisu.
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Struktuur: Vaikimisi Q‘:’)‘g Mall: Mitte Okski 3

Vaikimisi keel. =2 Eesti (Eesti) g huuda

Pealkiri (Noutud)

Sisu
St ) fr A B I U = X, X2
B o [ @ 4 b A A = i = e
[ Lahtekood G P ES2R & O R
A
[#] Dsitay

Kohustuslik on lisada artiklile pealkiri.

Kokkuvite
Kategarizeerimine
Ajakava

Kuva kuupdey

Seotud failid

Bigused

kohandatud atribuudid

Salvesta mustand

Tuhista

Artikli sisu lisamine kdib tekstiredaktoris WYSIWYG (What You See Is What You Get), kus t66

kdigus nahtav kujundus on sama mis hiljem veebilehel.

Lisamise etapid on paremal pool meniis:

Kokkuviite
Kategonseeriming
Alakava

Kuva leht

Seotud failid

Gigused

Kohandatud atribuudid

Salvesta mustand Puhlitseen| T[ihistﬂl
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1) Sisu — artikli pealkirja ning sisu lisamine

NB! Sisu kopeerimisel mdnest teisest keskkonnast tuleks eemaldada eelmise teksti vorming
(kasutada tekstiredaktori kustukummi ikooniga tahistatud nuppu).

Loike kirjutades pidada meeles, et klahv Enter |Gpetab 16igu ja alustab uuelt realt aga Shift +
Enter jatkab sama Idiguga ning alustab uuelt realt. Seda ldheb vaja, kui ei taha, et kahe rea
vahel oleks tlhja ala.

Tekstiredaktoris olevad nupud:

Moarmal i
— teksti stiili valimine, valikus on nditeks teadete tiibid, millega saab tekstis

tihtsatele kohtadele tihelepanu juhtida: ~— Alert Message o’ Info Message

4% Error Message

—

— teksti suuruse valimine

¥ —teksti varvi muutmine

.- — teksti taustavarvi muutmine
B _ rshutatud (bold) kirjastii

I _ wursiivkiri (italic)

o allajoonitud (underline) kirjastiil
ahe

— teksti labikriipsutamine

x . . . .
* —alaindeksi (subscript) kasutamine
2

*" _ Glaindeksi (superscript) kasutamine

8- tegevuse tagasi votmine

7 _ tagasi vBetud tegevuse uuesti kordamine

% _ teksti I5ikamine (cut)

2= — teksti kopeerimine (copy)

E — teksti kleepimine koos kujundusega (paste)
““ — teksti kleepimine ilma kujunduseta (paste as plain text)
W _ teksti kleepimine Wordi failist (sdilitab sama kujunduse, mis oli Wordi failis)

E _ kogu tekstikasti sisu selekteerimine
P

H

% _ tekstis oleva(te) sona(de) asendamine teis(t)e sdna(de)ga

— selekteeritud tekstilt vorminduse eemaldamine

— marksOna jargi otsimine
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1—
z—

~ —numberloendi lisamine

— punktloendi lisamine

— teksti taande vahendamine

— teksti taande suurendamine

k)
i

— blokktsitaadi lisamine

—vasakjoonduse valimine

— keskjoonduse valimine

— paremjoonduse valimine

—réopjoonduse valimine

Bl Lantekood _ \ simalus vaadata HTML (HyperText Markup Language) koodi

— lingi lisamine ning muutmine

® B

— lingi eemaldamine
= artiklisisese ankru (viite) lisamine ning muutmine

E- pildi lisamine artikli juurde

@ _ Flashi (SWF faili) lisamine lehele

= _Tabeli lisamine

“ — Emotikoni (ndoilme) lisamine teksti juurde
Q_ erimargi (nt autoridiguse mark ©) lisamine

El . . .
— teksti lisamise akna suurendamine

2) Kokkuvote — artikli kokkuvdtte ning pisipildi lisamine. Kokkuvétet ja pisipilti kuvatakse
juhul, kui artikkel on hdlmatud portletti Varade publitseerija (vt peatiikki "Varade

publitseerija"). Sel juhul kuvatakse artikli kokkuvotte juures pisipilti ja taisartiklis pisipildi alla

lisatud pilti suurena kdige esimesena (pildi asukohta ja suurust artikli kuvamisel ei saa
seadistada). Pilt kuvatakse artiklis selles suuruses, nagu ta on Ules laetud, aga kui laius on
suurem kui 650 px, siis IGigatakse automaatselt vaiksemaks. Pilt kohandub artikli sisus ka

automaatselt ekraani laiusega.

Varade publitseerija Uldilme naeb pisipiltide ja kokkuvotetega valja selline:
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E"Muuda
Pildiga korralik uudis
" Kui on lisatud kokkuvote, siis see kuvatakse siin.
k 5 Loe ldhemalt »
4,02.2020
E"Muuda

% Osa aafriklastest joudis seguneda tundmatu inimliigiga

o Kui kokkuvétet pole, kuvatakse siin artikli algus. Esimene nitdisinimesed ilmusid
planeedile umbes 300 000 aasta eest. Liigipiirid jaid siiski veel piisavalt hagusaks, et
need...

Loe ldhemalt »

2.2020

Ja artikli vaade:

Pildiga korralik uudis « Tagasl

|;1 Muuda

See on pisipilt

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Ut imperdiet enim ut lectus tempus, sit amet sagittis sapien blandit. Integer
consequat venenatis nisl quis rhoncus. In et erat eu ligula pulvinar sagittis. In dapibus sed sapien eget iaculis. Sed suscipit turpis
ullamcorper nisl maximus, ac maximus est sollicitudin. Fusce sollicitudin ante sit amet justo rhoncus rhoncus. Nunc semper dui nunc, et
scelerisque mi convallis ut. Integer eu faucibus augue. Nam sed est aliquet nulla mattis rutrum.

3) Kategoriseerimine — artikli kategooria ning siltide lisamine (vajalik eeskatt Varade
publitseerija tarvis, vt peatiikki "Varade publitseerija").

Igal lisataval artiklil saab valida kategooria, mille alla ta kuulub. Kategooria lisamine ei ole
kohustuslik (s.t saab avaldada ka artikleid, millel ei ole kategooriat). Varade publitseerija
kaudu lisatud artikkel saab endale automaatselt kategooria, mis on seotud selle varade
publitseerijaga (v.a juhul, kui varade publitseerija on seadistatud kuvama rohkem kui tihe
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kategooria alla kuuluvaid artikleid — siis Uhtegi kategooriat lisatavatele uudistele vaikimisi ei

lisata).

Voimalike lisatavate kategooriate haldamiseks tuleb minna Halda -> Muuda sisu ->
Juhtpaneel.

& Halda ¥ Muutmise

|« Leht

{im| Muuda vormingut

lii Lehe personaliseeritavus

.+ Salvesta seaded aj Viljandi vald

.=a Halda lehti ..
- Vali sisu
£ Kutsu litkmeid

e o)
->

Seal tuleb omakorda valida Kategooriad.

(FE| Blogid
(W KO sitused
[= Sildid

= Hategooriad

EDinaamilised andmete
himekirjad

4) Ajakava — avaldamise ja aegumise kuupdeva madramine.

5) Kuva leht — sisu tdisvaate naitamiseks kasutatava lehe maaramine. Administraator

maadrab, milline varade publitseerija artiklit kuvab (vajalik eeskatt Varade publitseerija tarvis,

vt peatiikki "Varade publitseerija").
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Choose a Display Page A

Avalikud lehed « Tagasi

I 4 Avalikud lehed
r)

L

4y Fisipildiga sisu
-

» Uudised ja teated
Sisu

Kokkuvite
Kategoriseeriming

Ajakava
Seotud failid
Kohandatud afribuudid

- Uus versioon genereeritakse
% automaatselt kui seda sisu muudetakse.

Salvesta mustand | Publitseeri | Tihista

Et lehe saaks artikli kuvajaks maadrata, peab sellel lehel asuma varade publitseerija, mis on
madaratud vaikimisi sisu kuvajaks (avage varade publitseerija seadistus ning avanenud aknas
tehke linnuke alajaotuse Kuva satted all olevasse kasti Maara vaikimisi sisu kuvajaks — vt
lahemalt peatikist "Varade publitseerija").

6) Seotud failid — artikli juurde failide lisamine.

SEOTUD FAILID:

@ | KOWTP_parandused_ja_uued_arendused.ppix
M| Jellyfish.jpg

M| Tulips.jpg

| kovtp_infopaev_10.12.2013.pdf

Failid, mida brauser suudab avada (nt pdf), avatakse samas internetilehitseja aknas.

Seotud failide alla piltide laadimisel ei vahendata piltide m&6tmeid, sailib ka animeeritud gif-
faili animeeritus.

Juba kord Ules laetud faile saab ka teiste artiklite juures seotud failidena kuvada. Selleks
lilkuda Seotud failid -> Vali -> Dokument. Avaneb aken, milles saab serverisse laetud
dokumente otsida ja artikli seotud failide alla lisada:
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@ |D: 26656185 [ Versioon: 1.5 5 Staatus: Kinnitatud @

2 Oigused | @ Vaata ajalugu |

Seotyd failid Proov
@ TR} Wiki leht Sisu
. 4 Veebisisu Kokkuvate
Taup Ulatus K atesoricoerimi
> Blogide kiri ategoriseerimine
Dokument &’ Blogide kirje end_ver6.0.docx Andmevara Koolitus ¢ Eemalda Al
- jakava
= Kalendrisiindmus
Dokument . .. pnd _ver2.2.pdf Andmevara Koolitus ¢s Eemalda Kuva leht
7 Jarjehoidjate kirje Seotud failid
= Foorumi teade Kohandatud atribuudid

d ~ Dokument &

0 Uus versioon genereeritak:
automaatselt kui seda sisu mu

Seotud failide all juba olevale failile saab ka mujalt linkida. Et teada saada, millisel aadressil
fail serveris asub, tehke faili nimel paremkldps ja valige Copy link address.

Seotud failid:

/< KOVTP-2_kasutusjuhend ver2.2.pdf &
#] KOVTP-2_kasutusju-~== =-=== ~ d==- &

Cpen link in new tab

Cpen link in new window

Cpen link in incognito window

[0 Send link to your devices

Save link as...

Copy link address

) AdBlock — best ad blocker
® IETab Options

Inspect Ctrl+Shift+!

Faili saab lisada artikli juurde ka linkimise kaudu. Selleks selekteerime tekstiredaktoris teksti,
millele kldpsates peaks hiljem fail avanema ning vajutame Lingi lisamise/muutmise ikoonil.

E] Lanhtekood @ P 3 %8
Avalduse blanke i e

[ Lingi lisamine/muutmine l

Kui faili aadress on teada, saame selle kohe lisada avanenud aknas lahtrisse URL.

Faili serverist otsimiseks voi liles laadimiseks vajutame avanenud aknas nupul Serveri
sirvimine.
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Link @

Lingiinfo  Sihtkoht Tapsemalt

Lingi liik
URL ¥

Protokoll URL
hitpd v | |

Senveri sinvimine

Nitd on voimalik serverist soovitud fail tles otsida vdi uus fail tles laadida. Faili tles
laadimiseks tuleb vasakul meniils minna kausta, kuhu soovite faile liles laadida ning
soovitud kaustas kldpsata Choose File nupul. Avaneb arvutist faili sirvimise vGimalus —
soovitud faili peal teeme topeltkliki ning vajutame Upload nuppu. Niilid on fail serverisse
laaditud.

Kui serveri kaustas faili nime peale klGpsate, lisatakse selekteeritud tekstile link.

6) Oigused — artikli lugemise ja muutmise diguste mddramine.

7.3 Toimetaja nime ja kuupdeva (metainfo) kuvamine

Iga artikli juures kuvatakse lisamise kuupdeva ning toimetaja nime. Soovi korral on vGimalus
nende kuvamine eemaldada. Selleks tuleb kldpsata mutrivétme ikoonil ning valida Seadistus.

WALD, WIS WALLAYANERMAT
,toatavad nende tegevjuhid

) Valimus
2+ Seadistus

I = Eksport ! import [aks valitud Ene Saar pragcu

i ninr ternelah nnliitilicza

Avanenud aknas Ulal saab valida, millise artikli sisu lehel kuvatakse, allapoole kerides
avanevad jargnevad valikud:
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[[] Maita olemasolevaid kasutuskohti

Luba Konverteerimine

poc [ opT [l por I RTF ] sxwy [C] tx1 [
|:|Luha printimine

Luba seotud Kirjed (failid, aiklid jne)

[[] Luba hindamized

[[] Luba karnmentaarid

[[] Luba kammentaaride hindamine

Luba waatamiskordade arvd sudrendarmine
Sea adikli pealkiri portleti pealkirjaks

Maita metainfot

Naita ruutmise kuupaeia >

Alusta kaohe allalaadimist

Muutmise kuupdeva mitte naitamiseks tuleb eemaldada linnuke ruudust Naita muutmise
kuupaeva. Kui eemaldada linnuke ruudust Naita metainfot, siis ei kuvata artikli juures enam
redigeerija nime.

7.4 Pildi lisamine artikli sisu alla

Kui soovime artikli sisus kuvada pilti, siis valime ikooni (2 Kui pilt on internetis Uleval ning
tahame seda enda lehel kuvada, siis kopeerime pildi tdisaadressi lahtrisse URL.

Pildi omadused &

Pildiinfo  Link Tapsemalt

UR|

Serveri sinvimine
 ——— e

Laius Eelvaade

Larem ipsum dolor sit amet, consectetuer

Kérgus a o adipiscing elit. Maecenas feugiat conseguat diam.
Maecenas metus. Vivamus diam purus, cursus a,
commoda naon, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum
Joon lacinia tortor. Munciaculis, nibh non iaculis
aliquam, orci felis euismod neque, sed ornare
massa mauris sedvelit. Mulla pretium mi et risus.

| »

m

H.vaheruum Fusce mi pede, tempor id, cursus ac, ullamcorper
nec, enim. Sed tortor. Curabitur molestie. Duis velit

Y. vaheruum augue, condimentum at, ultrices a, luctus ut, orci.
Daonec pellentesque egestas eros. Integer cursus,

TheTh G auguglr} cursuslf:aflwb_us:ems_ plgdelbl'b_t:}_ndum =

=madramal |»| | ;

¥
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Kui soovime pildi enda arvutist (iles laadida, siis valime Serveri sirvimine. Avanenud aknas
valime kausta, kuhu soovime pildi tles laadida (uue kausta loomiseks kldpsame all servas
oleval nupul Create New Folder (uue kausta saab luua kausta Global v3i asutuse nimelisse
kausta). Akna all servas oleva nupu Choose File abil valime enda arvutist pildi ning laadime
selle Gles. Kui pilt on Ules laaditud, siis kuvatava pildi valiku tegemiseks kldpsame selle nimel.

Laius Kuvatava pildi laiust ja kdrgust pikslites saame muuta. Kui aga soovime, et
100% pildi suurus kohanduks eri suuruses ekraanidega, siis tuleks markida siin
Kérgus 9 Jajuseks 100% ja jatta korguse lahter tiihjaks.

Lahtrisse Joon saab sisestada pildi raami laiuse. Kui sisestame sinna
lahtrisse nt 10, siis see tahendab seda, et pildi imber on 10 piksli laiune
Joon raam. Lahtrite H. Vaheruum ning V. vaheruum vairtusi muutes saame

lisada vastavalt horisontaalset voi vertikaalset vahekaugust (spacing).
H. vaheruum

Samuti saame valida pildi joondust. Selle kaudu saab maarata, kas pilt
asub lehe paremal vdi vasakul servas.

Y. vaheruum

Pildi omadusi saab veel tdpsemini maaratleda, kldpsates sakil Tapsemalt. Kui on soov, et pilt
oleks maksimaalselt nditeks 350 piksli laiune, aga lehe vaiksemaks tegemisel laheks
automaatselt vaiksemaks, siis peaks lisama lahtrisse Laad parameetri "max-width: 350px".

[FIT omadused &
Pildi info  Lini -.
1D Keele suund Keele kood

Pildk kirjeldus URL

Stiilistiku klassid Soovituslik pealkiri

Laad
width: 100%:

fhax-width: 350px;
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Pilt suurel ekraanil:

Uldinfo  Juhtimine ~ Sotsiaal ja tervishoid Pzl Ehitus ja planeerimine  Keskkond

Sportjavabaaeg Kiilad Kaart

Ametnikud

Koolid

Lasteaiad
Raamatukogud

Rahva- ja
kiilamajad
Kirik ja
kogudused

Eeskirjad ja
korrad J

Arengukava

- Toimetaja: MADIS TANAVA

Sama leht mobiilivaates:

{) testleht.kovtp.ee

Koolid

Lasteaiad
Raamatukogud
Rahva- ja kiilamajad
Kirik ja kogudused
Eeskirjad ja korrad

Arengukava

21.05.15
P

Toimetaja: MADIS TANAVA
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Pildi omaduste all on ka sakk Link.

Pildi info  Link Tapsemalt
URL

Serveri sinvimine
Sihtkoht

=madramata= |~ |

Lingi kaudu saame maéarata, kas pildile klGpsates viiakse meid mujale lehele (sisestades URL
lahtrisse soovitud aadressi) voi avatakse nditeks meie soovitud pilt. URL tuleb sisestada

kindlasti koos kasutatava protokolliga (nt https://www.neti.ee). Lahtri Sihtkoht alt saab
valida, millises aknas link avaneb.

e Uus aken (_blank) —avab lingi uues aknas.

Kdige tlemine aken (_top) — KOVTP mdistes avab lingi samas aknas.
e Sama aken (_self) —avab lingi samas aknas.

e Vanemaken (_parent) — KOVTP mdistes avab lingi samas aknas.

7.5 Tabelilisamine artiklisse

Tabeli lisamiseks vajutame tabeli lisamise nuppu:

Sisu

1

i wr A B I U === X, x*
FERC R R A I S

b

«@nr mefg]s on .

body
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Avaneb tabeli omaduste maaramise aken.

Tabeli omadused .

Tabeli omadused Tapsemalt

Read Laius

E | 500
Veerud Korgus

2

Faised Lahtri vahe
Fuudub v 1

Joone suurus Lahtri taidis
Joondus

=madramata= ¥

Tabeli tiitel

Kokkuvite

o+ (laE

o

Maarame, mitu rida ja veergu soovime lisada (all oleva naites on valitud 3 rida ning 5
veergu). Laiuse lahtrisse kirjutame 100%. Joone suuruse lahtris saame soovi korral maarata,
kas ja kui suured vahejooned tabelil on. Joone suurus 1 naitab seda, et tabeli lahtrite
vahejooned on 1 px laiused. Kui me tabeli jooni tldse ei soovi, siis tuleks markida lahtri
vaartuseks 0. Olenevalt tabelist tuleks maarata ka tabeli paise rida. All olevas naites on
selleks valitud esimene rida. Vajutame OK ja saame tabeli, mida vdib tditma hakata:

Publitseerime artikli.
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Olenevalt sellest, kui suur on brauseri aken, muutub ka tabeli suurus.

Elanikule Kiilalisele Iseteenindus

Uldinfo  Juhtimine ~ Sotsiaal ja tervishoid

LRy L@l Ehitus ja planeerimine  Keskkond ~ Sportjavabaaeg Kiilad Kaart

P 220515
lAmetikoht Ametniku nimi Telefon E-post Lisainfo
Koolid Vallavanem Juta Juurikas 612 3456 |juta juurikas@vald.ee Wastuvituks palun registreeridal
L \Arenguspetsialist Mati Maasikas 612 3457 |mati.maasikas@vald.ee Wastuvitt N 9:00-12:00; 13:00-18:00
Lasteaiad |
Toimetaja: MADIS TANAVA
Raamatukogud 210515

Naiteks sama leht mobiilivaates:

Eeskirjad ja korrad
Arengukava
22.05.15
’ Ametniku L
Ametikoht o Telefon |E-post Lisainfo
nimi
Jut 612 Vastuvétuks pal
Vallavanem b a- juta.juurikas@vald.ee as. Hve u S paiun
Juurikas 3456 registreerida!
Arenguspetsialist Mati 612 mati.maasikas@vald.ee Vastuvott N 9:00-12:00; 13:00-
gusp Maasikas  [3457 ' “*®l18:00

Kui tabelis on palju veerge ning seade, milles tabelit kuvatakse, on vaikese ekraaniga, siis
jaab tabeli IGpp ikka ekraanilt valja.

Selleks, et KOVTP lehel tabeleid mobiilisGbralikumaks muuta, pakume viélja Gisna lihtsa ja
universaalse lahenduse. Iga tabeli puhul see automaatselt ei kehti (eriti kui tabel on keerukas
ja selles on osaliselt ihendatud ridu), sest pohimote on selles, et kuvatakse lihtsalt kdik
tabeli Ghes reas olevad lahtrid Uiksteise all. Et |6pptulemus oleks kindlasti kena ja korralik,
tuleb proovida oma tabelit mGlemas vaates ja seda vajadusel kohendada (naiteks kui tabelil
kuvatakse ka jooni, tuleks need eemaldada, kood lisab ise ridade vahele eraldusjooned), aga
Uldiselt piisab vastavale portletile kohandatud CSS-i lisamisest.

Seda saab teha, kui avate portleti tlalt paremast nurgast mutrivétme alt , Valimus" ja
,Taiustatud kujundus".
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A = KONTAKTIDE NAIDIS

& Valimus

. Seadistus

_ | w» Eksport /import

Portleti seadistamine = Tekstistiilid | Taustastiilid = Raami stillid | Veeris jc

B Sl Tl i T B Y W AR e

Taiustatud kujundus RUCER IV l]l

ﬂﬁu kdesolev portleti info on jargnev:

Portleti ID: #p_p_id_56_INSTANCE_wOEWGGwWbIF9U_
Portleti klassid: .portlet-borderless.portlet-journal-
content

Enter your custom CSS class names£isesta oma kohandatud CSS.

@media screen and (max-
width: 700px) {
th {

Lisa CS5 reegel ainult sellele portletile.

Lisa CSS reegel kdigile portletitele nagu kaesolev.Varskenda kirjutamise kaigus

SALVESTA LAHTESTA
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Avanenud aknas tuleks lahtrisse ,Sisesta oma kohandatud CSS" sisestada jargnev kood:

/*largnev kood takistab vaikesel ekraanil tabeli paise kuvamist ja kuvab Uhe rea lahtrid
uksteise all */

@media screen and (max-width: 700px) {

th {

display: none;

}

td {

display: block;

}

}

/*largnev lisab tabeli iga rea alla joone */
tr{

border-bottom: 1px solid gray;

}

Miskiparast annab KOVTP salvestamisel ekslikult teate "Sinu seadeid ei olnud vdimalik
salvestada", aga seda ei tasu tahele panna, sest tegelikult muudatused salvestatakse.

Naidistabelit, kuhu on nimetatud CSS lisatud, saate vaadata aadressil
https://www.kovtp.ee/tabeli-mobiilisobralikuks-muutmine

7.6 Youtube'i video lisamine artikli juurde

Valige video Youtube'i keskkonnast. Valige video alt Share -> Embed (eestikeelse Youtube'i
puhul Jaga -> Manusta).

National Anthem of the Republic of Estonia - Eesti Vabariigi Himn

9= Brad Jurjens
W .&

77/} D subscribe [REA

+ Add 1o (: Share

Share Embed Emai

‘ iframe width="560" height="315" src="https: youtube.comyembed/awVFRsULoHA" frameborder="0" allowfullscreen></iframe:

SHOW MORE

Votke sinisega selekteeritud osa ning lisage see veebisisusse lahtekoodi alla.
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Sisu

i 1}

@ o

WWW . youcubs , comy smbed f

Selleks, et video oleks igas seadmes (nutitelefon, tahvelarvuti jne) diges suures ndhtav
(mahuks ekraanile ara), tuleks maéarata parameetri width (laius) vaartuseks 100%. Praeguses
ndites peaks endise vaartuse 560 asemele kirjutama 100%:

Video on nahtav artikli vaatamise reziimis (muutmise reziimis on punane kast kirjaga
IFrame).

Elanikule Kiilalisele Administreerimine Iseteenindus

Uldinfo Keskkond

Juhtimine  Sotsiaal ja tervishoid Ehitus ja planeerimine

Sportjavabaaeg Kiilad Kaart

Ametnikud
Koolid
Lasteaiad
Raamatukogud

Rahva-ja
kiilamajad

Kirik ja
kogudused
Eeshgad ja

Arengukava Toimetaja: MADIS TANAVA

Olenevalt sellest, kui suur on brauseri aken, muutub ka video suurus. Naiteks sama leht
mobiilivaates:
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| ‘\:JL“,‘. 15:56

{) testlehtkovtp.ee

naRTEENYERY
Rahva- ja kiilamajad
Kirik ja kogudused
Eeskirjad ja korrad

Arengukava

22.05.15

National Anthem of the Republic of Estonia - Ee... «§

7.7 Google Mapsi kaardi lisamine artikli juurde

Google Mapsi kaardi lisamiseks lahme kdigepealt aadressile www.google.com/maps. Otsime
tles koha (kas otsinguga voi liigutame kaardi sobivasse kohta), mida tahame enda lehel
naidata.

Kui see on tehtud, siis kldpsame kaardi all paremas servas oleval mutri ikoonil:
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noo
Aasa kilalistemaja kohvik ==
b
4
% B
I Share or embed map I
History
Search settings . Ji
Estonian - eesti +
Russian - Pycckui
o] ¢ wm= -

Avanenud aknas tuleb valida Embed map.

Share link Embed map

Short URL Learn more

https://www . google ee/maps/place/Kauba+9,+Viljandi+71011+Viljandi+tma

You can also copy the link from your browser's address bar.

Valime, kui suurelt tahame oma veebilehel kaarti kuvada, ning seejarel kopeerime kogu
tekstilahtri sisu:

Share link Embed map
1 b B
Large «
Tars,
&ty '.
Kauba 9 '8 * Grand Hotel 'S4
Kauba 9, Viljandi, 71011 Vi§and Directions Save Arkaadia G U -~
maakond “
This map is built for you x
Viljandi Kaubamajs ¢ When you view this map on your site, you'll b‘
&l
see your saved places on the map
Your site’s visitors won't see those saved
places - theyll see a map built for them
SEB-Viljandi koator "q‘{,«r'“v
Spocdiboone kohvik w L
u Vihand
Spordikeskus MA Janek ohtutitur
8 " dxauba9 Ky
)
g T
Vabaduse plats 2 Villandi Muuseum

Segmonte OU
= Viliaredi Manvalitens -

Ldhme oma kodulehele artikli muutmise reziimi. Kopeeritud osa kleebime lahtekoodi alla:
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Sisu

E] Lahtekood K

<iframe src="https://www.google.com/maps/enmbed?pb=11ml4!1mE!1m3!1d20

;1 3d58. 3635084 '31T

Selleks, et kaart oleks igas seadmes (nutitelefon, tahvelarvuti jne) diges suures nahtav
(mahuks ekraanile ara), tuleks maarata parameetri width (laius) vaartuseks 100%. Praeguses
naites peaks endise vaartuse 600 asemele kirjutama 100%:

<iframe src="https://www.google.com/maps, enbed?pb=11ml4!1me! 1m3!1d20

mex

Kaart on nadhtav artikli vaatamise reziimis (muutmise reziimis on punane kast kirjaga IFrame).
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Elanikule Kiilalisele Administreerimine Iseteenindus

Mo-pyccks | In English Eestikeeles | RSS  Sisukaart | Avaleht

+ OLULISED VITED m '
§ |

26.06.15
Lasteaia facebook ¥

Kiilasta meie facebook leht A
Ulasta meie facebook lehte Kauba 9 r * o
Kauba 9, Viljandi, 71011 Viljandi Directi s Grand Hotel Viljandi AS m
maardu koduleht 2 maakend e o i
H - e
jaal e ‘\#f‘;:-{

View larger map — —

- test :
1./// 4 7 ;:?,

123 L T 7
fez®” “5‘\,@-Turu
iy, : Viljandi
test2 "e'k'l‘%"f_:_,__--’j/ ,ng 77_}-\\\) Q
Vabaduse plats " i ég -z:.;g—.&?
g Viljandi linnavalitsus @
ﬁ '5,0;;-,, ’ A
o
\ .
Ametnikud e
3
Koolid , U
Lasteaiad srimusmsics o
skus MTU =
Raamatukogud W o
W
R <2
Rahva- ja kiilamajad
. g e @
Kirik ja kogudused 3
L)
Eeskirjad ja korrad i i ‘ +
[ e | & _
Arengukava o_rdul[:::::asr;dv;;%? @glo'glq.f‘ _

| 22015 Google - Map data 92015 Google  Terms of Use  Report = map smar

Toimetaja: MADIS TANAVA
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Olenevalt brauseri akna suurusest muutub ka kaardi suurus. Naiteks sama leht mobiilivaates:

© T . 00x M 16:24

) testleht.kovip.ee

Eeskirjad ja korrad
Arengukava
26.05.15
1|
Kauba 9 '
Vaadake suuremat kaarti i
‘iljandi Kaubamaja &
1i kontor EKe T
A
Janek F@ulmnailur
" Kauba9  Kg,
Vabaduse plats Segmonte 00

indi Maavalitsus N

Az,
Yo
Tegelaste Tuba

7.8 Liikuva banneri lisamine

Liikuvaid bannereid lisatakse peamiselt kas gif-failina, videofailina voi html-failina.

Gif-faili saab lisada veebisisu kuva kaudu. Kuvatavaks veebisisuks lisatakse tavaparasel moel
pilt, milleks seekord on soovitud gif-fail (soovi korral vt pildi kuvamise kohta juhendi
peatikist 7.4). Lingi saab lisada samuti tavaparasel moel, nagu lisatakse linki pildile.

Videofaili lisamine bannerina on veidi keerulisem, selleks tuleks kasutada lahtekoodi.

Veebisisu kuva portleti Iahtekoodi aknasse vdib kopeerida jargneva koodi, asendades enne
kollasega tahistatud valjad oma vaartustega:

<div style="position: relative;">

<a aria-label="Bannerit iseloomustav lihike tekst" href="https://..." target="_blank"><video
preload="" autoplay="" loop="" muted="" playsinline="" src="https://....mp4"
type="video/mp4" width="100%">Teie brauser ei toeta videobanneri kuvamist.</video></a>
</div>

nn nn

Esimese kollasega tahistatud valja vaartus on banneri lGhikirjeldus ligipddsetavuse huvides
neile, kes pilti ei nde.

Teine vaartus on veebiaadress, kuhu tahate banneril kidpsanud kasutaja suunata.
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Kolmas vaartus on videofaili aadress (kas veebis voi KOVTP failihalduses).

NB! Videofaili puhul ei tohi koodi veebisisu kuva aknas muuta ja uuesti salvestada (see
kaotab ara lingi). Koodi tuleks redigeerida nt Notepad'i aknas ning lisada kogu valmis kood
tervikuna.

Html-faili saab lisada iframe'ina (vt iframe'i kasutamist juhendi peatikist 17.1).

Naidet liikuva banneri kohta ndeb aadressil https://www.kovtp.ee/liikuva-banneri-lisamine

7.9 PDF-i kuvamine veebilehel

Artikli juures on vdimalik kuvada PDF-i.

Selleks tuleb ldhtekoodi alla vastavasse kohta kleepida jargmine kood: <iframe
src="http://www.koduleht.ee/dokument.pdf" width="100%" height="600px"></iframe>

Koodis tuleb aadressi "http://www.koduleht.ee/dokument.pdf" asemele markida kuvatava
PDF-i asukoht. Ules laetud dokumendi URLi leiate, kui liigute Administreerimine ->
Failihaldus (siin saab ka dokumenti Uiles laadida, kui vajutate menddiribal Lisa -> Tavaline
dokument), otsite kaustast Ules vajaliku dokumendi ning avanenud aknas vajutate paremal
Get URL. (Vt ka eespool peatiiki 6.2 "Uue sisu loomine" alajaotust 5 "Seotud failid".)

« Tagasi

Versioon 1.0
&

Kinnitatud
@ Lae alla (274.9 n@ WebDAV URL.

Aa
https://testleht.kovtp.ee/documents/11819/25

7.10 Ankru lisamine ja kasutamine

Ankrut kasutatakse selleks, et viidata veebisisu teatud osale. Ankru kasutamine voimaldab
vahendada kasutajal liles-alla kerimise vajadust.

Ankru lisamiseks selekteerime teksti, millele tahame viidata ning klépsame nupul F .
Anname ankrule sobiva nime.
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Ankru omadused ®

Ankru nimi
asukont |

o

o

Ankru kasutamiseks selekteerime teksti, millega soovime lisatud ankrule viidata, klépsame

lingi lisamise nupul & ning avanenud aknas valime lingi liigiks Ankur sellel lehel. Valime,
millisele ankrule soovime viidata ning klépsame OK.

Link &

Lingiinfo Tapsemalt

Lingi liik
| Ankur sellel lehel | = |
Vali ankur
Ankru nime jargi Elemendi id jargi

| asukoht =] | =

4

]

Linkida saab ka sama alamlehe teises veebisisu portletis olevale ankrule. Selleks tuleb lingi

lisamise aknas kirjutada URLi lahtrisse trellid (#) ja ankru nimi, meie naite puhul: "#asukoht".
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Link @

Lingi info  Sihtkoht Tapsemalt

Lingi liik
| URL v

Protokoll

URL
<muu= ¥ Easukuhﬂ

o

o

7.11 Tagasi Ules nupp veebilehele

Lisaks veebisisu kuva sisse ankruga lisatud "Tagasi liles" nupule on vdimalik lisada ka
veebilehe alla paremasse serva nupp, mis on seal kogu aeg nahtaval ja millele klikates jéuab
tagasi veebilehe algusesse.

Naidist selle kohta on vbimalik vaadata aadressil
https://www.kovtp.ee/tagasi-ules-nupp-veebilehele

AS Andmevara - Parnu maantee 158 (Kawe Arikeskuse maja), 9
Tallinn 111317

Tel: 6715188
abi@andmevara.ee B

Koik kontaktid &

Tagasi Ules

Selle nupu tekitamiseks tuleks veebilehele lisada artikkel, mille Iahtekoodi alla tuleb lisada
kood, mille saate samuti aadressilt https://www.kovtp.ee/tagasi-ules-nupp-veebilehele

Kui on soov sama nuppu mitmele lehele lisada, siis ei pea tekitama igale lehele eraldi artiklit,
vaid teistele lehtedele on véimalik kuvada sama artiklit. Selleks tuleb lehele lisada uus
veebisisu kuva (Lisa - Veebisisu kuva), klikata veebisisu alla oleval hammasratta ikoonil ("Vali
veebisisu") ning leida nimekirjast vastav artikkel.
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7.12 Artiklite versioonide haldus

- . - - § Muud .
Artikli versioone saab hallata, kui kldpsata artikli juures oleval [ Muuda nupul ning

avanenud aknas valida <@ Vaataajalugu  geejsre| ndidatakse artikli kdiki versioone.

Proov uudis « Tagasi

Madra aegunuks | Kustuta |

= D Pealkiri Versioon Staatus Muudetud kuupdev Kuva kuupéev Autor
0o 70027 Proov uudis 13 Kinnitatud 3012131010 301213921 MADIS TANAVA - _’3’ Tegevused |
m@ 70027 Proov uudis 12 Kinnitatud 301213943 301213921 MADIS TANAVA - _’3’ Tegevused |
0o 70027 Proov uudis 11 Kinnitatud 301213 9:35 301213921 MADIS TANAVA - _’3’ Tegevused |
m@ 70027 Proov uudis 1.0 Kinnitatud 301213934 301213921 MADIS TANAVA - _’3’ Tegevused |

Maitan: 4 tulemust.

Artikli versiooni on vdimalik markida aegunuks. Kui margime naiteks artikli versiooni 1.3
aegunuks, siis kuvatakse edaspidi artikli versiooni 1.2. Samuti on vdimalik artikli versiooni
kustutada.

Koikide lisatud artiklite haldamiseks tuleb minna Juhtpaneelile (Halda -> Muuda sisu -
>Juhtpaneel).

& Halda ¥ Muutmise
[<] Leht
lim] Muuda vormingut

lii Lehe personaliseeritavus

¢ Salvesta seaded A Viljandivald

.sa Halda lehti ..
- Vali sisu
£ Kutsu liikmeid

e oo
->

Vasakult menitst valige Veebisisu.

£} Salvesta seaded
[ Halda [ehti

£S5 Kutsu likmeid
[ Vali sisu

|E1| Dokumendihoidla
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Nudd on voimalik naha koiki lehele lisatud artikleid. Kui kustutate artikli juhtpaneeli kaudu,
kustutatakse Ghe nupuvajutusega koik artikli versioonid.

7.13 Artiklite allalaadimise voimalus

Voimaldamaks artiklit eri formaatides alla laadida, tuleb kldpsata mutrivétme ikoonil ning
valida Seadistus.

(8 WALD, VIS YALLAYANERMAT
,toatavad nende tegevjuhid

| &b valimus

£+ Seadistus

I ) Eksport ! import [aks valitud Ene Saar pragou

i ninn tenalah nonliitilicza

Avanenud aknas alla kerides leiate valiku Luba konverteerimine ning sealt saab valida eri
faililaiendite vahel. Sobiva faililaiendi ette tuleb lisada linnuke.

Luba Konwverteerimine
poc [T oot Cleor [ RTE [ sxw [l Txr [

DOC — Microsoft Office'i faililaiend, toetab ka Apple Pages.

ODT - avatud dokumendivorming (OpenDocument Text).

PDF — arvuti riist- ja tarkvaraplatvormist sdltumatu failitlitip, mis sailitab dokumendi
vormingu nii ekraanil kui ka valjatrukil (Portable Document Format).

RTF — rikasteksti vorming, mida avab ja salvestab enamik tekstitootlusprogramme (Rich Text
Format).

SXW — Open Officei faililaiend (Sun Xml Writer).

TXT — tekstifail, mis sisaldab vaid tahti, kirjavahemarke, tiihikuid ja reavahetusi (Text File).
Kui mone faililaiendi nime ette on lisatud linnuke, siis artikli juurde ilmuvad nupud, mille
kaudu on véimalik vastavas failivormingus faili alla laadida.

FiDoc FHODT [L|PDF [E|RTF [ SXwW [ TXT
7.14 Artiklite printimise vdimalus

Artiklile printimisvoimaluse lisamiseks tuleb klGpsata mutrivotme ikoonil ning valida
Seadistus.
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SALD, WIS YALLAYAHERMAT

,toatavad nende tegevjuhid

1 @ vilimus
£+ Seadistus

r @:, Eksport ! import [aks valitud Ene Saar pragou

i ninn tenalah nonliitilicza

Avanenud aknas alla kerides leiate valiku Luba printimine. Artikli juurde ilmub printimise

Print
ikoon , millele kldpsates saab artikli mugavalt valja printida.

7.15 Artiklite kommenteerimine

Artiklile kommenteerimisvdimaluse lisamiseks, tuleb kldpsata mutrivétme ikoonil ning valida
Seadistus.

FALD, YIS YALLAYANERMAT

,toatavad nende tegevjuhid

| &8 valimus
£ Seadistus

aks walitud Ene Saar praegu

i nine tenalah nnliitili=a

! () Eksport /import

Avanenud aknas alla kerides leiate valiku Luba kommentaarid ning sisse loginud kasutajale
ilmub artikli juurde kommentaari lisamise vdéimalus.

@ Lisa kommentaar
Kommentaarid

kas laadal onvdimalik ka suitsuling osta?

Sisse logimata kasutaja ei saa artikleid kommenteerida. Temal palutakse kommentaari
lisamiseks sisse logida.

Kommentaar lisamiseks logi palun sisse

Administraatoril on voimalik lisatud kommentaare hallata. Selleks tuleb hiirega kommentaari
peale minna.
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Kas laadal onvdimalik ka suitsulihag osta?

ff Oles [ZjMuuda [ Kustuta
MADIS
TANAVA

Postitatud 11.12.13 2204,

Ules
Kommentaare on vdimalik ettepoole liigutada, kasutades nuppu

Nupu Muuda abil saab kommentaari muuta ning nupu Kustuta abil kustutada.

7.16 Artiklite hindamine

Artiklile hindamisvoimaluste lisamiseks, tuleb kldpsata mutrivétme ikoonil ning valida
Seadistus.

WALD, YIS YALLAYANERMAT
,toatavad nende tegevjuhid

| &b valimus

£+ Seadistus

I &j] Eksport ! import [aks valitud Ene Saar pragou

i ninn tenalah nonliitilicza

Avanenud aknas alla kerides leiate valiku Luba hindamised ning artikli juurde ilmub viie palli
skaalal hindamise vdimalus.

Sinu reiting Keskmine {1 vasta)

Artikli hindamiseks peab olema sisse logitud. Sisse logimata kasutaja ndaeb antud hinnete
keskmist.
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8 Uudised ja teated (varade publitseerija)

Varade publitseerija portlet on mdeldud eelkdige uudiste ja teadete lisamiseks ning
kuvamiseks.

Voimaldab kuvada sisu veebilehele valikuliselt. Olemasoleva sisu seast saab valiku teha
kasitsi voi diinaamiliselt (vastavalt maaratud kategooriale v6i varade publitseerija
asukohale). Selle portleti kaudu saab lisada ka uut sisu.

Naiteks saab kategoriseerimise abil soovi korral tihte ja sama artiklit kuvada asjakohasel
teemalehel (nt Sporditegevus, kui uudise (ks kategooriaid on Sport) ja tldiste uudiste all
(Uudised ja teated, uudise teine kategooria on Uudis) kui ka kokkuvottena avalehel (vt ptk
"Uudiste ja teadete kuva esilehele").

8.1 Vara dinaamiline valimine kategooria jargi

Varade publitseerija seadistuse alt saab maarata, kas kuvatav sisu muutub diinaamiliselt, voi
toimub selle muutmine kasitsi.

Vara valimine
Kasitsi (=]
Diinaamiline
Kasitsi

Diinaamilise sisu puhul saab filtrite abil maarata, millist sisu ndidatakse.

Naiteks kui soovitakse kuvada ainult sisu, mille vahemalt iheks kategooriaks on lisatud Uudis
(kategooria madramise kohta vt peatiiki "Artikkel" alajaotust "Uue sisu loomine"), siis tuleb
valida, et kuvatakse (ikskdik milline jargmistest kategooriatest (Contains Ukskdik milline of
the following Kategooriad) ning teha linnuke kategooria Uudis ette.

Displayed assets must match these rules.

‘ Contains |E| ‘ Ukskbik milline |E| of the following | Kategooriad |E|
Kategooriad b4
‘ Otsi
4 = Topic
¥ Uudis

[ viimsi siseliinid

Voime madrata ka seda, et kuvatav sisu peab olema mitmes kategoorias.
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Contains E ‘ Kiik E of the fulluwing‘ Kategooriad E

Ludis = Yiimsi siseliinid =

Praegusel juhul kuvatakse sisu, mille kategooriateks on nii Uudis kui ka Viimsi siseliinid.

8.2 Vara dinaamiline valimine varade publitseerija asukoha jargi
Diinaamilise valiku aluseks saab maarata ka varade publitseerija asukoha:
Filtrid

Displayed assets must match these rules.

G TS v Ukskoikmiline v o¢ the following Kategooriad +

& Vali

@how only assets with Uudised ja teated as its display page.
Kas lisan internetiaadressis tapsustatud sildid?l_| Include tags set by other applications?

Selles naites kuvatakse varade publitseerijas ainult neid artikleid, mille kuva leht (vt artikli
kuva lehe maaramise kohta lahemalt peatiiki "Artikkel" alajaotust "Uue sisu loomine") on

Uudised ja teated.

Et mingil lehel asuvat varade publitseerijat saaks kuva leheks maarata, peab varade

publitseerija seadistustes olema see maaratud vaikimisi sisu kuvajaks. Selleks avage varade

publitseerija seadistus ning avanenud aknas tehke linnuke alajaotuse Kuva satted all
olevasse kasti Maara vaikimisi sisu kuvajaks:
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Kuva satted
Kuva stiil Kokkuvotte pikkus @ Asset Link Behavior
Kokkuvbtted v 200 - MNaita kogu sisu v

Kuvatavate elementide maksimumarv | ehtade iantamise tii(ip
10 Vaikimisi sisu

_ _ avalikustajat kasutatakse
| | Walista 0 vaatamiseqa varad .
selle lehega seotud sisu

|#| Show Metadata Descriptions g .
_ , = kuvamiseks.
Naita olemasolevaid kasutuskoh_
aara vaikimisi sisu kuvajaks g

Luba konverteerimine

8.3 Vara valimine kasitsi

Vara kasitsi valimise puhul avanevad seadistuse alt valikud Lisa uus v&i Vali olemasolev:

Vara valimine

Kasitsi v
Valik
Ulatus
Andmevara Koolitus v

@ Lisauus » _, Vali olemasolev »
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8.4 Artiklite kuvamise jarjekord

Ordering and Grouping voimaldab maarata, millises jarjekorras sisu kuvatakse.

Ordering and Grouping

Order by

Loo kuupaev v

Pealkiri
Muudetud kuupaev
Publitseeri kuupaev
Aegumise kuupaev
Prioriteet Prioriteet
Vaata loendust

Reitingud Reitingud

Group by

Pealkiri — pealkiri, tdhestiku jarjekord.
Loo kuupdev — esmane Publitseeri kuupaev.
Muudetud kuupaev — viimane muutmise kuupaev.

Publitseeri kuupadev — Kuva kuupdev (automaatselt esmase publitseerimise kuupaev, kui ei
ole maaratud teisiti). Kuva kuupdeva saab maarata ja ka hiljem muuta artikli seadete alt,
valides Ajakava. Sellega muutub ka publitseerimise kuupdaev.

2679597 3 Versioon: 1.1 =] Staatus: Kinnitatud @

@1l £0

2 Oigused |[@ Vaata ajalugu

Ajakava Tuumajaama rajamine
. Sisu
v marts v 2020 ™
Kokkuvate
10 v 26 v
e cupss)
3 v marts 2021 v e
Seotud failid
12 v 13 v Kohandatud atribuudid

#| Keela automaatne aegumine

Aegumise kuupdev — aegumise kuupdev, saab maarata samuti artikli seadete alt, valides
Ajakava (vt pilti tlal).

89



NOVIAN=

Prioriteet — lehe SEO prioriteet (vt ptk " Otsingumootoritele optimeerimine (SEO)").
Vaata loendust — artikli vaatamise kordade arv.

Reitingud — kehtib blogide kirjete korral.

8.5 Kuva stiil
Alajaotuse Kuva satted all on esimese valikuna Kuva stiil.

Kuva stiil

Kokkuvitted v

Tabel
Fealkirjade loend
Kokkuvatted

Kogu sisu

Allpool on néited, millisena uudisvoog iga kuva stiili puhul védlja ndeb.

Tabel:

Pealkiri

Tahkuranna kiila Mereranna Kinnistu detailplaneering
Metsakiila kiila Ranna kinnistu detailplaneering

Uulu kiila tehnovdrkude detailplaneering

Viiste alevik Jaago kinnistu detailplaneering

Viiste aleviku Matsi tn 12 Kinnistu detailplaneering
Reiu kiila Klubi Kinnistu osaline detailplaneering

Laadi kiila Juhani kKinnistu detailplaneering

Pealkirjade loend:

@ iframe test
8 0c
@ kontaktid
@ Artikkel
@ eefds
=] Using Liferay Portal 6.1.pdf

BEE E B E
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Kokkuvotted:

Viljandi Vallavalitsus kuulutab vélia konkursi Aino
Tamme ja Jaan Depmani nimelisele
ulidpilasstipendiumile

Stipendiumiga tunnustatakse Viljandi vallast kdrgemasse Sppeasutusse dppima
ldinud hasti Gppivaid Glidpilasi ja innustatakse neid dpinguid jatkama. Aino
Tamme...

Loe ldhemalt »

Parsti Pansionaadi hoonet hakatakse rekonstrueerima

Viljandi vallavolikogu otsustas oma teisipievasel erakorralisel istungil Parsti
Pansionaadi hoone rekonstrueerimise kasuks. Hankeleping sdlmitakse AS-iga
Paide MEK. To6d lahevad...

Loe ldhemalt »

Maa-amet rendib avalikul kirjalikul enampakkumisel
pollumaad

Maa-amet on valja kuulutanud avaliku kirjaliku enampakkumise kinnisasjade
kasutamiseks (rendile) andmiseks, sealhulgas Viljandivalla territooriumil tihe
kinnistu osas. Pakkumiste...

Loe ldhemalt »

Kogu sisu:

KORRALISED HOOLDUSTOOD 16.01.2015 KELL
23:00

PDF Muuda
Annan teada, etreedel (16.01.2015) alguseqga orienteeruvalt kell 23:00 toimub KCVTP siisteemi planeeritud hooldustdd.
Hooldustdd kestvus on umbes 15 minutit ning sellel ajal ei ole sisteemis asuvad kodulehed kattesaadavad.

Sinu reiting Keskmine (0 Haal)

FCIHWH W

Lisa kommentaar

13.01.2015 Toimetaja: MADIS TANAVA 57 Vaadatud

W Tweet

KASUTAJATE KUVAMINE JA OTSING

PDF Muuda
Hetkel on probleeme kasutajate kuvamisega "Users and organizations™ nimekirjas ning kodulehe otsingutega. Uurime probleemi
péhjust ja lahendame olukorra esimesel viimalusel.

Muudetud: kasutajate kuvamine nimekirjas on jalle korras, samuti tdotab ka kodulehe otsing

Sinu reiting Keskmine (0 HAal)

WHHWW WHWHH

Lisa kommentaar

06.01.2015 Toimetaja: MADIS TANAVA 112 Vaadatud

o Tweet

Varade publitseerija seadistuses on ka jaotus Lehtede jaotamise tiilip.
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1
Lehtede jactamise tiilp

Mitte Gkski

Selle kaudu saab veelgi téapsustada, kuidas varade publitseerijas olevad uudised kuvatakse.
Valikuid on kolm.

1) Mitte Ukski — kuvatakse ettemdaratud arv (kuvatavate elementide maksimumarv)
uudiseid, vanemaid uudiseid ei kuvata.

2) Lihtne — voimalik on liikuda ka vanemate uudiste juurde, varade publitseerija all on
nupud eelmine ja jargmine selleks tarbeks

Eelmine Jargmine

3) Tavaline — voimalik on liikuda ka vanemate uudiste juurde, varade publitseerija all on
veel rohkem nuppe selle tarbeks, kui variandi lihtne puhul

Maitan: 21-40 Elemente lehe kohta 20 Leht| 2 ¥ ofiz |4 Esimene | 4 Eelmine | Jargmine p | Viimane jp]

8.6 Artikli lisamine varade publitseerija kaudu

Varade publitseerija kaudu uue veebisisu (artikli) lisamiseks tuleb kldpsata nupul Lisa uus
ning valida Muuda veebisisu.

@ Lisauus » | &' Blogide Kirje
& Basic Document
1 Jarjehoidjate Kirje

MY Kalendrisiindmus

Muuda veebisisu

8.7 Metaandmete kuvamine

Varade publitseerija seadistuste alt on véimalik maarata, milliseid metaandmeid artikli
juures kuvatakse, véimalik on valida: Loo kuupdev, Muudetud kuupaev, Publitseeri
kuupdev, Vaata loendust, Aegumise kuupdev, Autor, Kategooriad, Prioriteet, Sildid.

Vastavate andmete kuvamiseks tuleb valida lahtrist Saadaval sobiv(ad) ja liigutada
noolekesega lahtrisse Aktiivne.
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Naita metaandmeid

Metadata Fields

Aktiivhe g2| Saadaval

- Loo kuupaev -

Muudetud kuupaev
Qo Publitseer kuupaev
g Vaata loendust

Aegumise Kuupéev
Autor

Kategooriad
Prioritest

Sildid

| | N&ita metainfot enne sisu

8.8 Uudise jagamine Facebooki ja pisipilt

Selleks, et Facebookis oleks pisipildina kuvatud artikli juurde lisatud pilt, soovitame kasutada
Facebooki enda t6oriista Sharing Debugger: https://developers.facebook.com/tools/debug/
Sellele lehele tuleks sisestada aadress, mida soovite jagada, ning eeldatavasti saate teate:

n This URL hasn't been shared on Facebook before. | Fetch new information

Tuleks vajutada "Fetch new information". Esimesel korral kuvatakse teile allpool "Link
preview" ilma pildita, aga edasisteks jagamisteks on eeldatavasti ka pildi info olemas. Kui

nildd sama aadressi Facebookis jagate (vOi proovite uuesti Debuggeris), siis peaks tulema
kaasa ka uudise pilt:

TESTLEHT.KOVTP.EE
Pisipildiga sisu - Uudised ja teated - Andmevara Koolitus
Siin on kokkuvéte

Lisainfot leiate ka siit: https://developers.facebook.com/docs/sharing/webmasters/images/
(alapealkiri "Pre-caching images").
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8.9 Uudiste ja teadete kuva esilehele

Portlet Uudiste ja teadete kuva esilehele véimaldab kuvada avalehele uudiseid ja teateid
(eeldab varade publitseerija kasutamist mdnel teisel alamlehel).

Uudised #owx

Pisipildiga sisu

Siin on kokkuvote

Osa aafriklastest joudis
seguneda tundmatu inimliigiga

"

Pildiga korralik uudis Lorem ipsum Geeniteadlased: rasse pole
olemas

Seadistamiseks tuleb kldpsata mutrivétme ikoonil ja valida Eelistused.

Asset publisheri asukoht

fuudised-ja-teated/~/asset_publishenCFglugidfit

Uudiste limiit

5

Tahtede arv kokkuvittes

200

Kategooriad

Mluudis
Ciimsi siseliinid
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Maarata tuleb portlet Varade publitseerija (asset publisher), mille kaudu uudiseid kuvatakse.
Asukoha teada saamiseks ldheme sinna lehele, kuhu on lisatud varade publitseerija. Valime
sealt (ihe uudise (ei ole tahtis, millise) ning kidpsame Loe lahemalt. Seejarel on meil tarvis
selekteerida aadressiribalt jargnev osa:

B beps://vald kovtp.girf.eel Sl = Eg Gl R et o0 o [ gLyl @ ge] (V[ a)ls | (@Y content/ilmus-detsembrikuu-viljandi-
Selekteeritud osa ongi varade publitseerija (asset publisher'i) asukoht.

Valiku Uudiste limiit all saab maarata, mitut uudist kuvatakse ning valiku Tahtede arv
kokkuvottes abil saab maarata, kui pikk (Iihike) on esimese artikli tutvustus. Kategooriate
alt saab valida, millise kategooria uudiseid ja teateid kuvatakse (ei pruugi olla samad
kategooriad, mida kuvab seotud varade publitseerija portlet).

Uudiste ja teadete kuva esilehele jarjestab artiklid alati loo kuupdeva jargi kahanevas
jarjekorras, olenemata sellest, mis alusel on jarjestatud varade publitseerija. Seda ei saa ise
kohandada.

8.10 Uudise kokkuvdtte pildi mitte kuvamine

Soovi korral on voimalik taielikult avatud uudise vaates kokkuvdtte pisipilti mitte kuvada.
Pisipilt kuvatakse sel juhul ainult esilehel (portletis "Uudiste ja teadete kuva esilehele") ning
"Varade publitseerija" portleti uudiste tldvaates.

Tavapadraselt kuvatakse varade publitseerijas uudise Kokkuvote sakil Gles laaditud pilti nii
pisipildina uudiste Uldvaates kui ka suure pildina taielikult avatud uudise vaates. Tihti ei ole
aga pisipildina mdeldud illustratsioon avatud uudise vaates suure pildina vajalik. Kui
alltoodud seadistus on tehtud, kuid siiski soovitakse méne uudise puhul pilti ka avatud
uudise vaates kuvada, tuleks sama pilt lisada nii Kokkuvotte saki kaudu vaikese pildina kui
ka Sisu saki kaudu pildina uudise sisusse.

Et pisipilti avatud uudise vaates mitte kuvada, tuleb votta lahti varade publitseerija Valimus:

& K +«+ VARADE PUBLITSEERIJA

‘. @ Valimus

.2 Seadistus

) Eksport /import
ee- ’ .

Avanenud aknas tuleb liikuda sakile Tadiustatud kujundus ning kleepida Sisesta oma
kohandatud CSS lahtrisse jargnev kood:
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.portlet-asset-publisher .asset-small-image350 img {

display: none;

Tulemus peab vadlja ndagema jargnev:

Valimus

istamine Tekstistiilid = Taustastiilid = Raami stiilid = Veeris ja vooderdus

[RETSENT EVIVLGIENY WAP kujundus

©su kaesolev portleti info on jargnev:

Portleti ID: #p_p_id_101_INSTANCE_LUYSEh7NR6G6_
Portleti klassid: .portlet-borderless.portlet-asset-
publisher

Enter your custom CSS class na " Sisesta oma kohandatud CSS.

.portlet-asset-publisher .asset-small-image350 img {
display: none;

}

Lisa CSS reegel ainult sellele portletile.

Lisa CSS reegel kigile portletitele nagu kaesolev.Varskenda kirjutamise kaigus mu stiile.[]

SALVESTA LAHTESTA
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Taielikult avatud uudise vaates pilti ei kuvata:

KESK-EESTI ON SUUREPARANE SIHTKOHT LOIMITUD s
OPPEREISIKS

. PDF &
Tanu erlilmeliste muuseumide rohkusele on Jdrvamaa suureparane sihtkoht |8imitud dppereisiks.,
Ainetundide raames muuseumi kdlastamine on teretulnud vaheldus nii dpetajale kui dppijale. Labl haaravate lu-
gude ja fudsilise tegevuse muutub Spitud teoeria elavaks ning lapsed ja noored saavad muuseumist head
emotsiconid, mis omakorda muudab nad avatuks uutele teadmistele

£t Jarvamaale on lihtne tulla ja huvitav olia, omandades raamatutarkust iimestavaid kogemusl, sellest kirjutasime
19.02.21 Opetajate Lehe muuseumihariduse erinumbris.

Muuseumitunde Jarvamaal saab sujuvalt siduda ekskursioonide ja manguliste tegevustega. Saadaval on hulk
valmispakette, samas saab iga dpetaja soovi korral Ise endale meeleparase sisuga dppereisl kokku panna - lisades
programmi naiteks mone kauni mdisakooli kulastuse vol hoopis rabamatka

Kaigest dpilasgruppidele pakutavast saab Glevaate visitjarva.ee portaali uuel alamlehel Klassiga Kesk-Eestisse.

Pilti kuvatakse ainult uudiste iildvaates (ja samuti esilehel):

,Siin on turvaline” mark on 24 Jarvamaa
turismiettevottel

Tarbijamdrgise ,Siin on turvaline” eesmark on suurendada killastajas usaldust tee-
nusepakkuja vastu ja tosta Eesti kul turvalise sihtkoha mainet. Nadd on seliine S| I N ON

TURVALINE

margis ka Jarvamaa...

Loe 1ahemalt »

Kesk-Eesti on suureparane sihtkoht léimitud oppereisiks
Tanu eriilmeliste muuseumide rohkusele on Jarvamaa suureparane sihtkoht [8imi-
tud dppereisiks. Ainetundide raames muuseumi kilastamine on teretulnud vahel-
dus nii Bpetajale kui dppijale. Labi...

Loe lahemalt »
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9 Kalender

Portlet Kalender vGimaldab lisada kodulehele kalendrit ning kuvada omavalitsuses toimuvaid
sindmuseid.

Siindmused Kuu Aasta Ekspordi kalender
Tana on 03/01/14

Kalendril on sakid (Stindmused, Kuu, Aasta), mis véimaldavad kuvada kalendri sindmuseid
erinevalt. Eelmisel pildil on ndha vaade Siindmused (seda kuvatakse vaikimisi), kuid kalendri

seadistuse alt (mutrivétme mark -> Seadistus -> Kuva satted) on voimalik vaikimisi kuvatavat
sakki muuta.

Kellelt Siundmuse meeldetuletus e-postiga Kuva satted

Vaikimisi tab

Vaikimisi tab

Slndmused |E|

Ko

Aasta
Eksport/ import

Kalendrisse uue siindmuse lisamiseks tuleb kldpsata nupul Lisa stindmus. Avanenud lehel
saab sisestada slindmuse alguskuupaeva, kestuse, pealkirja ning kirjelduse.

Alguskuupédev

‘25 v | mai v | 2015 =
‘ 5 v | 30 v
Kestus

Tunnid  Minutit

v Terve paev kestev
sindmus
oo -
Pealkiri
Kirjeldus
- 2 - :-'A'BIQHEE xzxz

FERF W RRE- N A A =
[E] Lantekood || & P ESA SO
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Kui sindmuse kestus ei ole teada, siis saab teha marke ruutu Terve pdev kestev siindmus.
Sellisel juhul kuvatakse nii sindmuste kui ka konkreetse siindmuse vaates Uritus
I6pukellaajata:

15.06.14 9:30 — Jaanipdeva eelpidu

18.06.14 8:00 — 10:00 Emmaste pdhikooli avaakius

Allpool on vdimalik maarata ka sindmuse tlitip ning siindmuse toimumise asukoht.
Siindmuse asukoha valimine on kohustuslik! Kalendri asukohti saab hallata portleti Kalendri
asukohad vahendusel (vt peatiikki "Kalendri asukohad").

Tiiiip
Kokkusaamine [:]
Asukoht

Vallamaja E|

Sindmuse url

Sindmuse tlilbi valiku saab teha jargnevate seast. Kalendri sindmuste tllpe ise lisada ei
saa.

Tiilip

Etendus r

Efteaste
Festival

Film

Huwiring
Infopaev
Intervjuu
Klubisindmus
Kokkusaamine
Kaontsert
Koolitus
Koosolek
Kine
Laat/mess
Loeng

atk

Wuu

Maitus
Perepaev
Fidu

Puhkus
Spordisindmus
Sandmus
Teater

Kui sindmus toimub regulaarselt (naditeks vallavalitsuse istung), siis saab panna
kalendrisindmuse ka korduma:
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Korda

Korda Ara korda seda sindmust.
» Mitte kunagi

lgapaevane

lganddalane

lgakuine

lga-aastane

Naiteks oletades, et siindmus toimub kord kuus, kolmandal kolmapéaeval, peaks valima:

Korda

Korda 4
Mitte kunaagi Piay a igast

. Kuu(d)

lgapéevane
lganadalans 5 - igast| *
laakuine The Kaolmas ¥ || kolmapdevy ¥

&) R = Kuu(d)
lga-aastane

Repeat until

» Loppkuupdeva ei ole

Léppeb kuupdevaks
25 v | mai v | 2016 Al
23 T 54 v

Repeat until voimaldab markida, kui kaua siindmust korratakse (ehk millal toimub stindmus
viimast korda).

Kalendri sindmuseid on voimalik ka siindmuse tiubi jargi filtreerida. See voimaldab
veebilehele lisada mitu kalendrit — (ihes kohas kuvatakse naiteks spordisiindmuseid, teises
kohas kultuurisiindmuseid jne.

Selleks, et kalendris seadistada, milliseid sindmuseid kuvada, tuleb valida kalendri portleti
mutrivotme mark ning selle alt Seadistus.

Avanenud aknas tuleb minna sakile Kuva satted.
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Kalender - Seadistus ®

FeN-l el Oigused | Jagamine | Ulatus

[&] Arhiveerimise/Taastamise seadistus

Kellelt Stundmuse meeldetuletus e-postiga Urituse jagamine

Nuud on vdimalik valida, milliseid sindmuse tlilipe kuvatakse:

Kuvatavate sindmuse tulipide paneel

Etendus
Efteaste
Festival
Film
| Huviring
Infopaeyv
| Intenvjuu
Klubistindmus
Kokkusaamine
Kontsert
Koolitus
Koosolek
| Kine
Laat/mess
| Loeng
Matk
Muu
MNaitus
Perepiev
) Pidu
(] Puhkus
¢ Spordisiundmus
| Stndmus

Teater

Selles naites kuvatakse ainult neid siindmusi, mille tiilip on Spordisiindmus.

Kalendri sindmusi on voéimalik kuvada lisaks oma lehele ka monel teisel veebilehel. Naiteks
on voimalik, et omavalitsus saadab slindmuse ka omavalitsuste liidu kalendrisse.

Kui allpool kirjeldatud seadistus on tehtud, siis on kalendrisse siindmuse lisamisel vaja teha
linnuke kasti Jaga siindmust valise kalendriga:
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Korda —

Korda Ara korda seda sindmust.
» Mitte kunaqgi

lgapéevane
lganidalane
lgakuine
lga-aastane

Jaga -

Jaga sindmust vlise
kalendriga

oo o

Lahenduse toimimise loogika:

e Kui omavalitsus muudab enda jagatud stindmust, siis muutub see ka omavalitsuste
liidu lehel.

e Kui omavalitsuste liit muudab omavalitsuse jagatud siindmust, siis omavalitsuse lehel
see ei muutu.

e Kuiomavalitsus kustutab enda jagatud siindmuse, siis kustub see ka omavalitsuste liidu
lehelt.

e Kui omavalitsuste liit kustutab omavalitsuse jagatud siindmuse, siis omavalitsuse
lehele see ei kustu.

Selleks, et stindmust vélise kalendriga jagada, on vaja kalendri portlet mdlemal lehel
(omavalitsuse ja omavalitsuste liidu lehel) digesti seadistada. Valige kalendri portletil
mutrivotme mark ning selle alt Seadistus.

F X + KALENDER

&9 Valimus

Edasi tuleb liikuda sakile Urituse jagamine.

Kalender - Seadistus

Seadistamine @igused Jagamine Llatus

Kellelt Sindmuse meeldetuletus e-postiga Kuva satted Urituse jagamine
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Seadistuse juhised omavalitsuste liidule:

Sissetulev paneel

Salvestava kasutaja ID

21131

Lubatud pin koodid
1234 6309

Salvestava kasutaja ID — omavalitsuste liidu veebilehel administraatori digustega kasutaja
ID. Vajaliku ID saab leida, kui minna juhtpaneelile (Halda -> Muuda sisu ->Juhtpaneel).

& Halda ¥ Muutmise

im] Muuda vormingut

lii Lehe personaliseeritavus
S

- Dl A Viljandi vald

=a Halda lehti ..
- Vali sisu
%5 Kutsu liikmeid

. o
-> d

Vasakult menist tuleb valida Users and Organizations.

o
o
o

L lsers and Crganizations
(=) Saidid
=llvaata malle
(- Mallide haldaming
7T Kasutajagrupid
< Fallid

gz Salasdna reealid

£¥ Seaded

Eg Kohandatud atribuudid
22 Maonitooring
{:’;‘.F'Iuginate seadistamine
[jrlnnhiilsete seadmete reeglid
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Seejarel tuleb avada vastava kasutaja (kasutaja, kellel on omavalitsuste liidu veebilehel
administraatori digused) profiil, kidpsates mdnel kasutajaga seonduval valjal (nditeks
eesnimi).

MADIS TANAVA

Detailid

Ekraaninimi (NGutud)
[2e901020228

E-post
Pealkiri [ Muuda
v
Kasutaja ID
Eesnimi (Noutud) 21131
MADIS
Siinnipaev
Teine eesnimi . v | [ jaanuar v 1970 v r_-_;.I
Sugu
Perekonnanimi Meas ¥
TANAVA
Tad pealkiri

Jarelliide TANAVAMADIS, 38901020

T

Lubatud pin-koodid — omavalitsuste liidu kalendrisse saatmisel aktsepteeritud PIN-koodid.

Koodide eraldajaks on koma.

Seadistuse juhised omavalitsusele:

Viljuv paneel

Viline URL

hitp:iicas. kovtp.eel/kalender

Pin

1234

Viline URL — aadress, kus asub omavalituste liidu kalender.

Pin — omavalitsuste liidu kalendris aktsepteeritud PIN-kood.

9.1 Kalendri asukohad

Selle portleti vahendusel on vGimalik kalendri sindmuste toimumiste asukohti hallata (vt

lahemalt peatlikist "Kalender"). Portleti peaks lisama ainult sinna lehele, kuhu pdasevad ligi
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valitud isikud. Muidu v3ib iga sisse logimata kasutaja kustutada, muuta ja lisada kalendri
sindmuste toimumiste asukohti.

Himi:

Maakond:

Omavalitsus:

Asula:

Aadress;

Link kaardile:

Info;

Salvesta

9.2 Kalender esilehele
Portlet Kalender esilehele voimaldab kuvada kalendri siindmuseid esilehele. Soovi korral on

vOimalik kalendri sindmuseid kuvada ka mujal. Antud portletti ei tohi lisada samale lehele,
kus on kalender.

Kalender

15 Testsiindmus 15 Retk kakuliste elupaika monoetendus "Oranzid
tropid korvas”
Mai Mai Juuli

Vaata kalendrit »

Portlet tuleb seadistada. Selleks tuleb klGpsata Uleval paremal nurgas oleval mutrivotme
margil ja valida Eelistused. Tuleb maarata, mitut sindmust maksimaalselt kuvatakse, p_p_id
vaartus 8 ning kalendri asukoht.
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Mitu tilkki naidata

n

p_p_id &

Kalendri lehe aadress| jkalender

On vdimalik ka valida, mis tlitpi sindmuseid kuvatakse.

v
Etendus

Ld
Etteaste
Festival
Film

Huviring

Infopéev

Praegusel juhul kuvatakse ainult neid kalendri sindmuseid, mille tidbiks on valitud Etendus
vOi Etteaste.
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10 Pildigalerii

Portlet Media Gallery voimaldab kuvada lehele kausta sisu. Selle portleti vahendusel on
vOimalik lisada ja kuvada pildigaleriisid.

Kausta lisamiseks tuleb klGpsata Lisa -> Kaust ning failide lisamiseks Lisa -> Mitu dokumenti.
NB! Valikut Mitu dokumenti ei kuvata, kui teie brauseri seadetes ei ole lubatud Flash.

A

74 Otse

+ Mitu dokumenti
[y Tavaline dokument
[ Sales Presentation

L[4 Contract

[ Marketing Banner

L Online Training

[y Contract

L4 Contract (2)

[ Marketing Banner

[y Online Training 2

[ Sales Presentation

Lisa ¥

Kuvatava kausta ning faili tlilipide valimiseks tuleb kldpsata mutrivdtme ikoonile ja valida
Seadistus.

&8 Valimus

24 Seadistus

1
1 @‘1 Eksport / import

Voimalik on valida, mis tudpi faile kuvatakse. Jargnevas naites kuvatakse ainult mp3-faile:
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Saadaval

audia/mp3

audio/basic
audia/mid

audia/midi

audia/mod

audio/mpeqg
audio/mpeg3

audio/ogg

audiafvorbis

audiafway
audiafe-mid i

Niimoodi saab naiteks kuvada kaustast ainult pildifaile:

Show Media Type

Aktiivne Saadaval
image/bmp audio/basic
image/qgif audio/mid
imageljpeg audio/midi
image/pjpeg audio/mod _
image/png audio/mp3
imagetiff audio/mpeqg
imagef-citrix-jpeq audio/mpeg3
imageh-citrix-png audio/ogg
imagef-ms-bmp audiofvorbis
imagef-png audioiway

)

Sobivate failide puudumisel kuvatakse teade:

o' Selles kataloogis pole sobivaid faile.

Juurkausta maaramisega saab valida, millise kausta sisu kuvatakse.

Juurkaust

10.1 Pildigalerii lisamine lehele

Toome nadite, kuidas teha lehele pildigalerii.
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Elanikule | Kiilalisele i

UM Juhtimine  Sotsiaal ja tervishoid ~ Haridus jakultuur ~ Ehitus ja plancerimine ~ Maa jakeskkond ~ Sportjavahaaeg  Asulad  Kaart |

o3 LTSRN w2 TN S
' Uudised ja teated PIlDIGAl[RIID ‘
= Kalender
i Ajaleht
Tubvistus ja asukht VIRTSU ETTEVOTLUSKESKUS (PROJEKT)
. 19.12.2014 3
BUSSltfanSDm Visioonipildid, DAGOpen Arhitektuuribiiroo, www.dagopen.ee
Praamiiihendus
Teenindus
Internet, wifi SAABASTEGA KASS
21.03.2014
Kodanikukaitse K&msi algkool etendas K. Sillamaa muusikali "Saabastega kass" 14. martsil 2014 Kémsi Rahvamajas.
Fotod Arno Peksar.
Pildigaleriid
Statistika
; ORHIDEED
Otsmg 27.02.2014
RSS Orhideed Hanila vallas, fotod: Arno Peksar

EI Nokumendireocister

Koigepealt tuleb minna lehele, kuhu soovitakse pildigalerii osa teha.

Lehel olles valige meniiist Lisa -> Veel.

&~ Halda »

g Leht

Rakendus

E: Veebisisu kuva
L7 Varade publitseerija
') Dokumendihoidla kaust

= Ulameniiii

Otsige portlet nimega Media Gallery ning lisage see lehele.
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% |
Otzi rakendusi (otsib trikkimize kaigus).
media
& SISUHALDUS =
B Media Gallery Lisa

. Portleti lehele lisamiseks lohista
= teda.

Vaikimisi ndidatakse ka teisi lehele lisatud kaustasid.

Lisa w

LAANE-VIRU MV GALERII

16122014

AKVAARIUM

3122014

TIBUTARE PILDID

3122014

Lisame uue kausta vajutades Lisa -> Kaust.

Lisa

[& Kaust I_[R"

*’,‘}_ Otsetes
= Hoidla

al Mitu dokumenti

I:j Sales Presentation
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Loodava kausta pealkiri on hiljem ka pildigalerii lehel ndha (seega see voiks olla nditeks
"Pildigalerii" voi "Pildigaleriid" vms).

Lisa w

PILDIGALERIID Y

19.12.2014

LAANE-VIRU MV GALERII

16.12.2014

AKVAARIUM .

3122014

Teisi kaustasid ei ole oluline siin ndidata. Selleks seadistame juurkausta, mille sisu hakatakse
pildigalerii lehel nditama. Teeme Media Gallery portleti mutrivétme margi alt valiku
Seadistus.

@ Sinu paringu téotlemine oli edukas.

&5 Viélimus

Lisa ¥ (33 Eksport/import

PILDIGALERIID Y

19122014

Koige viimane valik avanenud aknas on juurkausta maaramine. Vajutame Vali.

b}
Kaustade loetelu =

HI Juurkaust

T
1 N
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Avanenud aknas valime kausta, mille soovime juurkaustaks maarata, ning kidpsame selle
kausta rea I8pus oleval nupul Vali (meie klopsame kausta Pildigaleriid rea 16pus oleval nupul
Vali).

,j]PiIdigaIerii:i (Alatskivi) 1 0

L
=

Elpildia 0 1 Vali
Erildigalerii 2 0 m
ESlPildigalerii 1 0 5
3 Pildigaleriid 0 0 m
ESrildigaleriid (5.11) 5 ]
| Vil |
K

ESrildigaleriid Paikuse

Naidatakse, et kaust Pildigaleriid on juurkaust. KIopsame Salvesta.

Kaustade loetelu

Juurkaust

Pildigaleriid m

Kui naaseme seadistuse juurest tavavaatesse, siis avaneb jargnev pilt:

PILDIGALERIID

o' Selles kataloogis pole sobivaid faile.

Lisa

Saame hakata lisama sindmuse kaustasid. Selleks valime Lisa -> Alamkaustad.
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Lisa w

[& Alamkaustad

5 Otsetee

o Mitu dokumenti
[ Sales Presentation
[ Contract
L] Marketing Banner

L} Online Training

I:Ij Contract

Lisatavad kaustad (ja pildid kausta sees) kuvatakse lehel tdhestiku jarjekorras, seda jarjestust
muuta ei saa.

Laadimaks mdnda galeriisse pilte, tuleb kldpsata selle kausta ikoonil, kuhu soovime pilte
laadida. Nuud oleme kausta sees.

SUVI

' Selles kataloogis pole sobivaid faile.

Lisa w

Piltide laadimiseks valime Lisa -> Mitu dokumenti. NB! Valikut Mitu dokumenti ei kuvata,
kui teie brauseri seadetes ei ole lubatud Flash.

Lisa w
I Alamkaustad

P Oisetes

E Mitu dokumenti

[ Sales Presentation

Seejarel klopsame nupul Lehitse (void valida mitu faili).
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LISA MITU MEEDIAT

@ Lehitse (void valida mitu faili).

Valime pildid oma arvutist ning kidpsame Open.

i Vﬁl .. » Libraries » Pictures » Sample Pictures v | 5 H Search Sample Pictures ,Ol
r Organize v New folder =5~ 0 @ |
3¢ Favorites — Pictures library

= Arrange by:  Folder ¥
B Desktop Sample Pictures

& Downloads

Oz
= Recent Places

E

4 Libraries
@ Documents Chrysanthemum Desert Hydrangeas
43 Music s G
[&=] Pictures
Videos

=

m

Koala Lighthouse Penguins

1% Computer
&, Local Disk (C:)
a Local Disk (D:)
5 Projektid (P:)
9 Soft ()
5# Madis (\\vara\HomeDir

“! Network

-

File name: "Tulips" "Chrysanthemum" "Desert” "Hydrangeas" "Jelly v [Kohandatudfailid v]

[ Open |v] [ Cancel ]

Toimub piltide Gleslaadimine.
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LISA MITU MEEDIAT

@/ Lehitse (void valida mitu faili).

Bst 8. faili Gleslaadimine.

¥ “;.", Clear documents already saved. 3§ Tihista kik Gleslaadimisad
|« [# chrysanthemum.jpg x
! 9| pesertjpg x
¥ [#| Hydrangeas.jpg x
! [ Jellyfish.jpg x
! ¥ Koala.jpg X
[# |Lighthouse.jpg {@ Tiihista ileslaadimine
(M| Penguins.jpg {G Tiihista ileslaadimine
(M Tulips.jpg f Tiihista ileslaadimine

Uhtegi vara pole valitud.
Oigused

Viewable h}r| Anyone (GuestRole) v Lisavalikud » i@

Kui pildid on Ules laaditud, siis kldpsame nupul Salvesta. Seejarel tehakse koik pildid
automaatselt vaiksemaks nii, et suurema kiilje pikkus on 768 pikslit. Soovi korral véib piltide
vaiksemaks tegemise dra teha juba oma arvutis (nt programmi Irfan View lahenduse Batch
Conversion/Rename abil).

Uhtegi vara pole valitud.
Oigused

Viewable byr‘ Anyone (Guest Role] ¥ | Lisavalikucg A}Luading_..
| Saesta

Kui pildid on t66deldud, siis kuvatakse iga liles laaditud pildid rea I6pus teadet Successfully
saved.
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% Lehitse (void valida mitu faili).

{0} faili valmis Gleslaadimiseks.

vl | @, Clear documents already saved.
" Chrysanthemum.jpg Successfully saved.

" Desert.jpg Successfully saved.

« Hydrangeas.jpg Successfully saved.

Ules laaditud piltide nimekirjast eemaldamiseks kldpsame nupul Clear documents already
saved. Kausta juurde tagasi liikkumiseks kldpsame Tagasi nupul.

« Tagasi

Piltide Uleslaadimise suuruse osas oleme testinud 10720 x 7120 piksli ning 21,9 MB suuruse
pildi lisamist, selle laadimisel mingeid probleeme ei olnud.

10.2 Galerii kuva esilehele

Portlet Galerii kuva esilehele vdimaldab kuvada pildigalerii pilte esilehele (galerii lisamine
kaib portleti Media Gallery abil, vt juhendit). Soovi korral on véimalik pilte kuvada ka mujal.

GALERII

Vaata galeriid

Portlet tuleb seadistada. Selleks tuleb klGpsata lleval paremal nurgas oleval mutrivétme
margil ja valida Eelistused.
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& X & GALERI KUVA ESILEHELE

&0 Valimus

_» Seadistus

i B Eelistused FOOTER CONTACTS

Kdigepealt tuleb valida, millise galerii pilte kuvatakse (Vali galerii). Valiku Max piltide arv abil
saab maarata, mitut pilti maksimaalselt kuvatakse. Maarata tuleb pildigalerii URL. Samuti
tuleb kirjutada ppid, mille vaartus on 31.

Vali galerii

-Testin galeriid E

Max piltide arv

2]
EST Link URL

Ipildigalerii
RUS Link URL

ENG Link URL

ppid

N
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11 Kontaktid

11.1 Dinaamiliste andmete nimekirjad

Voimalik on kuvada diinaamilisi andmete nimekirju.

RTO

Ametikoht Ametniku nimi  Ametijuhend Telefon E-post Lisainfo Info puhkuse Kohta
Maaszekrear Mati Proov on olemas 45646465 mati@proov.ee saffdsg falze
Testime on olemas 5654 fas@asfee sfaasf true

Maitan: 2 tulemust.

Kuvatava nimekirja valikut saab teha mutrivbtme margi peale kldpsates ning valides
Seadistus.

s-;&gj Valimus

4 Seadistus

)
1 @1 Eksport / import

Kuvatakse saadaval olevad nimekirjad. Valja ID, Nimi voi Kirjeldus peal kidpsates on véimalik
kuvatavat nimekirja valida (v6i muuta, millist nimekirja kuvatakse).

o' Displaying List: RTO (Muudetud)

Listid

Taiustatud =

ID Himi Kirjeldus
BEETS RTO Proow
54180 Juhtkond Juhtkond

Maitan: 2 tulemust.
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Uks v&imalus, kuidas diinaamilisi andmete nimekirju hallata, on juhtpaneeli kaudu.

& Halda | ™ Muutmise

| sl Muuda vormingut

Lehe personaliseeritavus

.+ Salvesta seaded |Aj Viljandi vald

.= Halda lehti Vali sisu
£ Kutsu liikmeid

e o
-> g

Valida Diinaamilised andmete nimekirjad.

(PH| Blogid

(N Kisitlused
[=: Sildid

= Kategooriad

i#g Dinaamilised andmete

nimekirjad

Teine voimalus on lehel, kus portleti Dynamic Data List Display vahendusel nimekirja
kuvatakse.

Kirje lisamine:

Kirje vaatamine, muutmine, kustutamine:

o Vaata |4 4* Tegevused

[ Kustuta

Igal dinaamilisel andmete nimekirjal peab olema maaratletud ja valitud ka andmete
struktuur (Data Definition).
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Dunaamilised andmete nimekirjad
RTO

Nimi (Hutud)
RTO == |uud keeled (0) ¥

Kirjeldus
Proov

< = puud keeled (D) ¥

Data Definition (Noutud)
contacts2 @ Vali

Salvesta | Tiihista |

Naiteks vOib tuua jargneva struktuuri:

Ametikoht *
Maavanem  *
Maasekretar
Jurist

Sekretar -

{&metnihu mimi * _
|_ |
{&metijuhend .
|_ |
Telefon

E-post

Lisainfo

‘_ L

[] Info puhkuse kohta
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Kui selline struktuur on koostatud ning kasutusele voetud, siis andmete nimekirjas saab
kuvada infot isiku ametikoha, nime, ametijuhendi, telefoninumbri ning e-posti kohta.

Andmete struktuuri haldamiseks liikuge juhtpaneelil Diinaamilised andmete nimekirjad ->
Manage Data Definitions.

Dunaamilised andmete nimekirjad

;o0 Vaata kbiki - () g, Manage Data Definitions

Valja lisamiseks tuleb lohistada sobiv valjatlilip paremale poole valjade nimekirja.

R oo2ded | Ametikont

L =0
= £ 11
Boolean Kuupaey Decimal
Nimi
A
"] 1o
Dokumendi... Faili dlesla. . Integer
Tuba
Mumbrid Radio Wali
Telefon
T T
n
Tekst Tekstiruut
E-post
Puhkusel
Jah [=]

Valja andmete muutmiseks tuleb teha valja peal topeltkldps. Teine variant on kldpsata valja
peal ja valida mutri ikoon “ . Avaneb vilja seadete menii.

FProperty Mame Value
Tadp text

Field Label Ametikoht
Show Label Jah
Mautud Ei

Mimi jobtitle

Predefined Value
Tip

Laius Keskmine
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11.2 Kontaktide kuva

Portlet Kontaktide kuva vdimaldab kuvada lehele ametnike kontakte jargmisel kujul:

Ametikoht

Yallavanerm

Sisekantroldr

Teahespetsialist

Ametniku

nimi Telefon

Ene Saar ggiﬁmﬂi an7
izmiask 5180549
Edith Pruuli 475 4810

E-post

ene.saar@riljandivald.ee

salme.koplikask@Ewiliandivald.ee

edith.pruuligriljandivald.ee

Lisainfo

Wastuvdtuks

palun registreerida

tel: 50 70 246 Sakalatn. 1
wiiratsi alevik

Wastuvdtt B 15.00-18.00
Wiiratsi alevik Sakala tn.i
Eelrenistreerimine 518 0549

Wastvdtt M 9.00-12.00;
13.00-18.00

Parnatee 4

Jamejala killa

Kontaktide kuva on sisu poolest sama, mis diinaamilisi andmete nimekiri (Dynamic Data List
Display). Kontaktide kuva puhul on aga piiratud, milliseid vélju saab kasutada
(kasutatavateks valjadeks on Ametikoht, Ametniku nimi, Telefon, E-post ning Lisainfo).
Lisavoimaluseks on kontaktide jarjekorra muutmine.

Vaata diinaamilise andmete nimekirja tegemist eelmisest peatiikist. Siin peatlikis toome
valja selle, milline peab olema Kontaktide kuva portleti andmete struktuur (Data Definition).
Kontaktide kuva portletis andmete kuvamiseks peab andmete struktuur vastama tapselt

jargnevale:

Vilja nimi (Field Vilja tudp | Show | Noutud | Nimi Valikud Multiple

Label) Label

Ametikoht Vali Jah Jah position Vt. markus | Vt markus
1 2

Ametniku nimi Tekstiruut | Jah Jah name - -

Ametijuhendiurl | Tekstiruut | Jah Ei positionlink | - -

Telefoni number | Tekst Jah Jah phone - -

E-posti aadress Tekst Jah Jah email - -

Lisainfo Tekstiruut | Jah Ei info - -

Info puhkusel Boolean Jah - vacation - -

olemise kohta

Jarjekord Integer Jah Ei ordr - -

Markus 1 — Ametikoha vélja valikud saab ise lisada (nt vallasekretar, spetsialist jne).
Markus 2 — Lahtri Multiple valiku Jah puhul kuvatakse valikuid loendina:
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Ametikoht *

Yallasekretar
Spetsialist
Jurist

Valiku Ei puhul kuvatakse valikuid rippmentiina:

Ametikoht *

| vallasekretar
Spetsialist
I Jurist

Kontaktide haldamiseks tuleb minna Halda -> Muuda sisu ning valida Diinaamilised
andmete nimekirjad.

Administraatorile naeb lehele lisatud Kontaktide kuva valja niimoodi:

Ametniku Info puhikusea
Ametikoht o Telefon E-post Lisainfo i
hirmi kohta
Wastuwdtt esmaspaeviti 17-
¢ Spetsialist  Liis Kass Ba45678 lisi@kass.ee 19 . false
s Jurist Mati 6545679  mari@maasikas.ee  Vastuvtt reedeti 8-13
¥ Maasikas : uelee -

Salvesta jarjekord | CEY

Ametikoha ees oleva lahtri peale kldpsates on vdimalik ametnik nimekirjas mujale tdsta.

Veerus Info puhkuse kohta lahtri Muuda nuppu vajutades on voimalik muuta vaartust false
vOi true. Kui valitud on vaartus false, siis ametnik ei ole puhkusel ning kodanikule kuvatakse
tema andmete rida. Kui valitud on vaartus true, siis on ametnik puhkusel ning tema andmete
rida ei kuvata.

Voimalus on kuvada ka mdnes artiklis ainult Gihe ametikoha andmeid. Selleks tuleb artikli
sisusse lisada @ametikoha_nimetus (alloleva ndite puhul on kirjutatud @abilinnapea) ning
lisada rea Ioppu ENTER.

Naiteks saab kuvada soovitud lehele abivallavanema andmed.

Ametikoht Ametniku nimiTelefon  E-post Lisainfo
abilinnapeaAnts Prii 5559 8365ants prii@jogeva.ee Vastuydtt: E 10.30-12, Il karrus
abilinnapeaRaivo Meitus 501 5842 raivo meitus@iogeva eeVastuvdt E 10.30-12, Il karrus

Selleks, et ,Kontaktide kuva“ kaudu kuvatav info oleks mobiilisGbralikum, tuleb antud
portleti Valimuse alla lisada vastav kood (kood on jargmisel lehel). Miskiparast annab KOVTP
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salvestamisel ekslikult teate "Sinu seadeid ei olnud vdimalik salvestada", aga seda ei tasu

tahele panna, sest tegelikult muudatused salvestatakse.

I Valimus
Portleti seadistamine | Tekstistiilid | Taustastiilid | Raami stiilid | Veeris ja vooderdus

CRENSEDG POV YVAP kujundus

©su kaesolev portleti info on jargnev:

Portleti ID:

#p_p_id_kovtpcontactsportlet WAR_kovtpcontactsportlet_
Portleti klassid: .portlet-borderless.contacts-portlet

Enter your custom CSS class names.

@:o_ma kohandatud CSS.

@me “width: 700px) {
th {

display: none;

}
td {

display: block;
}
}

.portlet-borderless.contacts-portlet table, .portlet-borderless.contacts-portlet td, .portlet-
borderless.contacts-portlet th, .contacts-portlet table, .contacts-portlet td, .table-responsive {
border: Opx limportant;

}
.portlet-borderless.contacts-portlet tr, .contacts-portlet tr {
border-bottom: 1px solid gray;

}
.csvDownload {
display: none;

}

Lisa CSS reegel ainult sellele portletile.

Lisa CSS reegel kaigile portletitele nagu kaesoley.Varskenda kirjutamise kéigus mu stiile. O

SALVESTA LAHTESTA

0
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Kood, mida lisada, on jargnev:

@media screen and (max-width: 700px) {
th {

display: none;

}

td {

display: block;

}

}

.portlet-borderless.contacts-portlet table, .portlet-borderless.contacts-portlet td, .portlet-
borderless.contacts-portlet th, .contacts-portlet table, .contacts-portlet td, .table-responsive

{

border: Opx limportant;

}

.portlet-borderless.contacts-portlet tr, .contacts-portlet tr {

border-bottom: 1px solid gray;

}

.csvDownload {
display: none;

}
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12 E-vorm

Portlet Evorm voimaldab koostada erinevaid vorme, mida kodanikud saavad téaita. Naiteks
teabendude vorm:

TEABENOUE

Eesti Vabariigi pGhiseaduse § 44 satestab, etigalhel on Gigus vabalt saada Oldiseks kasutamiseks |evitatavat informatsiooni.
Kdik riigiasutused, kohalikud omavalitsused ja nende ametiisikud on kohustatud seaduses satestatud korras andma Eesti
kodanikule tema ndudel informatsiooni oma tegevuse kohta.

1. TEABENOUDJA ANDMED

Eesnimi*

Perekonnanimi*

Isikukood®

Tanav

Linn/Asula

Maakond

Postiindeks

12.1 KOVMEN:i lisamoodul

KOVTP kasutajal on voimalik eraldi lepinguga votta kasutusele ka KOVMENI lisamoodul. Selle
teenuse raames saab tellida oma veebilehele taotluste e-vormid, mis véimaldavad
taisdigitaalset menetlusprotsessi:

e taotluse vorm on standardiseeritud ja infovaljad on eeltdidetud rahvastikuregistri
andmetega;

e kodaniku digitaalse allkirjaga taotlus saadetakse automaatselt asutuse
dokumendiregistrisse;

e menetluse kulg on osapooltele nahtav — kodanik saab oma e-posti aadressile
kinnituse, et taotlus on esitatud, ning vastutav ametnik saab teate, et laekunud on
taotlus;

e teenusega seotud dialoogiga on tagatud seadusest tulenev selgitusndue.

Valida saab jargmiste digitaalsete menetluste seast: slinnitoetus, | klassi astumise avaldus,
lasteaia toiduraha toetus, lasteaiakoha taotlus, dpilase sGidukaardi valjastamise taotlus,
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ranitsatoetus, matusetoetus, raieloa taotlus, katastriliksuse jagamine, puurkaevu voi
puuraugu asukoha kooskdlastamine, jaatmekonteineri harvema tiihjendamise taotlus,
korraldatud jaatmeveoga liitumise kohustusest vabastamise taotlus, lihtne avaldus.

Vastavalt soovidele ja vajadustele on vdimalik ka ise vorme lisada.

12.2 E-vormi lisamine

E-vormi lisamiseks liikuge Lisa -> Veel -> Evorm ja lohistage portlet soovitud kohta. Kui lisada
uus e-vorm lehele, ndeb see vilja selline:

APPLICATION

1. DETAILS OF THE APPLICANT

First name*
‘MADB

Last name*
‘TﬂNﬁm&%

ID-code*

‘ 38001020228

Street

‘ E. Vilde tee 86 97
City / Town

‘ 482 Mustamé&e linnaosa

County

37 Harju maakond

ZIP code

Phone

‘ 58844309

E-mail

‘ madis1989@gmail.com

2. APPLICATION CONTENT
3. APPLICANT COMMENTS

Comments*®

4. FEEDBACK

By e-mail
By phone

Vormi seadistamiseks ja vormi valjade muutmiseks tuleb klGpsata e-vormi lleval paremal
nurgas oleval mutrivétme margil ja valida Seadistus.
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4 X i cvomn

“8 Valimus

¥ Seadistus
n _
f @1 Eksport | import

Kdigepealt on voimalik seadistada vormi infot:

Pealkiri
Teabendue Muud keeled (0) v
Kirjeldus
Muud keeled (0)

Vormi saaja nimi
Keri vallavalitsus Muud keeled (0) »
Require CAPTCHA

Onnestumise korral suuna internetiaadress iimber

Vormi pealkirja puhul peab jalgida, et kui vorm lastakse parast taitmist ka allkirjastada, siis ei
tohi kasutada pealkirjas kaldkriipsu ehk simbolit /. Vastasel juhul vormi allkirjastamine ei
onnestu.

Vormi saaja nime kuvatakse parast vormi saatmist kodanikule, sinna tuleks markida enda
asutuse nimi.

Kui vormi ei lasta parast taitmist allkirjastada, on voimalik kasutaja suunata mujale lehele
(Onnestumise korral suuna internetiaadress imber), kus on lisainformatsiooni vormi
taitmise jargsete tegevuste kohta. Allkirjastamisele minevate vormide puhul ei ole véimalik
suunamist kasutada!

Seejarel on valikud e-posti kohta:
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E-post

¥ Saada e-postina
Nimi (saatja)
Valla veebileht

E-posti aadress (saatja)
kovip@andmevara.ee

Millisele aadressile e-vorm saadetakse @
vald@vald ee

Kirja pealkiri saatmisel
Teabentue veebilehelt

Kui teha linnuke kasti Saada e-postina, siis saadetakse teabendue aadressile, mis on
maaratud allpool lahtris Millisele aadressile e-vorm saadetakse.

Nimi (saatja) — saatja nimi (nt Valla veebileht), mida kuvatakse postkastis kirja saatjana.
E-posti aadress (saatja) — Saatja e-posti aadress. SPF-kontrolli tottu on kdige kindlam
markida sinna kovtp@andmevara.ee.

Millisele aadressile e-vorm saadetakse — e-posti aadress, kuhu teabendue saadetakse.
Kirja pealkiri saatmisel — saadetava e-kirja pealkiri.

Kui vormil on tehtud linnuke kasti Salvesta andmebaasi, siis andmed séilitatakse ka KOVTP
portaalis vormi juures ning neid on hiljem véimalik eksportida.

Andmebaas

Salvesta andmebaasi

Andmete vaatamiseks kldpsame vormi tleval paremal nurgas oleval mutrivétme margil ja
valime seadistus. Allapoole kerides leiame Vormi valjad. Nupu Ekspordi andmed abil saab
andmed eksportida CSV-vormingus ning nupp Kustuta andmed kustutab vormi sisestatud
andmed.
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| Pl

Vormi viljad

% Vorm sisaldab andmeid. Ekspordi ja kustuta need enne valjade muutmist.

Ekspordi andmed Kustuta andmed

Kui vormile sisestatavad andmed salvestatakse andmebaasi, siis enne viljade
lisamist/muutmist tuleb olemasolevad andmed vormilt eksportida ning seejarel kustutada.

Kui on tehtud linnuke kasti Vajalik on allkirjastamine, peab vormi enne saatmist ID-kaardi
vOi mobiil-ID abil allkirjastama.

AllKirjastamine

[+ VYajalik on allkirjastamine

Kasutajale Saada nupu vajutamise jarel kuvatakse teadet Allkirjastage vorm.

@ Allkirjastage vorm

Vormi all on valikud ID-kaardiga ning mobiil-IDga allkirjastamiseks.

Mllkirjasta dokument Allkirjasta MobiillD'ga
Allkirjastamise info lisatakse ka saadetavasse PDF-faili.

MADIS TANAVA

/ allkirjastatud digitaalselt /

Kuna allkirjastaja nimi vOetakse Liferay kasutaja andmetest, siis on oluline, et kasutaja peab
vormi tditmiseks sisse logima! Selleks, et sisse logimata kasutaja ehk kiilaline (Guest) ei saaks
vormi tdita, tuleb eemaldada e-vormi diguste alt vaatamise digus. Selleks, et sisse loginud
kasutaja (Power User) naeks vormi, tuleb talle vaatamise digus lisada:
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Evorm - Seadistus

Seadistamine Jagamine

Raoll Vaata
Cwner F

Power User L

Voimalik on teha ka linnukesi seoses ADITiga.

ADIT

Salvesta ADIT-isse
Saada kasutades ADIT-it

Saaja kood

ADITi ja sellega seotud infoslisteemide teenuste abil saab dokumente (sh etteantud e-
vormide taotlusi, teateid jms) turvaliselt saata, vastu votta, hoida ja hallata. Neid saab ka
ules ja alla laadida ning jagada riigiasutuste, nende infoslisteemide ja teiste teenuse

kasutajatega.

DHXi kaudu saatmiseks tuleb markida saatja registrikoodi ning saatja nime lahtisse kovtp.
Lisaks tuleb teha ka marge lahtrisse Saada kasutades DHX-i. Saaja registrikoodi lahtrisse
tuleb markida asutuse registrikood, kellele soovitakse e-vorm saata. Saaja nime alla tuleb

markida sisestatud registrikoodile vastava asutuse nimi.

12.3 Vormi véljad

Vormil kasutatavad valjad on jargmised:

Tiitp

Grupp r

Tekstiruut
Walikud
Raadionupud
Paragrahv
Méarkeruut
Grupp
Kuupaev

1) Tekst —v6imaldab sisestada teksti.
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Eesnimi*

MADIS

2) Tekstiruut — véimaldab sisestada teksti suuremasse kasti.

Kommentaarid*®

A

3) Valikud — véimaldab teha valiku etteantud valikute seast (rippmeni).

4)

5)

6)

7)

8)

Vanusegrupp*

allat1g -

Raadionupud — vGimaldab teha valiku etteantud valikute seast (raadionupud).

Vanusegrupp®
alla 18

18-25

26-33

34-41
Paragrahv — véimaldab lisada vormi juurde lisainfot.
Palume tihele panna, et mitte iga pddrdumine ei ole teabendue.
Teabentudega kisitakse asutuses juba olemas olevat teavet (nt
dokumenti v&i viljavitet). Teabenfudele vastatakse 5 thopieva
jooksul. Kui kiisite asutuse hinnangut vai ndu, juhite tihelepanu
puudustele vii soovite mingi toimingu tegemist, siis see ei ole
teabendue. Sel juhul on vastamise tihtaeq pikem.
Markeruut — véimaldab teha valiku kahe oleku seast:

Jah (mérkeruut selekteeritud) / Ei (marketut selekteerimata).
Miustun kasutustingimustega

Grupp — vdimaldab jagada vormi loogilistesse gruppidesse.

1. TAOTLEJA ANDMED

Kuupaev - vdimaldab valida kuupaeva kalendrist.
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9) Fail - vdimaldab (les laadida faili. Eeltingimus on, et vormi allkirjastamine on ndutud
(fail lisatakse saadetavasse BDOC konteinerisse). Uleslaaditavate failide kogumaht
voib olla maksimaalselt 10 MB! Vorm ei anna kasutajale veateadet, kui maht on
suurem, kuid seda ei saadeta valja. Seeparast soovitame kindlasti lisada vormi teksti
hoiatuse, kui on oht, et failid vdivad olla suuremad.

Palun esitage panga poolt kinnitatud, teie viimase 6 kuu
pangavaljavote*

| Vali fail | Pole valitud

Vormi valja taitmist saab muuta kohustuslikuks. Selleks tuleb eemaldada nupu Valikuline
eest linnuke.

Isikukood
Nimi

Isikukood

hMuud keeled (0)
Tiiiip

Tekst

Valikuline

Kui vormi taitmisel on kohustuslik vali tditmata, antakse veateade See viéli on kohustuslik.

i) See vili on kohustuslik.

Isikukood*
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Vilja sisu muutmist on véimalik lukustada. Seda saab kasutada siis, kui vdlja andmed tulevad
mujalt registrist (naiteks rahvastikuregister, Eesti Hariduse Infoslisteemist,
kinnistusregistrist) ning on soov, et kasutaja ei saaks neid muuta.

Vormi valjade lukustamiseks tuleb teha linnuke kasti Muutmatu. Lukustada saab ainult valja,
mille tilp on Tekst, teisi valjatltpe lukustada ei saa.

€ Perekonnanimi
MNimi Abitekst

Perekonnanimi

Muud keeled (0) ¥ Muud keeled (D) ¥

Tiidp 7 Kaivita automaat
\ taitmine
Tekst r o Muutmatu
Walikuline
Valideeriming =

€ Isikukood

MNimi

Isikukood

Muud keeled (D) *

Abitekst

Muud keeled (0) *

Tiilip Kaivita automaat
\ taitmine
Tekst J o Muutmatu
Valikuline
YValideeriming »

Vormi vali ndeb samasugune valja, kuid lahtrites olevaid vaartusi ei saa muuta.

Eesnimi*

MADIS

Perekonnanimi*

TANAVA

Kuna vormi véljade taitmine toimub ainult siis, kui kasutaja isik on ID-kaardi voi mobiil-ID abil
tuvastatud, siis saab vormi valjade lukustamist kasutada ainult sellisel juhul, kui vormi
taitmine eeldab sisse logiist (muudetav vormi Seadistus -> Oigused alt).

12.4 Viljade valideerimine

Vormi véljade sisu on voimalik kontrollida. Naiteks kontrollida, et isikukood oleks kirja
pandud korrektselt:
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@@ Palun sisestage korrektne isikukood!

Isikukood*®
02.01.1984

Selleks tuleb taita valideerimise skript:

“alideerimine =

Valideerimise skript

if (currentFieldvalue.length =11 || isNaMN(currentFieldvalue}) return false;

var checkDigit =10, multiplyList = ["1234567801", "3456789123"], weight = 0;

while (checkDigit == 10} {
var checkDigitCalc = 0;
for (vari=0;i=10; i++) checkDigitCalc += currentFieldVvalue substrii, 1) * multiplyListiweight].substr(i, 1);
checkDigit = checkDigitCalc - Math floor(checkDigitCale f 11) * 11; weight++;

return checkDigit == currentFieldValue substr(10,1);

Valideerimise veateade
Falun sisestage korrekine isikukood!

Kood, millega isikukoodi kontrollida, on jargnev:

if (currentFieldvValue.length != 11 || isNaN(currentFieldValue)) return
false;
var checkDigit = 10, multiplyList = ["1234567891", "3456789123"], weight
= 0;
while (checkDigit == 10) {

var checkDigitCalc = 0;

for (var i = 0; i < 10; i++4) checkDigitCalc +=

currentFieldValue.substr(i, 1) * multiplyList[weight].substr(i, 1);
checkDigit = checkDigitCalc - Math.floor (checkDigitCalc / 11) * 11;

weight++;

}

return checkDigit == currentFieldValue.substr (10,1);

Samuti on vdimalik kontrollida e-posti aadressi vastavust etteantud struktuurile:

@ Palun sisestage korrekine meiliaadress!

Meiliaadress
gi Utle

Kood, millega e-posti aadressi kontrollida, on jargnev:
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return /~[a-zA-Z0-9. -]+@[a-zA-Z0-9.-]+\.[a-zA-Z]{2,4}5/ .test(currentFieldValue);

Voimalik on kontrollida telefoninumbrit:

O ralun sisestage korrektne telefoni number!
Telefoninumber* kiimme
Kood, millega telefoninumbrit kontrollida, on jargnev:

return /A(?=(.*\d){3,})[\+]?[\s\d]+$/ .test(currentFieldValue);

Kontrollida saab, et inimene elaks vastavas omavalitsuses (nditeks kaasava eelarve
menetluse puhul saavad haadletada ainult need kodanikud, kelle elukoht asub
rahvastikuregistri andmetel vastavas omavalitsuses).

40 Haaletamiseks peab olema Harku valla elanik!

Rahvastikuregistrisse kantud elukoha aadress
37 Harju maakond 482 Mustamae linnaosa E. Vilde

Kood elukoha kontrollimiseks on jargmine:

if (/Harku vald.*/.test (currentFieldValue)) {
return true;

} else {

return false;

}

136



NOVIAN=

12.5 Vormi eeltditmise skriptid

Kui lisame uue e-vormi lehele, siis ndeb see valja selline:

APPLICATION

1. DETAILS OF THE APPLICANT

First name*

‘ MADIS

Last name*

TANAVA

ID-code*

‘ 38901020228

Street

‘ E. Vilde tee 86 97
City / Town

‘ 482 Mustamée linnaosa

County

37 Harju maakond
ZIP code

Phone

‘ 58844309

E-mail

‘ madis1989@gmail.com

2. APPLICATION CONTENT
3. APPLICANT COMMENTS

Comments*

4. FEEDBACK

By e-mail
By phone

Nagu naha, ei tule siin valja, millises kohalikus omavalituses (KOV) kasutaja elab. Télgime
vdljad kdigepealt eesti keelde ning seejarel lisame vormi valja KOV. Lisame selle kindlasti

parast Linna (City/Town) lahtrit. Muuta tuleb ka vormi seadistuses olevat vormi eeltditmise
skripti. Uue skripti saab aadressilt www.kovtp.ee/skrptid -> Vaikimisi vorm. Antud lehelt on
voimalik laadida ka vorm alla (LAR-fail) ning importida see enda e-vormi (E-vormi seadistus -

> Eksport/Import).

Allpool on néiteks toodud mdéned vormide eeltaitmise skriptid (ja vormi véljad, mis on antud

skriptide eelduseks).
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1) Rahvastikuregistri andmed — eesnimi, perekonnanimi, isikukood, elukoha aadress,

telefoninumber, e-posti aadress:

Eesnimi*
‘ MADIS

Perekonnanimi*

TANAVA

Isikukood*
‘
Elukoha aadress*

Telefoninumber*

| e—
E-posti aadress*
Saada

Eeltditmise skript:

Skripti saab aadressilt www.kovtp.ee/skrptid -> RR koos. Antud lehelt on véimalik laadida ka

vorm alla (LAR-fail) ning importida see enda e-vormi (E-vormi seadistus -> Eksport/Import).

2) Rahvastikuregistri andmed — eesnimi, perekonnanimi, isikukood, elukoha aadress eraldi

lahtrites, telefoninumber, e-posti aadress.

Eesnimi*

MADIS

Perekonnanimi*

TANAVA

Isikukood*

Aadress®

Linnaosa/Asula®

Mustamae linnaosa

KOov*

Tallinn

Maakond*

Harju maakond

Telefoninumber*

E-postiaadress™®

Eeltditmise skript:
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Skripti saab aadressilt www.kovtp.ee/skrptid -> RR eraldi. Antud lehelt on véimalik laadida
ka vorm alla (LAR-fail) ning importida see enda e-vormi (E-vormi seadistus ->
Eksport/Import).

3) Rahvastikuregistri andmed (eesnimi, perekonnanimi, isikukood, elukoha aadress,
telefoninumber, e-posti aadress) koos laste andmetega (eesnimi, perekonnanimi, isikukood):

1. TAOTLEJA ANDMED

Eesnimi*

MADIS
Perekonnanimi*

TANAVA

Isikukood*

Elukoha aadress®

Telefon*

Eposti aadress®

2. LAPSEANDMED

Lapse nimi ja isikukood*

Eeltditmise skript:

Skripti saab aadressilt www.kovtp.ee/skrptid -> RR andmed koos laste andmetega. Antud
lehelt on voimalik laadida ka vorm alla (LAR-fail) ning importida see enda e-vormi (E-vormi
seadistus -> Eksport/Import).
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Rahvastikuregistri andmed (eesnimi, perekonnanimi, isikukood, elukoha aadress eraldi

lahtrites, telefoninumber, e-posti aadress) koos laste andmetega (eesnimi, perekonnanimi,

isikukood):

1. TAOTLEJA ANDMED

Eesnimi*

MADIS

Perekonnanimi*

TANAVA

Isikukood®

Elukoha aadress®

Linnaosa/Asula*

Mustamae linnaosa

KOv*

Tallinn

Maakond*

Harju maakaond

Telefon®

Eposti aadress™

2. LAPSE ANDMED

Lapse nimi ja isikukood*

Eeltditmise skript:

Skripti saab aadressilt www.kovtp.ee/skrptid -> RR andmed (eraldi) koos laste andmetega.

Antud lehelt on vGimalik laadida ka vorm alla (LAR fail) ning importida see enda e-vormi alla

(E-vormi seadistus -> Eksport/Import).
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12.6 Vormi arhiveerimine

Valmis tehtud e-vormi on vdimalik arhiveerida. Kasulik on see juhuks, kui e-vorm kogemata
lehelt dra kustutatakse voi soovitakse sama vorm kiirelt lisada veel mdnele lehele. Selleks
tuleb minna e-vormi seadistuse juurde. KI6psame mutrivotme margil ja teeme valiku
Seadistus:

& X & EVORM
8 Valimus
44 Seadistus

a9 Eksport/import

Avanenud aknas kl&psame nupul Arhiveerimise/Taastamise seadistus.

Evorm - Seadistus x

B Arhiveerimise/Taastamise seadistus

Seadistamine @igused Jagamine

Kirjutame vormile sobiva nime ning vajutame nuppu Salvesta.

Evorm - Seadistus

I Seadistamine @igused Jagamine

ARHIVEERITUD SEADISTUSED

g’ Arhiveeritud seadistusi ei ole.

Arhiivi nimi praegusele seadistusele

w

Teabendude vorm

Arhiveeritud e-vormi kasutamiseks on kaks varianti. Uks variant on e-vormi seadistuse all
valida soovitud e-vormi rea I0pus Tegevused -> Taasta.
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ARHIVEERITUD SEADISTUSED

Nimi Kasutaja Muudetud kuupédev

¢ Taasta [RACARCIEELY

Teabendude vorm MADIS TANAVA 16.07.15 8:32
[0 Kustuta

il

Naitan: 1 tulemust.

Arhiivi nimi praegusele seadistusele

Salvesta

Teine variant on lisada soovitud e-vorm otse lehele. Selleks valime Lisa -> Veel.

» & Lisa - & Halda w
g Leht
Rakendus
== Veebisisu kuva
[ Varade publitseerija
') Dokumendihoidla kaust

= Ulameniiii

Otsingu aknasse kirjutame evorm ning lisaks uue e-vormi pdhjale leitakse ka arhiveeritud
vormid. Lehele lisamiseks vajutame Lisa nuppu.

% |
Otsi rakendusi (otsib trikkimise kaigus).
EVOrm
& Kovre =
@ Evorm Lisa
@ Teabendude vorm Lisa

Portleti lehele lisamiseks lohista

= teda.
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13 Sisukaart

Voéimaldab kuvada kogu lehe sisukaarti

+ Kodanikule

Uldinfo
Kontakt
Uudised ja teated
Ajaleht
Ajalehe pdfwversioonid
2013
Fildigalerii
Sisukaart
Kalender

Kalendri asukohad
Soovi korral saab kuvada ka vaid mdne tksiku alammeni struktuuri. Allpool kuvatakse kdiki
neid menilpunkte, mis on lehe Haridus ja kultuur all.

Haridus ja kultuur  Ehitus ja planeerimine

+ Ametnikud

» Koolid

s | asteaiad

* Raamatukogud

+ Rahva- ja killamajad
+ Kirikud ja kogudused
+ Eeskirjad ja korrad
« Arengukava

Kuvatava valimiseks tuleb mutrivdtme ikooni alt valida Seadistus ning mdaarata juurvorming.

Juurvorming

-~ Haridus ja kultuur |E|

Kuvatav siigavus

Fiiramatu E

Vilja Kuvatav siigavus kaudu saab maarata, kas ndidatakse ka meniiii alamelemente.
Piiramatu tahendab, et kuvatakse menii koiki alamelemente. Kui maarata kuvatavaks
siigavuseks 1, siis kuvatakse ainult jargmise taseme alamelemente. Alamelementide
alamelemente sel juhul ei kuvata.
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14 Olulised viited

Voimaldab lisada lehele enam kasutatavad viited.

Teenused ja toimingud
Teavita probleemist
Teavita
Teabendue
Kisi infotl

,ﬁ Foorum

- Avalda arvamust

Viidete lisamiseks, muutmiseks ning eemaldamiseks tuleb kldpsata mutrivétme ikoonil ning
valida Eelistused.

& X +f+ OLULISED VITED

40 Valimus

e Seadistus

Uue viite lisamiseks tdgidame antud lahtrid (lisaks valime eelnevalt ka sobiva ikooni, soovi
korral vGib viite lisada ilma ikoonita) ja vajutame Salvesta.

Lingi pealkiri:

Lihikirjeldus:

Lingi LURL:

Jarjekorra number:

Olemasoleva viite muutmiseks kldpsame viite nimel. Kui on soov viide eemaldada, siis
kldpsame nupul Kustuta. Jarjekorranumber maarab, mitmendana viidet nimekirjas

kuvatakse.
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15 Teavita probleemist (anna-teada.ee)

KOVTP portlettide nimekirjas olev portlet Teavita probleemist on lakanud seletamatutel
pohjustel toimimast ning meil ei ole dnnestunud seda uuesti toimima saada. Teate saatmisel
kisitakse kontrollkoodi, mille korrektsel sisestamisel ei loeta seda kunagi digeks.

Olukorra lahendamiseks on voimalik kasutada veebilehte anna-teada.ee. Selle veebilehe
saab lihtsasti panna oma veebilehele portleti Veebisisu kuva IFrame'i sisse, kasutades
lahtekoodi:

<iframe src="https://anna-teada.ee/index.html|?lat=59.018&Ing=23.216&zoom=12"
width="600" height="400"></iframe>

Vabalt valitavad lat ja Ing parameetrid maaravad kaardi keskkoha koordinaadid ja zoom
parameeter sisse-zoomimise astme (1-20) ning standardsed laius (width) ja kdrgus (height)
maaravad /Frame'i akna suuruse (laiuseks soovitame panna 100%).

Selle lahenduse abil saab teavitada kohalikku omavalitsust heakorraprobleemist, nditeks
sellest, et metsa all on priigihunnik, tanaval on lahtine kaev, tanavavalgustuse lamp ei pole
vms. Kodanik saab markida kaardil probleemse koha ja kirjutada lihikese selgituse. Teatele
saab lisada faili (nditeks probleemse koha pildi). Probleemi asukoha maaramiseks tuleb leida
kaardil probleemi asukoht ja teha seal kohas klikk. Rakendus edastab teate automaatselt
vastavale kohalikule omavalitsusele. Teadet kasitletakse kui vihjet ja tldjuhul tagasisidet ei
anta.
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16 Dokumendihoidla

Voimaldab vaadata ja hallata lehele lisatud dokumente.

—
2 Hiljutine
‘. Joon
Ej Basic Document
05 contract
ED Marketing Banner
Ej Online Training

ED Sales

Fresentation

Saab kuvada failihoidla kausta eraldi lehel. Selleks tuleb lisada lehele dokumendihoidla

portlet.

Lisa @ || Sorteeri @

Halda @

Esileht

@ Access these files offline using Liferay Sync.

Upload

[CIRKT RN

Fildigalerii

1 of 1 (Kokku 5)| 20

»

m

4
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|T] @usa¥ g Halda ¥

d

® |
Ot=i rakendusi (of=ib trikkimize kdigus).
dokumendihoidia
&, SISUHALDUS =
({ @ Dokumendihoidla _@
1 Dokumendihoigla Liza
o Dokumendihoidla kaust Lisa

. Portleti lehele lisamiseks lohista
= teda.

Juurkausta valimiseks tuleb kldpsata mutrivétme ikoonil ning valida Seadistus.

&8 Valimus

i

| ) Eksport/import

Seejarel tuleb méaarata kaust, mille sisu tahetakse lehel kuvada, ning tegevus salvestada.

Kuva satted

uurkaust
| vaii | emalds
aita-disingut

Kuvatavate elementide maksimumarv

Asula
20 v
Display Style Views
Aktiivne Saadaval

Link ka Ikoon

Kirjeldus
Listid

ole

Nimi )

Entries Listing

Lisaks saab valida ka failide kuvamise viisi: ikoonide vaade (Icon View), kirjeldav vaade
(Descriptive View, kuvatakse lisaks kausta nimele ka kirjeldus) ja detailne vaade (List View,
kuvatakse kaustas olevate failide suurus ja allalaadimiste arv).
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& X + DOKUMENDIHOIDLA

E—
Iﬂ Lisa® | sorteeri ® | Halda ©@ (m [2=|=] )
p——

Esileht

16.1 Dokumendihoidla kaust

Voimaldab vaadata lehele lisatud dokumente.

¥ Kaustad DOKUMENDIHOIDLA KAUST
Himi Kaustade # Dokumentide #

Elametijuhendid
Alamkaustad: Kaust

Favicon 0
=

(3=

HLihsalt dokumendid 0 B

S Pildigalerii

Viljandi valla fotod

Alamkaustad: Kolmas test, Testin B 0
galeriid, Vald, Veel (ks test, Viljandi

Vallavolikogu | istung, Veel »

|£|]Upload

Alamkaustad:

101 _INSTANCE_CFgluldfQy1,
101_INSTANCE_Mug2ihgtm7fg,
101 _INSTANCE_vDFuZbM3eBNi,
101_INSTANCE_ZiTd{F105Txp,
56_INSTAMCE_BMKMp24iwYD,
Veel

Maitan: 5 tulemust.
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17 Veel KOVTP vdimalusi

17.1 IFrame

Vodimaldab kuvada enda lehel mone teise lehe sisu. Naiteks all oleval pildil kuvatakse KOVTP
lehel http://soiduplaan.tallinn.ee lehe sisu.

Kodanikule = Administreerimine Kiilalisele

[T Juhtimine  Haridus ja kultuur ~ Ehitus ja planeerimine  Keskkond ~ Sportjavabaaeg  Kiilad — Kaart

0 o ar av & B S B OS S S S & S & =
Kontakt Séiduplaanid seenmde 1T
udise ja GalEl Tallinna Transport Otsi liini: |Sisesta liini number vi osa liini nimetusest
Uudised ja teated
A]aleh’[ g Buss Otsi peatust: ‘ Algpeatus
Trall
Pildigalerii Q Tramm Gl ] @ Vit keskus - Viimsi keskus @E@@E &

) EL ] @F Migu - Reisisadam (A-terminal) EEEEEEE
Sisukaart =WHEUU maakond am Veerenni - Randla EEEEEEE &
Kalender B3 Buss 9] =] n Wiike-Oismae - Tiskre EEE@@E &

& Rong & =1 BE Manniku - Metsakooli @E@@E &
Foorum & Kommertsbuss a [ B Merivalja Pansion - Metsaknooli @@@@DD &
Kodanikukaitse F'ilelid Tallinn & 2 = S_EI‘ : Sajamée.. . EEEEEEL
) ) =1 BED Viru keskus - Aigrumae @E@@E &
Tutvustus ja asukoht Harju o EL L] MEM Kadaka - Kunstiakadeemia (ekspressliin) EEEEE ]
a Uudlsed Tallinn 2 G ] I vaike-Oismae - Vana-Paaskila EEEEEEE & |
Bussitransport C
Harju o 5] =] m Kadaka - Kunstiakadeemia (ekspressliin) EEE@@DD
||'ItBr|'IBt, wifi @ 1 EED viike-Dismie - Priisle @E@@DD
Ftteviitlus ¥ Rfeneerl 3 WEN Vaike Gismze - Seii EEEEELDE &
@ kaart ] [ I Viru keskus - Vana-Paaskila (ekspressliin) @@@@DD &
Statistika @ [ WED Viru keskus - Stjamae EEEEEEE &

) G [ @I Viike-Bismae - Tallinn-Vaike EfEEEEE &
Otsing G J Sittiste tee - Autobussijaam EDEEEEE &
RSS ag J Sitiste tee - Juhkentali EEEEEEE &

@ 2 T Viru keskus - Laagri EEE@@E &

Kuvatava aadressi muutmiseks tuleb kldpsata mutrivotme ikoonil ning valida Seadistus.

& Valimus

i )
A @ Eksport | import

Madarata tuleb Allika URL

Allika URL

http:ifsoiduplaan tallinn.ee
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17.2 Google Analytics

Google Analytics 4 (asendamaks Universal Analytics lahendust):

Google Analytics 4 kasutamiseks liikuge oma KOVTP lehel Juhtpaneel -> Lehe seaded, valige
paremalt mentist Kohandatud atribuudid ning sisestage Headerscript lahtrisse Google tag

vaartus:

1 MADIS TANAVA ® | ehe seaded

S Minu konto

Novian Eesti

(=] Novian Eesti ¥ ‘ (-}
S Kohandatud atribuudid Alusinformatsioon
Lehe seaded
Detailid
= e Favicon Kategoriseerimine
£ Kutsu likmeid 1 [ Site URL

(@) Vali sisu
" Headerscript 2 e
7] Veebisisu "” o Search Engine Optimization
TI Kilgmeniui
|51/ Dokumendihoidia z hid
0botis
|| Jarjehoidiad Organization.registrycode ns
=4 Kalender ‘75000064 Taiustatud
(P Etapilisus
|3} Foorumid Signinpage
¥/ Blogid [nogin?saveLastPath=0
|3 Wikid
|B| Kusitlused

() Tarkvarakataloog

Muuda malli

[ Sildid
= Kategooriad
Install your Google tag
You can use a website builder or content management system ﬁr&.{_f
(CMS) to finish setup automatically, or install your tag manually. To =
ensure you get accurate measurement, make sure your tag is
installed on every page of your site. \
Install with a website builder or CMS Install manually
u
Install the Google tag manually

Below is the Google tag for this account. Copy and paste it in the code of every page of your website, immediately after the <head=
element. Don't add more than one Google tag to each page

¢!-- Google tag (gtag.js) --»
<script async src="https://www.googletagmanager.com/gtag/ js?id=G-70 M >/ scriot>
<scripts

window.datalayer = window.datalayer || [1;

function gtagl){datalayer.push(arguments);}

gtag('js', new Date());

gtag('config’, 'G-7DNNEEEN ) ;
</script>

Use Google Tag Manager

For
Lea

additional features including multiple tag management and enterprise workflows, install and manage with Google Tag Manager.
rn mare

150



NOVIAN=

Universal Analyics (kuni 01.07.2023):
Google Analyticsi sisse lilitamiseks liikuge oma KOVTP lehel Juhtpaneel -> Lehe seaded,
valige paremalt menuist Analytics ning sisestage lahtrisse Google Analyticsi ID.

See eeldab, et Google Analyticsi keskkonnas on loodud kasutaja, sealt keskkonnast saate ka
ID.

= 1ayan ANUNIEYaIa MU JULue T NS GSULUIT T asnnsimn anasvemEr g

st .. ™

Ay Andmevara Koolifus W Lehe seaded Andmevara Koolitus Muuda
A SIGNE RUMMO o Lehe Seaded
[£] Andmevara Koolitus ¥ | (-]

Andmevara Koolitus

Lehe seaded
Mag[g.ee ere=mey] puhul kasutatav Google Analytics' ID.

Alusinformatsioon
Google Analytics ID Detailid

UA-34551802-2

£ Kutsu likmeid
Kategoriseerimine
Site URL

Muuda malli

|| Vali sisu
\Fi| Vieebisisu

|| Dokumendihoidla Search Engine

3] Jarjehoidjad Optimization
|F| Kalender e
Robotid

|ksd| Foorumid

Téiustatud
|Fsi| Blogid .
(3] Wik
|| Kiisitlused
=) Tarkvarakataloog Kohandatud atribuudid

|- Sildid
Salvesta iihista
= Kategooriad .a’u ig |

|_] Mobiilsete seadmete reeglid

Hide advanced options

Create a Universal Analytics property .

The Universal Analytics property is a part of an earlier version of Google Analytics and only supports web
measurement. It is not recommended for new Analytics users, and it will not support app measurement. Turn this on if
you'd like to create a Universal Analytics property

Website URL

https:/f = www.mywebsite.com

Universal Analytics on Google poolt toetatud kuni 01.07.2023. Parast seda KOVTP
keskkonnas enam Google Analyticsi praeguse lahenduse kaudu statistikat koguda ei saa.
Parast antud kuupdeva tuleb kasutada Google Analytics 4 lahendust voi votta kasutusele
moni muu alternatiiv. Jargmises peatlikis on juttu Microsoft Clarity lahendusest, mis on ks
vOimalik alternatiiv.

17.3 Microsoft Clarity

Microsoft Clarity on veebianallilisi too6riist, mis aitab veebisaidi omanikel modista, kuidas
kasutajad nende saiti kasutavad. Tooriist pakub mitmeid funktsioone, nagu naiteks
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hipikakende jalgimine, kliki kaardistamine ja kasutajate salvestuste vaatamine, mis aitavad
omanikel leida lehe disaini probleeme ja parandada kasutajakogemust.

Google Clarity skripti saab lisada, kui liikuda Halda -> Muuda sisu -> Juhtpaneel -> Lehe
seaded -> Kohandatud atribuudid.

A MADIS TANAVA ® | ehe seaded

(=] Andmevara Koolitus ¥ | (-]

Lehe seaded
e m——
= Halda Tehti

Andmevara Koolitus

Kohandatud atribuudid Alusinformatsioon
&5 Kutsu likmeid Detailid
IE Vali sisu Favicon Kategoriseerimine

| | Site URL
[Blete Muuda malli

Headerscript
|<scripl type="textfavascript'=  (function{cla.rity} cfa]=c[ |

|El| Dokumendihoidia

Search Engine Optimization

|Ed| Jérjehoidjad Kilgmeniid
(Ei| Kalender COrganizallOTrepedEaucods B
Foorumid | | Taiustatud
P Blogid Etapilisus

Signinpage Analytics
(1) Wikial | |

Mitmesis

il Kisitlused i S ——
= Kohandatud atribuudid
@Tarkvarakataloog m_—_—
= Sildid Salvesta | Thista |

= Kategooriad

See eeldab, et olete Microsoft Clarity veebilehel teinud uue projekti ja
installeerimismeetodite alt valinud Install manually:

Install manually

Copy and paste tracking code into the <head>
element of your site.

Get tracking code

Pakutakse skripti, mille saate KOVTP keskkonnas eespool viidatud lahtrisse kleepida.
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Copy and paste the Clarity code into the <head> element of your site or app.

¢script type="text/javascript":
{(functionfc,l,a,r,i,t,¥){
clal=c[a]| |function{}{(c[a].g=c[al.ql|[]1}.push{arguments)};
t=1.createElement(r);t.async=1;t.src="https://waw.clarity.ms tag/ "+1i;
y=1.getElementsByTaghame(r)[@];yv.parentNode.insertBefore(t,v);
¥ (window, document, "clarity™, "script”, "ggltcckw2o");

<fscript>

[y Copy to clipboard

Tapsema info lahenduse kohta saab aadressilt https://learn.microsoft.com/en-us/clarity/

17.4 Kusitluste kuva
Voimaldab kuvada kusitlusi.

Kas leidsid, mida otsisisd?
o a jah
{:.D.Ei

Kusitluste halduseks tuleb minna Halda -> Muuda sisu ning valida Kiisitlused.
Ulatus: Vaikimisi v‘

=) Vali sisu

[Fl Veebisisu

(=1 Dokumendihoidla
(F¥| Kalender

|G| Foorumid

(PH| Blogid

[=: Sildid

= Kategooriad

(== DUnaamilised andmete
nimekirjad

. . . Lisa kKilsimus
Uue kiisimuse saab lisada nupu —-|alt.
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Iga kiisimuse rea I8pus on nupp Tegevused, millele kiGpsates saab kiisitlust muuta, maarata
kisitlusele vastamise digused ning kisitluse dra kustutada.

4 Z Tegevused

| Oigused

(1] Kustuta

Kui lehele on lisatud kisitluste kuva, siis kiisitluse kuvamiseks on kaks voimalust

CD

Vasakpoolse nupu Vali veebisisu vajutamise kaudu saab kuvada juba loodud kdisitlust.

Parempoolse nupu Lisa veebisisu ~“vajutamise kaudu saab lisada uue kisitluse.

17.5 Navigatsiooni rada

Voimaldab kuvada, kus parajasti veebilehel asutakse

Viljandi vald
Kodanikule
Uldinfo

Internet, wifi

17.6 Otsing

Voéimaldab otsida kogu lehe sisu hulgast.
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(5] & X OTSING
Q

viiratsi
Showing 1 - 20. |4 Esimene | 4 Eelmine | Veel p
Uued veevarustuse ja reovee arajuhtimise teenuste hinnad Viiratsi Veebisisu

vallas Maeltkila kulas (Jarve), Ruudikila kilas (Sillaotsa) ja Vasara Killas

22.10.2013.a kooskdlastas Viiratsi Vallavalitsus oma korraldusega nr 322 uued veevarustuse ja reovee arajuhtimise
teenuste hinnad Viiratsi vallas Maeltkula kilas (Jarve), Ruudikila kilas...

Viiratsi aleviku kaugkuttepiirkonna perspektiivid.docx Documents and Media Document
Viiratsi aleviku kaugkuttepiirkonna perspektiivid.docx Documents and Media Document
Viiratsi soojamajanduse tulevikuperspektiivide anallis.pdf pocuments and Media Document
Viiratsi soojamajanduse tulevikuperspektiivide anallis.pdf pocuments and Media Document
Viljandi valla volikogu juhiks valiti Hellar Mutle Veebisisu

Parsti, Paistu, Saarepeedi ja Viiratsi valla liitumisel tekkinud Viljandi valla esimene volikogu valis oma esimeheks ettevitja
Hellar Mutle

17.7 Ulameniia

Selle portleti vahendusel kuvatakse menad.

Koolitus 18.06.2020

Kalender

Uudised ja teated

Visit Estonia MNarva
toitlustusasutused

Turism

R55

See, kuidas meniiiipunkte kuvatakse, tuleb seadistada. N&iteks Uldinfo meniiii alampunktide
kuvamiseks, on seadistus jargnev:
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Kohandatud |E|
Margistusviis

Vaikimisi [=]

Pais
Mitte (ikski [+]

Juurvorming

Vanem tasemel |E|

Root Page Level

2[+]

Included Pages

Autao |E|

Pesastatud alamlehed

Jah [=]

Root Page Level maarab seda, mitmendast meniilitasemest hakatakse mentitid naitama.

Toome naite.

Elanikule

NN Juhtimine  Sotsiaal

Uudised ja teated

Ajalcht

Elanikule, Kilalisele = 0 tase
Uldinfo, Juhtimine, Sotsiaal ja tervishoid jne = 1 tase
Uudised ja teated, Kalender, Ajaleht = 2 tase

Ndites on maaratud Root Page Level 2 ning menlilid hakatakse kuvama alates punktidest
Uudised ja teated, Kalender jne. Kui men(ii seadistuses Root Page Level oleks 1, siis kuvaks
meniilsse ka Gihe v8rra kdrgema taseme punkte (Uldinfo, Juhtimine jne).
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17.8 Linkide kuva

Voimaldab kuvada lehele linke.

+ [Dokumendiregister
« Asukoht

Linkide lisamiseks, muutmiseks ja eemaldamiseks kldpsame portleti juures oleval
mutrivétme margil ning valime Eelistused.

8 Valimus

e Seadistus

a Eelistused

ist

Funktsionaalsuse poolest sarnane portletiga Olulised viited, erinevus on selles, et linkidele ei
ole voimalik lisada ikooni.

17.9 Statistika kuva esilehel

Voimaldab kuvada omavalitsuse kohta kaivat statistikat.

17.10 NQua sisselogimist

Portleti lisamisel lehele kuvatakse sisse logimata kasutajale nuppu Logi sisse ning infot, et
selle lehe sisu nagemiseks peab olema sisse logitud.

Selleks tegevuseks pead olema sisselogitud! RS EET
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&=+ X

Rahvaarv- 9912

Pindala: 652 94 kme

ﬁggrqi}m asula: Viiratsi alevik
Koole: 6

Lasteaedu: 8

Kiilasid: 75

Huvikoole:-1

Arvude lisamiseks/muutmiseks tuleb klépsata mutrivétme ikoonil ja valida Eelistused.
& -+ X
&8 Valimus

e Seadistus

Eelistused

17.11 Kataloog

Voimaldab kuvada organisatsiooni kasutajaid. Sisse logimata kasutajad vaikimisi seda
portletti ei nde.

17.12 Blogid

Voimaldab lehele lisada blogi pidamise vbimaluse.

Lisa blog kirje
Uue blogi kirje lisamiseks kldpsame nupul .

Kuva kuupaev lahtri taitmine vGimaldab maarata, millal kirje lehel ndahtavaks ilmub.

'h'.uva Kuupaev

2 [=] | jaanuar (] ‘ 2014 (=] ﬂ|
9 [=] ‘ 12 [~]
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Iga kirje all on nupud vastava kirje muutmiseks, diguste maaramiseks ning kustutamiseks.

[& Muuda [} Oigused [ Kustuta

17.13 Foorumid

Foorumid voimaldavad inimestel teha erinevatel teemadel postitusi.

¥ Kategooriad

Kategooria

Kilsi infot
Kilsiinfot valla tdtajate kiest

Maitan: 1 tulemust.

A
¥
W]

Lisa kategoona

- uue kategooria lisamiseks foorumisse

Lisa alamkategooria

- kui on lisatud kategooria, siis selle nupu kaudu on vdimalik lisada
kategooriale omakorda alamkategooria

Postita uus teema o .
- uue teema lisamiseks foorumisse

Oigused
- voimaldab hallata foorumi kiilastajate diguseid. Naiteks on véimalik maarata,
kas kilaline saab lisada uusi teemasid voi saab ta ainult olemasolevatele teemadele vastata.

17.14 Kiirmarkmed

Voimaldab lisada lehele varvilisele taustale kiirteate.

OO x
Siia saab kirjutada olulise teate

17.15 RSS

Voimaldab kuvada uudisvoogu (RSS) teiselt lehelt. Nditeks saab kuvada aadressil
www.postimees.ee/rss olevat Postimehe uudisvoogu.
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& Postimehe uudisvoog
Uudised, Sport, IIm

8 (Uheksa kiimnest suurima turuvairtusega ettevéttest on USA péEritolu

@ 6.01.14 16:51 Postimees.ee

BMS Virsked Postimees ee uudized »

Suurima turuvaariusega firmade esikimnes oli mullu ainult ks ettevdte, mis ei
olnud USA-st.

Postimehe uus reklaamidirektor on Liis Raudsep

Pomerants: propagandahirmu tottu ei saa kuritegusid uurimata jatta

Piltuudis: karkudega Angela Merkel

Prantsusmaa ajaleht: Schumacheri viimased vuringutulemused olid eriti halvad
Galerii: ametiriiides ja parukates Briti advokaadid protestisid kdrbete vastu

Papp: Eesti on langemas oma senise eduloo ohvriks

[+ I I + N -+ N - I + I +

Hunt: riietusruumis oli vaga vaikne, olime kaotusest vaga |66dud

Kuvatava RSS-i aadressi saab maarata valiku Seadistus all.

— s |

ﬁg, Varskenda

4 Valimus

¥+ Seadistus

{ys) Eksport/import

17.16 Teated

Saab lisada teateid vastavalt sellele, millises rollis on kodulehe kiilastaja.

Kirjete haldamine | «}+ TEATED

Tere, administraator [ZMuda [§Kostuta  Margi loetuks
Administraator

Tere, administraator

Tere tulemast, kiilaline! (@ Muwda [FKustuta  Margilostuks

Kiilaline (ei ole autoriseeritud)
Tere tulemast, kilaline!

Pildil oleval juhul kuvatakse administraatorile teadet: "Tere, administraator" ning kilalisele
kuvatakse teadet "Tere tulemast, kiilaline!".

Kirjete muutmiseks, lisamiseks ning kustutamiseks tuleb minna sakile Kirjete haldamine.
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