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Autor Kuupaev

Versioon Selgitus

01 Madis Tinava | 05.12.2013 Kasutajate haldamise peatiiki valmimine

0.2 Madis Tanava | 11.12.2013 Uldine kujundus peattiki valmimine

0.3 Madis Tanava | 30.12.2013 | Artiklid peatiki valmimine

0.4 Madis Tanava |31.12.2013 | Finants ja KOVTP valmimine

0.5 Madis Tanava | 03.01.2014 | Kommuun ja Koost6d valmimine

06 Madis Tinava | 06.01.2014 Naidised ja Sisuhaldus valmimine

0.7 Madis Tinava | 06.01.2014 Tooriistad ja Uudised valmimine

08 Tanel Sirgava, | 14.01.2014 Kasutusjuhendi Glevaatamine, tdiendamine

Ingrid Vuks

0.9 Madis Tanava | 20.01.2014 Pls.'.lpareiriduse.d, info uue kasutaja lisamisel
saidi maaramise kohta

10 Madis Tinava | 21.01.2014 Faili Iisami'ne. artikli juurde ilma PDF-iks
konverteerimiseta

11 Madis Tanava | 24.01.2014 Uue lehe lisamisel vormingu maaramine

12 Madis Tinava | 28.01.2014 Varade publitseerija kaudu sisu lisamine

13 Madis Tinava | 29.01.2014 Logo muutmise osa tapsustamine

14 Madis Tanava | 30.01.2014 Pild?galer?i e.sileh.ele .osa tépsu.stamine,
pildigalerii lisamise ja kuvamise osa
tapsustamine (Media Gallery)

15 Tanel Sargava | 09.02.2014 Veebilehe avamine uues aknfas; kopeeri
vanem; custom c¢ss; media gallery;
failihaldus — taiustamine, lisamine

16 Tanel Sirgava | 11.02.2014 Bolllde haldus.e talustafr.une, failihoidla:
juurkaust, media gallery taiendus

1.7 Madis Tanava | 14.02.2014 | Kontaktide kuva

18 Madis Tanava | 10.03.2014 SEQ (Search . engine optlm_lzatlor-1 -ehk
otsingumootoritele optimeerimine),
teabendude vormi seadistamine.

19 Tanel Sirgava | 21.03.2014 Ankrute I.<ohta kdiva juhendi sOnastuse
korrastamine.

2.0 Miina Strom | 25.03.2014 | Youtube’ivideo lisamine.

2.1 Miina Strom | 26.03.2014 | Mitme keelse lehe tegemine

2 Madis Tanava | 06.05.2014 Vorrrll'c_ie osa. téler_\damlne, rooF page I_e_vel
menUl seadistamises, kaustanimed failide
haldamises
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Kasutusjuhendi (ldine tdiendamine ning

2.3 Madis Tanava | 24.10.2014 )
parandamine

24 Madis Tanava | 14.11.2014 Informatsioon RSS portleti kohta
parandatud

2.5 Madis Tanava | 18.12.2014 | SEO 0satdiendamine

2.6 Madis Tanava | 19.12.2014 | Pildigalerii tegemise juhend

27 Madis Tanava | 31.12.2014 Sfeotu.d falllde osa ‘télendamlne. artikli
lisamise juures. Teavita probleemist osa
tdiendamine.

)8 Madis Tanava | 22.01.2015 V"a.rade . publitseerija portleti osa
tdiendamine.

29 Madis Tinava | 27.03.2015 E-vormide portleti tdiendused

3.0 Madis Tanava | 02.04.2015 | K@sutaja ajavoond

31 Madis Tanava | 22.04.2015 E—vormlde. portleti osa ta'|enf1used - vdljade
kohustuslikkus, lukustamine, kontroll
(isikukood, e-posti aadress, elukoht)

39 Madis Tinava | 27.04.2015 E-vormide I.<asutan'1isel omavalitsuse
andmete saamine RR-ist

33 Madis Tinava | 28.04.2015 V:a\"rade publitseerija ning lehtede jaotamise
tllp

34 Madis Tanava | 29.04.2015 .E—.vormlde eeltditmise skriptid (RR andmed
isiku enda kohta).

35 Madis Tanava | 30.04.2015 E-vormide eeltditmise skriptid (RR paring
koos laste andmetega)

36 Madis Tinava | 21.05.2015 Artikli  juurde Ilsa’Fud pildi  suuruse
automaatne muutumine vastavalt sellele,
kui suurelt kuvatakse lehte

37 Madis Tanava | 22.05.2015 Artikli juurde lisatud Youtube v.|deo ja tabeli
suuruse automaatne muutumine vastavalt
sellele, kui suurelt kuvatakse lehte.

3.8 Madis Tanava | 25.05.2015 | Kalendri osa taiendused

39 Madis Tanava | 26.05.2015 Google Maps kaardi lisamine veebilehele

40 Madis Tanava | 16.07.2015 E-vormide arhiveerimise véimalus

41 Madis Tinava | 07.08.2015 K‘é.l.er?drlf.un.dmuste filtreerimine stindmuse
tidpide jargi

4. Madis Tanava | 25.08.2015 Kalendr.| sindmuse jagamine vilise
kalendriga

4.3 Madis Tanava | 26.08.2015 | E-vormide portleti info

uuendamine/tdiendamine
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E-vormide diguste osa tapsustamine

4.4 Madis Tanava | 28.10.2015

45 Madis Tanava | 12.11.2015 Oiguste haldamise osa tdiendamine — mitme
alamsaidi puhul 0Oiguste lisamine ainult
Uhele saidile.

4.6 Madis Tinava | 26.11.2015 | PDF-ikuvamine veebilehel

4.7 Madis Tanava | 09.03.2016 | Favicon jaselle lisamine

48 Madis Tanava |30.01.2017 | SEO 0sa tapsustamine

4.9 Madis Tinava | 08.03.2017 Pildi artikli juurde lisamise osa tapsustamine

5.0 Madis Tanava | 13.04.2017 | E-vormide osatdpsustamine

5.1 Madis Tanava | 02.10.2017 Zﬁzﬂrﬁfﬁme. DVK-sse  saatmise  osa

5.2 Madis Ténava | 09.11.2017 | Pisiparanduste tegemine

5.3 Madis Ténava |30.11.2017 | Kirjavea parandamine

54 Madis Tinava | 04.12.2017 Tsoonide laiused KOVTP-2016 kujunduse
puhul

5.5 Madis Tinava | 26.01.2018 | Kasutajadiguste haldus

56 Madis Tanava | 01.10.2018 KOVTP ja kiipsiste (cookies) temaatika

57 Madis Tinava | 18.03.2019 Vormi vdlja kontroll: e-posti aadress

5.8 Madis Tanava | 12.09.2019 | E-vormipealkirja piirangud




ANDMEVARA

e-riigi edendaja

Sisukord
1  Kasutajadiguste ja rollide haldaming ........coovciiiiiiciiiiee e s s seaee e 8
1.1 Kasutajatiguste NAldUS........eiiiiiiieciie e e s e s e e e s s e 8
1.2 ROHIAE NAlAUS ...ttt st st et b e s s s eneees 11
1.3 Kasutajadiguste lisamine ainult alamsaidile...........cccoeeiiiiiiccie e, 15
2 UIGINE KUJUNAUS ....ocveveeecteteeteeeet ettt ettt ettt ettt eae et ne et eas et ene et e s etessesessese s esenseseseeseasens 17
2.1 [ 1= o | SRR 17
2.2 OB it e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaaaaaaaaaens 17
2.3 [ 1V oo o PO OO PO P OTPPTOT 19
2.4 Tsoonide laiused KOVTP-2016 teema PURUL ..........c..oeviiiiiiieciee e 20
2.5 Lehekiilje VOrmingu MUULMINE .....ocviiiiiiiiie ettt e s e sree e s see e e s sbee e s e sbae e e e enneeas 22
2.6 MenUUde KUJUNAAmMINE ......ooiiiiieei e et e e s sbee e s e ebee e s s sabae e e e enreeas 24
2.6.1 CUSTOM €SSt e e e e s a e e enae e 24
2.6.2 Uue lehekilje lISAmINE .......oei ettt e e e e e e e eareeas 26
2.6.3 Lehekiilje asukoha MUUEMINEG .......cccuiiiiiiiiie et 29
2.6.4 Mitme keelse lehe tEBEMINE. ....cciiiiie i 30
2.6.5 Leheklilje KUSTULAMINE .....uiiiiiiee e e e e e e 34
2.7 Pealkirja ning muu info KUVAmMINE .........occuiiiiiiee e e 34
3 SEO (Search engine optimization ehk otsingumootoritele optimeeriming) .........cccccoouveevciveeenes 37
4 KOVTP ja KUPSISEA (COOKIES) ..uuiiiiiuiiiiiiiiiiieeciiie ettt ectte e et e e et e e e ete e e e s abe e e e esasaeeeenraeeeesnnaneanan 39
LT Y o {1 41T IR TSP PRR PR PRPRPON 42
5.1 F AN | T 1= <o o o - PRSP 42
5.2 ATTIKIT TISAMINE ..ttt e st e e e s b e e nre e sreeenee e s reeeane 42
521 Olemasoleva SisU KUVAMINE .....c.c.eiiiiieiieieiie ettt 43
522 UUE SISU TOOMINE ...ttt sttt e sb e s sane e 45
5.3 Pildi lisamine artikli SiSU alla.......cooueerieiieeee e 51
5.4 Tabeli lisamine artikli JUUPAE ......coccviiiieiee e e e e 56
5.5 Youtube’i video lisamine artikli JUUrde.........cccuveeeeiiiieecee et 58
5.6 Google Maps kaardi lisamine artikli juurde.......ccccooeiiiiiiiei e, 60
5.7 PDF-i kuvamine veebilehel .........cooioiiiiiiee e 64
5.8 Ankru lisamine ja KaSUTAMINE ....ccccuviiiieiiiiec ettt e ree e e e e e e e e e e eare e e e e aaaeas 64



ANDMEVARA

e-riigi edendaja

5.9 Artiklite versioonide NaldUus.........c.cooiiiiiiiiieeee et 65
5.10 Artiklite allalaadimise VBIMaAlUS........cocueiiiiiieiieriieeee et 66
5.11  Artiklite printimise VOIMAIUS .....ccoecuiiiiiiiiieecciee ettt e e e e e e e earee e e earaeas 67
5.12  Artiklite KOmMMENtEEIMINE ...couiiiiii et sree e s 67
5.13  Artiklite hiNdamine.....cooueo it 68
L o 4 4 1< o [ TP PP PRSPPSO 69
6.1 KOVTP ettt st st ettt e b e s bt s st et e et e e s bt e sbeesatesat e et e e b e enbeesbeesneeenrean 71
6.1.1 BVt e 71
6.1.2 Galerii KuVa SIlENEIE. ........eiieieeeee e e 87
6.1.3 Kalender @SIENEIE .....cooeiieeeee e e 88
6.1.4 Kalendri @SUKONAM .....co.eiiiiiiie ettt 89
6.1.5 KONtaktide KUVA.....couiiieeie ettt 90
6.1.6 LINKIAE KUV ...ttt ettt ettt ettt et e s e s bt e et e e sabaeesans 92
6.1.7 NOUA SISSEIOZIMIST ...uvieiiiiiiee ettt e e e rbee e e et e e e s sabee e e ssabeeeeenareeas 92
6.1.8 OlULISEA VIIEEA ...ee ettt ettt et e st e e st esbee e sabeesbeeesareens 92
6.1.9 Statistika kuva @SIlENEI c....c..eoiniieee e 94
6.1.10  TeaVvita ProblEEMIST........coc et et e e et e e e et e e e e tr e e e e ebee e e e erreeeeeanes 94
6.1.11  Teavita probleemist (probleemide [08Nd).......c.ccecueieiieerciie e e 95
6.1.12  Uudiste ja teadete kuva eSilehele ..........coccuveiiiiiiiiicee e 96
6.1.13  ViSIteStONIA KUVA..coeiiiiiieeie ettt st st st 97
6.2 KOMIMUUN Lttt e s s e s s e e s s ere e e s s sree e s ennenes 98
6.2.1 ) -] Lo oY= ST USP 98
6.3 KOOSTOO....uviiiiiiiiiiiiiiic i s 98
6.3.1 2] o =4[ TP P PSP USPPRUPRRPR 98
6.3.2 Dynamic Data List DiSPIAaY ..eececcuieeeieiiie ettt ettt e et e e e aae e e e bee e e e eareeas 99
6.3.3 FOOTUMID ..ttt et ettt et e s b e e sae e e sareeeameeesaneeeane 104
6.3.4 (N1 1=T0 Lo =T TP PPTOPRRPRRINt 104
6.4 NGIISEU ...ttt r e b e saeesane e 112
6.4.1 IFFAM.iiiiiii e 112
6.5 SISUNAIAUS ...t e s e e s e s re e e nr e e s reeesaree s 112
6.5.1 Dokumendinoidla .........c.eeiiieiieieeeee e e 112
6.5.2 Dokumendihoidla KaUST..........cocveeriieiiiiieniceeee e e 115
6.5.3 KUSIHIUSEE KUVA .. s s 115
6.5.4 Y =Te [ T G =T o P UPPUPPRN 116
6.5.5 Pildigalerii [iSaming IENEIE ..........uuveieeeeee e e 119



ANDMEVARA

e-riigi edendaja

6.5.6 NIV oo oI - To - H TSP PPPPUPPRIN 127
6.5.7 SISUKAAIT -ttt sttt she e s e 127
6.5.8 AV L= Lo L o 10 o] L R =TT o - ISR 129
6.5.9 VEEDISISU KUV ..ttt ettt ettt st s e e esar e e sneeesareeenes 133
6.5.10  VeehiSiSU OtSING . .uiiiiiiiiiiiiiiiie ettt s e e st e e s sabae e e ssabaeeesnsbaeeesannneeeeas 133
B.5.11  UIaMENUU ..vovevererereretetceetetcteececeeeee ettt bbbttt b ettt s e es 134
[T ST e To T4 1) - [« DSOS TP T PRSP PRPUPRUPRRPRO 135
6.6.1 KIFMErKME ...ttt st s e nb e 135
6.6.2 (0 571 o 1= PP U UPPT PPN 136
6.7 LW T [ Y=o F PRSPPI 136
6.7.1 RS S ettt bbbt e b e bt e bt bt sae e et e e bt e sheesheeeabe s bt e be e beenes 136
6.7.2 AT ettt ettt e b e she e st s b e b e b e nes 137



ANDMEVARA

e-riigi edendaja
1 Kasutajadiguste ja rollide haldamine

Asutuse esmase administraatori lisab AS Andmevara.

Edasine asutuse kasutajate ja rollide haldus toimub asutuse administraatori poolt.

1.1 Kasutajadiguste haldus
Kasutajadiguste haldus toimub Juhtpaneelil (Halda -> Muuda sisu ->Juhtpaneel)

& Halda . ™ Muutmise

|| Leht
sl Muuda vormingut

| il Lehe personaliseeritavus

«# Salvesta seaded Al Viliandivald

.aa Halda lehti ..
o Vali sisu
£ Kutsu litkmeid

-
=>

Vasakult menidst tuleb valida Users and Organizations

: lzers and Organizations
[=)Saidid
=llvaata malle
(-7 Mallide haldaming
T Kasutajagrupid
< Follid

7 Salasdna reeqlid

L} Seaded
Eg¢ Kohandatud atribuudid
#% Maonitooring
{QF‘Iuginate seadistamine
[:|ru1|:|t3iilsete seadmete reeglid

Avanenud lehel on nimekiri kasutajatest, kes on lehele vahemalt korra sisse loginud. Kui
soovite kellelegi diguseid anda lehe haldamiseks, siis paluge kasutajal sisse logida. Seejarel on
kasutaja kasutajate nimekirja lisandunud. Palun &rge kasutajat kdsitsi lisage! Vaikimisi
kuvatakse kasutajaid staatusega ,Aktiivne”. Voib juhtuda, et kasutaja on alguses mitte-

8
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aktiivsete kasutajate all ning teda vaikimisi ei kuvata. Kuvamaks ka neid kasutajaid, tuleb valida
klikkida nupul ,,Otsi kasutajaid” -> , Tdiustatud”

5 vaatakéki O + g Kasutajad

|
>

Avanenud lehel valida Staatus ,Aktiivne” asemel ,,Uksk&ik milline staatus“ ning klikkida , Otsi
nupul”.

[ otsi

Staatus
| Aktiivne v

Ukskdik milline staatus
Aldtiivne
Mitteaktiivne

Soovi korral saab igale isikule anda erinevad rollid lehekiilje haldamiseks. Kasutaja diguste
vaatamiseks/lisamiseks tuleb klikkida tema nime peal ning avanenud lehel valida paremalt
menddst Rollid.

Kasutajainfo
Detailid
Salasfna
Organisatsioonid
Saidid
Kasutajagrupid

Personal site
Kategoriseerimineg

Alguses on valikus jargnev roll:

Administrator — saab teha lehekiiljel kdiki tegevusi.

Mitte sisse loginud kasutaja on alati ,kilaline” rollis. Sisse loginud kasutaja saab alati rolli
,Power User”.

Isikule rolli mdaramiseks tuleb valida mentds Rollid.



ANDMEVARA

e-riigi edendaja

: l=zers and Crganizations
(=) Saidid
=llvaata malle
(- Mallide haldaming
7T Kasutajagrupid
[ SRoma
gz Salasdna reealid
£¥ Seaded
Eg Kohandatud atribuudid
22 Maonitooring
{QF‘Iuginate seadistamine
Drumhiilsete seadmete reeglid

Jargnevalt on naha, mis rollid kasutajale on maaratud. Maaratud rolle saab eemaldada. Uue
rolli lisamiseks tuleb klikkida nupul Vali

Pealkiri
L Administrator €5 Eelmalda
L PowerUser g Eelmalda
@ vali

Kuvatakse rolle, mida on vGimalik maarata. Rolli maaramiseks tuleb klikkida rolli nimel.

Rollid

Otsi
Pealkiri
L Administrator

L PowerUser
Maitan: 2 tulemust.

Antud tegevus tuleb ka salvestada.

Igale kasutajale tuleks maarata ka asutus. Selleks valime mentiist Saidid, ning nupu Vali abil
avaneb aken, kus on asutuse nimi. Asutuse maaramiseks klikime asutuse nime taga oleval Ava
nupul ning jallegi salvestame tegevuse.

Lisaks tuleks ule kontrollida, et kasutaja ajavoond oleks dige. Seda saab vaadata Mitmesugust
-> Kuva satted all.

10
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Mitmesugust
Teadaanded
Kommentaare
Kohandatud atribuudid

Ajavoond peab olema (UTC +02:00) Eastern European Time, seda hoolimata sellest, kas on
suveaeg vOi talveaeg.

MADIS TANAVA

Kuva satted

Keel
Eesti (Eesti)

Ajavodnd
(UTC +02:00) Eastern European Time v

Tervitus
Tere tulemast, MADIS TANA

1.2 Rollide haldus
Vastavalt soovile on véimalik Administraatoril luua uusi rolle. Uute rollide lisamiseks ning rolli
oiguste haldamiseks tuleb minna menuutpunkti Rollid alla.

11
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1 lzers and Organizations
(=) Saidid

=llvaata malle

(- Mallide haldaming

T Kasutajagrupid

g Salasdna reealid

£¥ Seaded
Eg Kohandatud atribuudid
2% Monitooring
{;}F'Iuginate seadistamine
[:‘jhﬂubiilsete seadmete reedlid

Uute rollide lisamine kaib nupu Lisa alt. Valime mendust Tavarollid

(%] L J

Tavarollid

| @ Kirjutamisdigusega roll

|y Organisatsiooni rollid

Avaneb aken, kus saame kirjutada rolli nime. Soovi korral tdidame ka kirjelduse (kirjeldusse
saab naiteks kirjutada, mida antud rollis isik teha saab) ning seejarel vajutame Salvesta.

12
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& () Lisa ¥

New Role

Tuilp
Tavaline

Mimi (Moutud)
|Sisutnimetaja|

Pealkiri
| = ruud keeled (0) ¥

Kirjeldus

4 W pgud keeled (0) ¥

Salvesta | Tihista |

Rolli diguste muutmiseks tuleb klikkida tema nime taga oleval nupul Tegevused ning avanenud
menist valida Defineeri digused.

[ Muuda 4 Tegevused |

., Oigused 4 Tegevused |

g Defineeri digused
4 P Tegevused |

,,!‘@ Maiara kasutajad

4 45 Vaata kasutajaid | 4 Tegevused |

[0 Kustuta :
g 4 Tegevused |

13
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Lisa digused rippmeniist valime diguse, mida soovime rollile lisada.

Lisa digused

Portaal
idine
Kohandatud atribuudid
Mallide haldamine
Faollid
Saidid
Salasdnareeglid
Users and Organizations
Yaata malle

Muuda sisu
Blogid
Cokumendihoidla
Cokumendihoidla kaust
Cynamic Data Lists
Cynamic Data Mapping
Foorumid
Huoiatused
Jarjehoidjad
Kalender

(=]

_

m

ns

Klikkides diguse nime peal, saame valida tapseid diguseid, mida antud rollile anda soovime.

Lisa digused

|. Veebisisu IZH

Veebisisu

Tegevus
Kustuta

I<IN<|

Kustuta diskussioon

<

Lisa diskussioon

<]

Mazra aegunuks

=

Vaata

=

Varskenda

<)

Varskenda diskus

<

Oigused

Ulatus
Portaal

Portaal
Portaal
Portaal
Portaal
Portaal
Portaal

Portaal

@ Limit Scope

@ Limit Scope
@ Limit Scope

& Limit Scope

Kui tahame rollile korraga mitu erinevat digust lisada, siis tuleb péarast tipsema diguse lisamist

salvesta nuppu vajutada.

Selliseid diguseid on vaja, et kasutaja saaks lisada uudiseid:

e Site applications - > Varade publitseerija: kdik digused

e Control Panel: Site - > Veebisisu: kdik digused

14
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e Muuda sisu - > Veebisisu - Veebisisu: kdik digused
e Muuda sisu - > Veebisisu - Veebisisu haldus: kdik digused
e Site Applications - > Veebisisu kuva: kdik digused

Kategooriate lisamiseks artiklile:

e Muuda sisu - > Categories (Control panel) - Category Vocabulary: kéik digused

Artikli juurde failide lisamine ning dokumendihoidla manageerimiseks:

e Site applications - > Dokumendihoidla: kdik digused
e Site applications - > Dokumendihoidla: kéik digused

Kalendri manageerimiseks:

e Muuda sisu - > Kalender: koik digused

1.3 Kasutajadiguste lisamine ainult alamsaidile

Kasutajale on vdimalik Giguseid lisada ka ainult konkreetsele alamsaidile. Oletame, et meil on

alamsaitide nimekiri jargnev:

Mimi

Maitan: 3 tulemust.

Soov oleks lisada digused nii, et kasutaja saaks hallata ainult alamlehte nimega ,RUS”. Selleks valime
kasutajate nimekirjast kasutaja, kellele soovime lisada alamsaidi digused ning klikime tema nime peal.

Paremalt poolt meniiist valime Saidid ning madrame saidi:

15
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MADIS TANAVA
F
Saidid ¥4 Users and Crganizations - Google Chrome
- https://testleht. kovtp.ee/group/control_panel/manage?p_p_id=125&¢
- |:A Kuusalu vald Juhtpaneel
1. . .
Saidid
i| | Dtsi_|
Mimi Tiidip
ENG Ava
Kuusalu vald Ava

2.

Maitan: 3 tulemust.

Kinnitame tegevuse valides paremal meniipunktide all Salvesta.

Seejarel valime paremalt poolt mentist Rollid ning maarame Kirjutamisdigusega rolli.

Tavarollid

’
¥4 Users and Organizations - Google Chrome

Pealkiri

L Administrator

@ Vali

Inherited Roles

https://testleht.kovtp.ee/group/control_p

[:A) Kuusalu vald Juhtpaneel

Kirjutamisoigusega roll

Pealkiri

Organisatsiooni rollid

| | Dtsi_|

See kasutaja ei kuulu Ghtegi arganisatsigh

Kirjutamisdigusega roll Naitan: 2 tulemust.

Salvestame tegevuse ning seejdrel on kasutaja konkreetse saidi (RUS) administraator. P3hisaidil
(Kuusalu vald) ta muudatusi teha ei saa.

16
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2 Uldine kujundus

2.1 Paisepilt

Paisepiltide lisamiseks ning eemaldamiseks tuleb klikkida paisepildi tGleval paremas nurgas
HEADER PICTURE kirja kdrval oleval ikoonile ning valida menst Seadistus. Kui on lisatud mitu
pilti, siis hakkavad paisepildid juhuslikus jarjekorras vahetuma.

P HEADER PICTURE

8 Valimus

i Gﬁ Eksport | import §

Avaneb aken, kus on ndha juba lisatud paisepildid ning selle all saab (les laadida uusi
paisepilte.

Header Picture - Seadistus

Oigused | Jagamine

Faili nimi
image_gallery (2).jpg Kustuta

image_gallery (1).jpg Kustuta

Fail

Choose File | Mo file chosen

Olemasolevate piltide eemaldamiseks tuleb klikkida pildi nimetuse korval oleval kirjal Kustuta.
Uue pildi tleslaadimiseks tuleb valida fail enda arvutist Choose File nupu abil ning seejarel
vajutada Salvesta.

Kui on soov, et KOVTP-2 kujunduse puhul oleks paisepilt laiuse poolest tapselt meniit Ghest
darest teiseni, siis peab paisepilt olema 958 pikslit lai. KOVTP-2016 kujunduse puhul soovitame
paisepildi laiuseks panna vahemalt 1900 pikslit.

2.2 Logo

Logo lisamiseks tuleb valida meniiiist Halda -> Muuda sisu -> Juhtpaneel

17



ANDMEVARA

e-riigi edendaja

& Halda | ™ Muutmise
[ Lent

J is] Muuda vormingut

lii Lehe personaliseeritavus

;2 Salvesta seaded /i Viljandi vald Juhtpaneel

.= Halda lehti ; .
- Vali sisu
& Kutsu litkmeid

& Muuda sisu

&) Lisauus » |

Avanenud lehel omakorda Seaded -> Kuva satted

Identifitseerimine
Aadressid
Telefoninumbrid
Taiendav e-posti aadress
Veebizaidid

Mitmesugust

Google Apps

Salvesta | Tithista |

Logo muutmiseks klikime logo kdrval oleval Muuda nupul.

5 |

L %
J.l. X Il.l.l.l.l HE NN I.:.
WEE [ |
||

Avanenud aknas laadime Choose File nupu kaudu logo (iles ning seejarel salvestame enda
tegevuse klikkides Salvesta nupul.

Choose File | Mofile chosen

Sahresta | Sulge |

Logo korgus voiks olla maksimaalselt 88 pikslit.
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2.3 Favicon

Favicon on ikoon, mida kuvatakse aadressiribal. See on seotud konkreetse veebilehega ning
seda kasutatakse lehe eristamiseks teistest saitidest, nditeks tabide nimekirjas. Ikoon peab
olema kindlasti ICO-fail, mille suurus on 16x16 pikslit.

50 Uldinfo - Viljandi vallavalit X

Ndide faviconi kohta

Faviconi aadressi saab markida, kui minna:

Halda -> Muuda sisu -> Juhtpaneel -> Lehe seaded -> Kohandatud atribuudid

4 MADIS TANAVA o Lehe seaded

S Minu konto

Jarva Arengu Partnerid

[Z] Jérva Arengu Partnerid ¥ | -]

Kohandatud atribuudid Alusinformatsioon

Lehe seaded

Detailid
b} it evie Favicon Kategoriseerimine
&Kutsu liikmeid /documents/1 1830/0/favicon.ico/ Site URL
& Vali sisu Muuda malli
Headerscrij - L
[ Veebisisu E Search Engine Optimization
Kilgmendd
|El| Dokumendihoidla m
|3 Jarjehoidjad Organization.registrycode
75009378 Taiustatud
EKalender Etapilisus
3| Foarumid Signinpage Analytics
P Blogid Nogin?savelastPath=0 m
| 3| Wikid " Kohandatud atribuudid
e ——
|l Kiisitlused

Salvesta | Tiihista

() Tarkvarakataloog
(= Sildid

Sinna lahtrisse tuleb markida enda favicon-i aadress.
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2.4 Tsoonide laiused KOVTP-2016 teema puhul
Tsoonide laiused KOVTP-2016 teema puhul on vastavalt valitud vormingule jargmised:

Toimetaja: MADIS TANAVA

245 px

Uus aken

Elanikule test

13.10.17
Viline
Sisene

Valine 2
Sisene 2

Toimetaja: MADIS TANAVA

ks

Link 3 »
Link 2 »
Link 1 »
Link 4 »

Toimetaja: MADIS TANAVA

Vorming: KOVTP-2016 avaleht
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ELANIKULE BUSSITRANSPORT ADMINISTREERIMINE LOKSA HARJUTUSED
Uldinfo Pildigaleriid Harimatus ja kultuuritus Juhtimine Koolitus 12.09 Sotsiaal ja tervishoid Proov 589 (Heldi)
Ehitus ja planeerimine Keskkond Sporditegevus Maakaart

4.12.17

4.12.17
4.12.17

Toimetaja: MADIS TANAVA

245 px

[EE- I

EE- )

Uus aken

Elanikule test

Toimetaja: MADIS TANAVA

560 px

)

B

Vorming: KOVTP-2016 avaleht bannerita

41217

4.12.17

Toimetaja: MADIS TANAVA

235 px
EE- 1=}

Uus aken

Elanikule test

13.10.17
Viline
Sisene
Véline 2 Toimetaja: MADIS TANAVA

Sisene 2

Vorming: KOVTP-2016 kaks veergu

Toimetaja: MADIS TANAVA

285 px

Koolitus 08.03.17
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ELANIKULE BUSSITRANSPORT ADMINISTREERIMINE LOKSA HARJUTUSED

Uldinfo Pildigaleriid Harimatus ja kultuuritus Juhtimine Koolitus 12.09 Sotsiaal ja tervishoid

Ehitus ja planeerimine Keskkond Sporditegevus Maakaart

Koolitus 08.03.17

Toimetaja: MADIS TANAVA -
1160 px

Vorming: KOVTP-2016 Uks veerg

2.5 Lehekilje vormingu muutmine

Lehekdlje vormingu (kujunduse) muutmiseks tuleb klikkida Halda -> Muuda vormingut

& Halda ¥ Muutmis
le] Leht

it Lehe personaliseeritavus
.+ Salvesta seaded

== Halda lehti

£ Kutsu litkmeid

=] Muuda sisu
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Vasakult meniipuust on naha, millise lehekiilje vormingut muutma hakatakse. Muudetava
lehekiilje nimetus on rasvases kirjas ehk siis hetkel hakatakse muutma Uldinfo kujundust.

4 &valikud lehed

o Kodanikule

Kontakt

Uudised ja teated

Paremal pool on ndha vormingud, mille seast saab endale sobivaima valida.

Vorming

L

2 Columns = kovip-layout-2
(30/70)

=

MY Index 7 kovtp-layout-3

[

MY Index 7 kovtp-layout-4
Banners

Valida tuleb enda lehekiiljele vastavate kujunduste hulgast. Ehk kui Teil on KOVTP 1
(klassikalise) kujundusega leht, siis valida ainult neid vorminguid mille nimetus algab KOVTP1.
Maavalitsuse kujunduse puhul tuleb valida samuti KOVTP1 nimetusega vorminguid. KOVTP 2
kujunduse puhul tuleb valida neid kujundusi, mille nimetus algab KOVTP2. KOVTP 2016
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kujunduse puhul on valikus ainult selle kujundusega seonduvad vormingud (algavad nimega
KOVTP 2016).

2.6 Menuide kujundamine
Lehekilje struktuuri saab vaadata ja muuta klikkides meniiiis Halda -> Halda lehti. Tapsem
info lehekiilje struktuuri haldamise kohta on juhendis alates peatikist 2.5.2.

& Halda ¥ Muutmise

|| Leht

| Muuda vormingut

i Lehe personaliseeritavus
.2 Salvesta seaded

£ Kutsu liikmeid
=] Muuda sisu

2.6.1 Custom CSS

CSS

Insert custom C55 that will be loaded after the theme.

Saab lisada CSS reegleid. NB! Ei soovita kasutada nendel, kellel puudub teadmine CSS’st.

Mugav viis leida CSS klasse mida vaja muuta on |dbi Developer Tools (Inspect element
Chrome’s) akna.

Kasuta Google Chrome. Tee paremklikk elemendil, mille valimust soovid muuta ning vali
Inspect element
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.

Open link in new tab

Tutvustus ja asukg™

Open link in new wind owe

Bussitransport

Dpen link in incoghito windouw

Save link as..,

Praamiiihendus

Copy link address

HE= T

Teenindus

Internet wifi —

Avanenud aknas paremal on ndha CSS kood. Tutvustus ja asukoht (ja ka teiste mentipunktide

valimust muudab hetkel ringiga tahistatud koodijupp).

Q. | Elements| Metwork Sources Timeline Profiles Resources Audits Console

Vahtml class="ltr yui3-is-enabled webkit 1tr s chrome chrome32 chrome3z-@ win' di
¥ cheads. </fhead>
¥ chody €lass="blue yui3-skin-sam controls-visible guest-site signed-in public-page site dockbar-ready” styles
<div style="position: absolute; display: none; z-index: 999; top: -999px; left: -989px;" id="aui_3_d_@_1 410" class="yui3-dd-prosy’></div>

position: absolute; z-index: 9999; overflow: hidden; background-

1tr" lang="et-EE">

color: red; display: none; height: Spx; width: Spagwwc/dive
»<div class="portlet-boundary portlet-boundary_145_ portlet-static portlet-static-end portlet-borderless portlet-dockbar
p_p_id_145_*z.</divs
¥<div class="body-container's
> odiv class="portlet-noundary portlet-toundary_hesderpic WAR_kovtpheaderpicportlet_ portlet-static portlet-static-end portlet-norderless
header-picture * id="p_p_id_headerpic_WAR_kovtpheaderpicportlet INSTANCE_E3jO_"s.</diuvs
¥ <div id="wrapper® class="container's
:ibefore
P cheader id="banner® role="banner"s.</headers
vadiv id="content"s
»<div class="portlet -boundary portlet -boundary 183
¥<div class="columns-index’ id="main-content"

id=

portlet-static portlet-static-end portlet-borderless
role="main">

" id="p_p_id_1@3_"s.</divs

sibefore
¥<div class="portlet-column portlet-column-First col-md-3 yui3-dd-drop” id="column-1">
¥ <div class="portlet-droprone portlet-column-content portlet-column-content-First® id="layout-column_column-1">
¥ cdiv class-"partlet-boundary pertlet-boundary_71_ portlet-borderless portlet-navigation pertlet-draggable yuid-dd-drop” i

"p_p_id_71_THSTAHNCE_INBuUnnuHHSG ">
71_INSTANCE_1NBulnnvHHIG" ><fspan>

<span id=

¥ediv class="nav-menu naw-menu-style
Teul class="layouts level-1" id="sui 3481
Peli classs.e/1i>
Pl class>.e/1i>
B <li classza</1i>
v <cli i

<f1ix
classzasf1iz
class».<i1ix

bcli
Beli
Bali
Pli
Pcli
Beli
F<ld

€]

classraafli
classr.ef/11s

©le] -

[8]

&)

€]

| styles | Computed Event Listeners »
element.style {
¥

.blue a, main. css *hrowse. geld=et EE&.:1
.blue .navbar-level-2 a:hover, .blue .nav-
nenu .level-1li>athover, .blue .nav-menu
.lewel-2>1izathover, .blue .nav-menu
.lewel-2:1ira.selected, .blue .nav-menu
.lewel-3>1irathover, .hlue .naw-menu
.level-2>1ira.selected, .blue .nav-menu
.lewel-3:1ira.selected, .blue .nav-menu
.level-2>1ira.open, .blug .nav-menu .level-
3:liza.open, .blue .important-links-portlet
.name a:hower, .blue .important-links-
portlet 1i; lue .portlet-

geBasrdsCategoriesPanel .C
egory strong {
colar: M#386fbn;

Lcol-

.portlet-  pain.cssdbrowse.peld=et EE&.:
navigation .naw-menu . level-1>1i>a {
displa:

Font-Family: ‘Oswald',sans-serif;
font-size: 18px;

line-height: 18ps;

e

Font-weight:
padding: b 18px;

-uebkit-fort -snoothing: antialiased;
cursar: pointer;

border-top: b1px solid [l#d6dads;

e L=

.blue a, main.cssPbrowse.geld=et EE&.:L
.blue .navbar-level-2 aihover, .blue .naw-
menu .level-1>licathover, .blue .nav-menu

.level-2>1i>aihover, .blue
.level-2r1ira.selected, .blue
.level-3rlirathover, .blue
.level-2-1ira.selected, .blue
.level-3>1i>a.selected, .blue

L nav-menu
. nav-menu
- nav-menu

. nav-menu
.nav-menu

e ||

Sl )

8.02.2014

CSS kohta infot saab naiteks http://www.w3schools.com/ . Muudetud parameetrid on
koheselt ndha lehekiilje vaates, kuid need kaovad &ra kui lehte varskendada — on méeldud

vaid testimiseks.

Kui oled kruttinud sobiva valimuse, siis kopeeri see 10ik koodi paremalt ning kleebi see

Juhtpaneelil -> Halda lehti kdige all CSS lahtrisse.
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CSS

Insert custom C55 that will be loaded after the theme.

display: block;
font-family: "Qswald’ sans-serif,

}

Seejarel salvestada ning kui tekstikasti on kopeeritud diged CSS klassi reeglid on muudatused
lehel pisivad.

Kui muudatused ei ilmne koheselt siis voib proovida ka lisatud CSS reegli jarele kirjutada
limportant

Nt. ,font-size: 20px; limportant” —kirjutab Ule reeglid mis mujalt voidakse peale panna sellele
CSS klassile/elemendile.

2.6.2  Uue lehekdlje lisamine

Uue lehekiilje lisamiseks tuleb Halda -> Halda lehti lehekiilje struktuuris selle lehekiilje nime
peale klikkida millele tahame lisada alamlehte. Naiteks kui me tahame lisada Vallavalitsus
lehekiiljele alamlehekiilge Asukoht, siis klikime Vallavalitsuse peal.

4 Jallavalitsus
Ametnikud
Jallavalitsuse koosseis
Struktuur
Vabad tédkohad
Teavita probleemist
Dokumendiregister
Teabendude vorm

Lihtavalduse vorm

Alamlehekiilje lisamiseks klikime nupul Lisa alamleht

>
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4 [ | Awvalikud lehed
4 | [ Kodanikule Detailid
> L] Uldinfo Nimi (NButud)
40 Juhtimine |‘ufallaualitsus
o Kontakt
4 | [ Vallavalitsus HTML pealkiri

o Ametnikud |

Y [P IS (R

Avaneb aken, kus tdidame lehekiilje nime ning teeme Ulejaanud valikud.

Uut lehekiilge tehes saame valida lehekiilje tidbi:

Titp

Portletid [=]|

Portletid

FPaneel
Manustatud
Internetiaadress
Lingi lehele

Portletid — lehele saab lisada erinevaid portlet’e, lisaja valib nende asukoha ning kdiki lisatud
portlete kuvatakse lehel. Enamasti kasutatakse lehekilje tlilibina portlet’e.

Paneel — lehele saab lisada erinevaid portlet'e . Kuvatavate portlet’ide haldus kidib Halda ->
Halda lehti all. Struktuurist tuleb valida lehekilg, mille tllbiks valiti Paneel. Korraga kuvatakse
Uhte rakendust, mille saab administraator ise valida. Reaalselt ei ole see teadaolevalt
kasutusel kasutajate seas.

' Vali rakendused, mida on paneelis saadaval.

4 = [=] Rakendus
> (3 [ Finants
4 (= [=] KOVTP
KovtpGallery
[ kovtp-links-portlet
O kovip-mobileld
kovtp-visitestonia-portlet
4 (=[] KOVTP
Add problems
# View problems

Manustatud — lehekiljel kuvatakse valise vabalt valitud veebilehekdilje sisu.

Internetiaadress — saame menllsse lisada vidlise lehekiilje aadressi. Naiteks saame
Internetiaadress lehekiilje tilbi abil tekitada olukorra, kus Asukoht menuipunktile klikkides
suunatakse Harju Maavalitsuse kodulehekiiljele.
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Selleks, et uus leht avaneks teises aknas/sakis tuleb parempoolsest sinise kasti meniist valida
,Taiustatud” ning lahtrisse pealkirjaga ,Siht“ kirjutada target="_blank" ning salvestada.

Vallavolikogu

+ Volikogu liikmed

+ Komisjonid ja fraktsioonid

» Istungd

» Protokollid

» Palgaandmed
» Asukoht

Lingi lehele — saame ripp-meniilst valida lehekilje, kuhu suuname kui on sellele

menutpunktile vajutatud.

Lingi lehele

/. -

- Kodanikule

-~ Uldinfa

- - - Kontakt

---Uudised ja teated
---Ajaleht

----Ajalehe pdf versiconid
----- 2013

- - - Pildigalerii

- - - Sisukaart
---Kalender
----Kalendri asukohad
---Foorum

- - - Kodanikukaitse
---Tutvustus ja asukoht
---Bussitransport
---Internet, wifi

- - - Ettevitius

- - - Sfatistika

---Otsing

[=])

Kui lehekilje lisamisel teha linnuke Kopeeri vanem kasti, siis kopeeritakse selle lehekiilje
kujundus ning sisu, mille alla alamlehekilge lisatakse (ehk siis ei pea kdiki portlete jalle kasitsi
lisama, vaid need on juba automaatselt lisatud).

NB! Kui kasutate kopeeri vanem vdimalust, siis peate arvestama, et sisu puhul tuleb uuel lehel
esimest korda artikli lisamiseks vajutada Lisa veebisisu nuppu. Vajutades esimesel korral
muuda nuppu, muutub sisu ka seal lehel, mida kopeerisite!

NB! Selleks, et Kopeeri vanem linnukest saaks valida peab kopeeritava lehe Tilp olema

Portletid
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Lisa alamleht x

Nimi (Noutud)
|

Mall

Tuip
Fortletid ¥

Kopeeri vanem

Peidetud

Lisa leht

Kui paneme linnukese kasti Peidetud, siis lehekiilge ei kuvata mentis (menids ei nde lehte
ka administraator).

Kui lehekiilg on peidetud, siis tema URL-i teades on vBimalik sellele siiski ligi padseda (voimalik
ligi padseda ka Iabi halda -> halda lehti). Kui on soov lisada lehekiilgi, mida administraator
peaks nagema, siis tuleks see dra peita diguste maaramisega.

2.6.3 Lehekilje asukoha muutmine

4 Vallavalitsus
; Ametnikud
; Vallavalitzuse Koosseis
; Struktuur
; Vabad tddkohad
; Teavita probleemist
; Dokumendiregister
; Teaben@ude varm
: Lihtavalduse vorm
- Asukoht

Kui tahame lehekiilje asukohta struktuuris muuta, siis tuleb lehekiilje nimetuse ees olevast
lehekdlje ikoonist kinni votta ning lohistada ta sobivasse kohta.
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Erinevad ikoonid lohistamisel:

Asukaoht
X - punane X viitab sellele, et valitud positsioon on ebaselge. Liiguta palun
tapsemini.
'« Asukaoht . o s
- positsioon sobib ning lehekilg liigutatakse noolega naidatud kohta
{ @ Asukont

- positsioon sobib ning lehekiilg liigutatakse selle menil alampunktiks, mille
nimetuse peal ollakse.

Jalgida tuleb ka punktiirjoone pikkust:

: Kui punktiirjoon on niimoodi nagu kdorval oleval pildil,
ﬁD siis lehekulg Asukoht paikneb parast lohistamist samal

Arengukavad + Asukoht tasemel lehekiiljega Vallavolikogu.
Asukoht Kui aga punktiirjoon on niimoodi nagu alumisel pildid,
Liktavalduse vorm siis lehekiilg Asukoht paikneb péarast lohistamist samal
i tasemel lehekiiljega Lihtavalduse vorm.
Vallavoliki™ =y o J€E
Arengukarad

Kui uus lehekiilg on lisatud, siis tuleb Ule vaadata kohe ka lehekiilje vorming (kui lehekiilje
lisamisel ei tehtud linnukest Kopeeri vanem kasti). Valida tuleb enda lehekiiljele vastavate
kujunduste hulgast. Ehk kui Teil on KOVTP 1 (klassikalise) kujundusega leht, siis valida ainult
neid vorminguid mille nimetus algab KOVTP1. Maavalitsuse kujunduse puhul tuleb valida
samuti KOVTP1 nimetusega vorminguid. KOVTP 2 kujunduse puhul tuleb valida neid kujundusi,
mille nimetus algab KOVTP2. Lehekiilje vormingu muutmise kohta on kirjas juhendis eespool
(peatlikis Lehekiilje vormingu muutmine).

2.6.4 Mitme keelse lehe tegemine.

Minge juhtpaneelile, valige saidid ning lisa blank site.
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[ Minu kanto

[ testleht ¥ |

Ulatus: Vaikimisi ¥ |

£ Salvesta seaded
|=1/Halda lehti

£ Kutsu likmeid
|3/ vali sisu

[F veebisisu
|EllDokumendihoidia
|3/ Jarjehoidjad

P4 Kalender

|&= Foorumid

|| Blogid

|| Wikid

| Kisitlused

(2) Tarkvarakataloog
[=: Sildid

|= Kategooriad

D Mobiilsete seadmete reeglid

(£) Sotsiaalvdrgustike tegevused

nimekirjad

", testleht

[ Diinaamilised andmete

:, Users and Organizations

|| Mallide haldamine
T Kasutajagrupid

LRollid
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@ Sites are a et of pages that display content and provide access to specific applications. Sites can have members, which are given exclusive acces

25 Vaata kbiki

|=) Community Site

-2 Manage Sites Templates

i

stleht

Maitan: 2 tulemust.

Liikmed
1 User

11 Users

Aktiivne
Jah

Jah

Ootel paring

Nimeks pange vastav keele nimetus ja salvestage. Valida saab eesti keele, vene keele, saksa keele ning
inglise keele vahel. Soovi korral vdite keelelaiendit kasutada ka mdne muu alamlehekiilje tegemiseks.

Arvestama peab sellega, et Paisepilt ja jalus on peasaidil ja alamsaitidel samad. Vajadusel saab custom
css abil naiteks jalust peita alamsaidi puhul.

L MIINA STROM
SaMinu konto

[EEnG v|
£+ Salvesta seaded
[F1Halda lehti
£ Kutsu liikmeid
(cVali sisu
[FEl veebisisu
|E1/Dokumendinoidia
|| Jarjenoidjad
(=1 Kalender
[EFoorumid
5 Blogid
(3 Wikid
(i Ksitlus ed
(@) Tarkvarakataloog
[e=-Sildid
= Kategooriad
[“Mobiilsete s eadmete reeglid
(@) Sotsiaalvirgustike tegevsed
[EZ3Diinaamilised andmete

nimekiriad

s testleht

sers and Organizations

Silvaata malle

© Saidid

@ Sites are a set of pages that display content and provide access to specific applications. Sites can have members, which are given exclusive access to specific pages ar content

&8

@ Lsa ¥

Uus pealkiri

Nimi (Nutud)
GE]

RIeT

Membership Type

va

¥ Aktiivne

Avage tegevuste alt lehtede haldamine.

Alusinformatsioon
Detailid
Kateqoriseerimine

salvesta | Wiihista
{ |
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b Vaatakbiki @ Lisa ¥

| ot
imi Tiiip Liikmed Aktiivne Ootel pringud sildid
ENG Ava 1 User Jah 4 Tegevused |
testient Ava 11 Users Jan < Tegevused |
RUS Ava 1 User Jah [ Salvesta seaded  Tegevused |
Iaitan: 3 tulemust By Lentede haldamine

£ Manage Memberships

[l Goto Public Pages =

£ Lahku
= Deaktiveeri
() Kustuta

Valige vastav varviteema ning teema. Lisage alamleht.

Nimi (Nutud)
lRus

Mall
T
Tiiip

| Portietia v|

[ Peidetud

Lisa leht

Vajutage lehele, mis te just lisasite ning votke sealt lehe aadress.

LTEITOGIENEGM  Privaatsed lehed | |
_I@ Lisa alamleht || . 6iuused [ Kustuta IE Eksport |Dj Kopeeri sisufiikid teiselt lehelt -

| Avalikud lehed
4 RUS Detailid

Himi (Noutud)

|rus |

HTML pealkiri

Sobralik internetiaadress &)
https:itestient.kaks. kovip.eefetiwebirus |rrus

e
Tuiip
| Portietia v
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Minge tagasi pealehe ning valige Glemise peameniii alt eelistused.

RUVIF ULEMINE FEAMERU
Mo-pycckm In English Eesti keeles Sisukaart | Avaleht | S e——  —
o Valimus |

[ Eelistused

Juhtimine  Sotsiaal ja tervishoid ~ Haridus ja kultuur  Ehitus ja planeerimine  Keskkond

e 1 APPLICATION o -

PR LTI T RN
Judised ja teated Vaata kalendrit

Calender 1. DETAILS OF THE APPLICANT PalunLvaIi, kuhu kulBfamme SRS T
q First name* () @ Lasteaia remon

falla ajaleht ‘MIINA () b. Linnapea kullast kuju

{odanikukaitse Last name* Sl

Lisage naditeks vene keelse url alla aadress, mille te kopeerisite varasemalt ning salvestage ja vajutage
tagasi nuppu.

i iilali ini Tmi fwebl 1/ KOVTP (ILEMINE PEAMENU{
Elanikule Kiilalisele Administreerimine

hitp://eng kak

letiuldinfo

Isitemap.xml

Naid tekkis teile juurde No-pyccku leht Glemise peameniit juurde, kui selle peale klikkida suunab
lehele, mis ennist sai loodud.

aperonsss RUS

VUV I U LEMINE FEAMIEU

In English Eesti keeles Sisukaart | Avaleht =

testleht -, - tel: Kdik kontaktid

Liit
Ewrospa Eesti bobeviku heaks
Regenaalarengu Fond

Euesps

Lehtede lisamine kaib siin samamoodi nagu pealehel. Kui soovite tagasi minna pealehele, siis vajutage
Ulemises peamenliis avaleht, mis suunab pealehele tagasi.

Eemaldamaks lehelt logo kdrvalt saidi nime (hetkel RUS), siis tuleb minna Juhtpaneel -> Halda lehti ->
Logo -> Show Site Name ning votta sealt kastist linnuke maha.
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2.6.5 Lehekilje kustutamine

Lehekilje kustutamiseks klikime vasakul struktuuris selle lehekiilje nimetusel, mida soovime
ara kustutada ning seejarel klikime Kustuta nupul.

A 1| Avalikud lehed

& Lisa alamleht | . Gigused

4 [ Kodanikule Detailid
b L] Uldinfo Nimi (N&utud)
4 1 Juhtimine Asukoht | 0 kealad (0) T
[ kontakt . .
4 [ [Vallavalitsus HTML pealkiri _
b [ ] ametnikud | | uud keeled (0) Y
[ Vallavalitsuse koosseis ' . '
Sobralik internetiaadress )
[+ Struktuur _ -
b vabad takohad https..fwald.km'tp.gwr.ee.fwemguest|_Iasuknht
[ Teavita probleemist [] Peidetud &
b N
Dokumendiregister [ Automaatselt rakenda muudatused mida tehti |
[+ Teahendude vorm
[+ Lihtavalduse worm Tuup
|| Asukoht | Portletid IE”

[ Wallavalikogu

NB! Palun jalgige vaga hoolikalt, millist lehekiilge te kustutama hakkate. Voib juhtuda, et
soovides kustutada naiteks lehekiilge Asukoht, tegelikult aga olete sel hetkel nditeks
Kodanikule lehekiiljel ning kustutate Kodanikule ning koik selle alamlehed .

2.7 Pealkirja ning muu info kuvamine
Igal portletil on pealkiri, mida kuvatakse tema paises.

SAKALA: UKS VALD, VIS VALLAVANEMAT

281113
kuigi Parsti, Paistu, Saarepeedi ja Yiiratsi vald on juba mitu nada
veel minda aega vanaviisi edasi.

Kui te ei soovi seda pealkirja kuvada, siis tuleb valida mutrivotme ikooni alt Valimus.
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&9 Valimus

e Seadistus

{xs) Eksport / import

Avanenud aknas tuleb valida Naita raami alt Ei. Seejarel pealkirja ei kuvata.

Maita raami

Jah [=]

Jah

Samuti kuvatakse iga artikli juures lisamise kuupdeva ning toimetaja nime. Soovi korral on
vOimalus ka nende kuvamine eemaldada. Selleks tuleb klikkida mutrivétme ikoonil ning valida
Seadistus.

FALD, WIS WALLAVAHEMAT
,toatavad nende tegevjuhid

1 @ vilimus
£+ Seadistus

aks valitud Ene Saar praegu
i ninr ternelah nnliitili=za

! [y Eksport /import

Seejarel avanenud aknas Ulevalpool saab valida, millise artikli sisu kuvatakse lehekdljel,
allapoole kerides avanevad jargnevad valikud:

[[] Maita olemasolevaid kasutuskahti

Luba konverteerimine

poc [ClobT [l por CIRTF ] sxw [C T3t [
DLuba printimineg

Luba seotud Kirjed {failid, artiklid jne)

[ Luba hindamised

[[] Luba karmmentaarid

[[] Luba kammentaaride hindamine

Luba vaatamizkordade amvu suurendamine
Sea artikli pealkir portleti pealkirjaks

Maita metainfiot

Maita muutmise k@

Alusta kohe allalaadimist

Muutmise kuupdeva mitte nditamiseks tuleb eemaldada linnuke N&ita muutmise kuupdeva
ruudust. Kui eemaldada linnuke Naita metainfot ruudust, siis ei kuvata artikli juures enam
redigeerija nime.

35



ANDMEVARA

e-riigi edendaja

36



ANDMEVARA

e-riigi edendaja

3 SEO (Search engine optimization ehk otsingumootoritele
optimeerimine)

Otsingumootoritele optimeerimine (inglise k. search engine optimization, lihend SEO) on kogum
votteid, millega taotletakse veebilehekilje nahtavuse tdstmist otsingumootorite, eelkdige Google'i
kaudu. Edukalt optimeeritud veebilehte nadidatakse Google'i otsingutulemuste seas eespool.

KOVTP keskkonnas on vdimalik igale lehele lisada kirjeldus ning votmesdnad. Lisatud kirjeldus
kuvatakse otsingu tulemustes ning votmesdnad maadravad, milliste marksdnade abil vdidakse
konkreetset lehte ning seal olevat infot otsida.

Naiteks saidi www.kovtp.ee Esilehe kirjeldus ning votmesdnad on jargnevad:

Kirjeldus

Kaohalike omavalitsuste teenusportaal KOVTF on
omavalitsustele suunatud sisuhalduslahendus, mis
teeb tavaparasest kodulehest teenusportaali

Vitmesdnad

KOVTP, kohalike omavalitsuste teenusportaal,
kodulehekilg, omavalitsuse kodulehekilg

A

Otsides otsingumootoris nditeks marksdna KOVTP, leitakse esimese tulemusena www.kovtp.ee leht,
mille juures kuvatakse meie poolt lisatud kirjelduse teksti.

Esileht - www kovtp ee

waww kovtpee/ -

Kohalike omavalitsuste teenusportaal KOVTP on omavalitsustele suunatud
sisuhalduslahendus, mis teeb tavapdrasest kodulehest teenusportaali

SEO vaartuste lisamiseks konkreetsele lehele tuleb administraatorina sisse logituna valida menus
Halda -> Halda lehti, liikuda meniipuus sobiva lehe juurde ning valida paremalt poolt SEO.

Lisaks mainitud kirjeldusele ja votmesdnadele saab maadrata, kas konkreetset alamlehte
indekseeritakse otsingumootorite poolt (lisa alt valik Jah tdhendab, et lehte indekseeritakse, Ei
tdhendab, et lehte ei indekseerita — m&jutab sitemap.xml faili).

Saab maarata ka lehe prioriteedi skaalal 0.0-1.0. Lehe prioriteet teavitab otsingumootoreid lehe
olulisusest vorreldes teiste lehtedega teie saidil. Prioriteetsus 1.0 margib saidi kdige olulisemat lehte.
Kuigi mitmele lehele saab méaarata ka sama tdhtsusastme, siis kdigile lehtedele sama tdhtsuse
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maaramine vahendab see tdhtsusastme mdotet ja pOhjustab selle, et otsingumootorid ignoreerivad
tahtsusastmeid.

Robotid
lisa
Jah ¥

Lehe prioriteet &
1.0

Muuda sagedust

lgapdevane ¥
Muuda sagedust abil saab otsingumootorile naidata, kui tihti tavaliselt muudatused antud lehekiilje
juures toimuvad. Mida tihemini muudatused toimuvad, seda tihemini lehte indekseeritakse.

Serveri poolelt on keelatud otsingumootorite pdasemine /kalender ning /otsing osale. Seda seetdttu,
et otsingumootorid jdid , kinni“ sinna ning naiteks kalendri puhul liikusid muudkui pdeva/kuu vdrra
|6putult tagasi. Viisakas oleks seda teha ka saidi poolt (kuna hetkel antakse otsingumootoritele vastus,
et siit ei saa midagi, samas hea oleks, kui otsingumootor antud osa Uldse ei kilasta). Selleks tuleks
muuta Juhtpaneel -> Lehe seaded -> Robotid all jargmiselt:

User-Agent: *
Disallow: /kalender

Disallow: /otsing

Sitemap: http://asutus.kovtp.ee/sitemap.xml (v3i http://www.asutus.ee/sitemap.xml) <-- sdna asutus
asemel tuleb kindlasti markida enda veebilehe aadress.

Samuti saab vajadusel keelata sama rea kaudu teiste lehe osade kiilastamise otsingumootorite poolt,
tuleb ainult sisestada konkreetse lehe aadress).
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4 KOVTP ja kiipsised (cookies)

KOVTP portaali veebilehtede kuvamisel kasutatakse kiipsiseid (cookies). Kipsised on vajalikud
veebiportaali sujuvaks ja mugavaks toimimiseks. Kasutajad saavad kipsistest loobuda igal ajal, muutes
kasutatava seadme veebilehitseja seadistusi ja kustutades salvestatud kiipsised.

Mis on kiipsised?

Kipsis (inglise k cookie) on viaikesemahuline tekstifail, mille veebiserver saadab kasutaja
veebilehitsejale ja mis salvestatakse kasutaja arvuti kGvakettale.

Kipsiste otstarve on aidata veebilehtedel meeles pidada, mida olete varem veebilehel teinud, pakkuda
kasutajatele isikupdrasemat kasutuskogemust ning mugavamat veebilehel navigeerimist. Kiipsiseid on
eri tidpi ja ilma nendeta ei saa veebisaidid toimida viisil, millega olete harjunud.

Kiipsiste kasutamise eesmark

KOVTP veebiportaal kasutab kiipsiseid eesmargiga tagada veebilehe mugavam ja sujuvam
kasutamine. Kiipsised aitavad hinnata veebiportaali sisu kasutamist ning aitavad selle kasutamist
taiustada ja lihtsustada. Kogutav statistiline teave on anoniiimne ja seda pole viéimalik kasutada
nimeliste kasutajate tuvastamiseks.

Kipsiseid on eri tiilipi ja ilma nendeta ei saaks veebiportaal toimida viisil, millega olete harjunud.

Kiipsiste liigitus
Kipsiste jaotamine autorluse jargi:
e Esimese osapoole kiipsised parinevad KOVTP veebilehelt ja neid kasutatakse selleks, et tunda
ara seade korduvkilastuse korral ja jatta meelde eelistused veebilehe lehitsemisel. Need on
KOVTP veebiportaali kiipsised.

o Kolmandate osapoolte kiipsised parinevad muu(de)lt teenusepakkuja(te)lt ning neid
kasutatakse veebiliikluse analttikas.

Kolmanda osapoolena kasutatakse enamasti Google Analytics kiipsiseid.

Kipsiste liigitus funktsionaalsuse jargi:

e Hadavajalikud kiipsised

e Toimivuskipsised

e Funktsioonikipsised (s.h analtutilised)
e Suunamiskipsised
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Google analiiiitika

Kui olete paigaldanud Google analiiiitika lahenduse enda KOVTP veebilehele, siis tegemist on
kolmanda osapoole Google LLC poolt pakutava veebianaliilsi teenusega. Google paigaldab kipsised,
et aidata anallitsida, kuidas veebisaiti kasutatakse. Kiipsiste kohta saadud teave seoses veebisaidi
kasutamisega saadetakse teie brauseri poolt Google serveritele. Google Analytics teenuse poolt
kasutatavad kipsised on kirjeldatud veebiportaalis kasutatavate kiipsiste tabelis.

Kui kasutaja otsustab Google kiipsised blokeerida, siis ei pruugi ta saada veebportaali tdies mahus
kasutada. Google kiipsiste blokeerimiseks on véimalik paigaldada veebilehe sirvijale vastav lisa, naiteks
'Google Analytics Opt-out Browser Add-on'.

KOVTP portaalis kasutatavad kiisised, kui kasutusel on ka Google Analytics ja Kultuurikava
lahendused

Kiipsise nimetus | Tilip Kehtivuse aeg |Kirjeldus

Google analiitika, kasutatakse kasutajate ja
seansside eristamiseks

__utma Plsiklpsis |2 aastat

Google analuitika, kasutatakse uute

__utmb Seansikiipsis |30 minutit . N in
seansside/kulastuste maaramiseks
e i . |Google analiiitika, kasutatakse uute
__utmc Seansiklipsis |Seansi [Gpuni . N ia
seansside/kllastuste maaramiseks
e Google analliutika, salvestab liikluse allika, mis
__utmz Pusikupsis |6 kuud . . e .
selgitab, kuidas kasutaja joudis veebilehele
__utmt Pisiklipsis |10 minutit Google analuitika, seotud veebilehe jéudlusega
e Google analuitika, kasutatakse kasutajate
_ga Pisiklipsis |2 aastat

eristamiseks

Google anallitika, kasutatakse
_gat Seansikiipsis |1 minut anallitikaandmete kogumise piiramiseks suure
liiklusega veebilehtedel

Google analuitika, kasutatakse kasutajate
eristamiseks

_gid Plsiklpsis |24 tundi

Kolmanda osapoole kultuurikava.ee (Kultuurinet

| Piisikiipsi 15 b3 |
—angc HSIKUpsIS paeva OU) kipsis kasutaja keelevaliku meelespidamiseks

Cookie Consent kiipsis kasutaja kiipsiste
Pusiklipsis |1 aasta kasutamisega noustumise valiku
meelespidamiseks veebiportaalis

cookieconsent_st
atus
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Kiipsise nimetus | Tllp Kehtivuse aeg | Kirjeldus

COOKIE_SUPPOR Piisikiipsis |1 aasta Salvestab info, kas tulevased HTTP-péaringud

T P toetavad HTTP-kiipsiseid

GUEST_LANGUA

GE ID - Pisiklipsis |1 aasta Salvestab info kiilastaja keelevaliku kohta
Kipsis t tab tei ikaal iooni k leh

JSESSIONID Seansiklipsis |Seansi [Gpuni _l_JpSIS uvaf ab tele unikaalse sessioont kogl lehe
kllastuse valtel

PHPSESSID Seansikiipsis |Seansi I6puni  |Kasutatakse KOVTP kaardirakendusega seoses

Kui kasutusel on veel muid lahendusi, siis on kasutusel ka nende lahendust kiipsised.

Euroopa Liidu Oigusaktidest (GDPR ja ePrivacy Directive) lahtuvalt tuleb kasutajat kiipsiste
kasutamisest veebiportaalis teavitada. Hea ndide kipsiste kasutamisest teavitamise kohta on Laane-
Ranna valla veebileht, kus kiipsiste info on eraldi vadlja toodud aadressil

http://www.laanerannavald.ee/kypsised

Kuidas teavitada kasutajat kiipsiste kasutamisest kohta on Ghe lahenduse naide toodud www.kovtp.ee
veebilehel aadressil

https://www.kovtp.ee/et/uudised-ja-teated/-/asset publisher/CIfi9wvFuflG/content/id/19740414

41


http://www.laanerannavald.ee/kypsised
http://www.kovtp.ee/
https://www.kovtp.ee/et/uudised-ja-teated/-/asset_publisher/CIfj9wvFuf1G/content/id/19740414

ANDMEVARA

e-riigi edendaja
5 Artiklid

5.1 Artikli kategooria

Igal lisataval artiklil saab valida kategooria, kuhu alla ta kuulub. Vaikimisi valitakse kategooria Uudis.
Kategooria lisamine ei ole kohustuslik (s.t et saab lisada ka artikleid, millel ei ole kategooriat).
Kategooriate halduseks tuleb minna Halda -> Muuda sisu -> Juhtpaneel.

& Halda M Muutmise

|| Leht

lis] Muuda vormingut

lii Lehe personaliseeritavus

¢ Salvesta seaded [l Viljandi vald

<= Halda lehti Vali sisu
£ Kutsu liikmeid

T, O
-> 4

Seal tuleb omakorda Kategooriad valida

(P Blogid
(| isitlused
[ Sildid

= Kategooriad

7 Dinaamilised andrnete
nimekirjad

5.2 Artikli lisamine

Artikli lisamiseks lehele tuleb klikkida men(iUs Lisa -> Veebisisu kuva

s

o Leht

Rakendus

=- Yophisisu kuva

L Varade publitseerija
4| Dokumendihoidla kaust
= Ulameniiii

Veel...
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Seejarel lohistame veebisisu kuva lehekiiljel sobivasse asukohta. Selleks laheme hiirega veebisisu

kuvaja nimetuse peale (nii, et hiire ikooniks tuleks nelja suunda osutav nool % ) ning hoides vasakut
hiire nuppu all, saame veebisisu kuvajat lehel liigutada.

e 'y

portietis kuvada.

Sisu kuvamiseks on meil kaks vdimalust. Kui soovime kuvada juba olemasolevat sisu, siis klikime

vasakpoolsel " ikoonil. Kui aga soovime uut sisu luua, siis klikime parempoolsel == ikoonil.

5.2.1 Olemasoleva sisu kuvamine

Olemasoleva sisu kuvamiseks klikime veebisisu kuvaja all oleval vasakpoolsel ~ ikoonil. Avaneb
lehekiilg, kus me saame valida, millist sisu soovime kuvada. Kui soovitud artikkel on leitud siis peab
vajutama selle artikli nime peale, et seda lehel kuvada.

Weehisisu kuva - Seadistus *® |

Toetatavad kliendid f)igused Jagamine Ulatus

E Arhiveerimise/ Taastamise seadistus

—

Taiustatud »

Maitan: 1-20 Elemente lehe kuhta‘ 20[=] Leht‘ 1[=] of3 [4 Esitnene |4 Eelmine | Jargmine p | Viimane j|

D Pealkiri Muudetud kuupaev Kuva kuupaev Autor
63615 Kontakt 11.12.13 9.12.13 KAUPO KASE
63467 sdfsfsdf 9.12.13 9.12.13 KAUPO KASE
58678 Kiilad 21213 2.12.13 KAUPO KASE
58664 Wald ostah Viljandi Kesklinna maja 10.12.13 21213 KAUPO KASE
55031 Sakala: Uks vald, viis vallavanemat 29.11.13 29.11.13 KAUPO KASE
54108 Juhtkond 26.11.13 25.11.13 KAUPO KASE
54157 Bussipeatused 25.11.13 25.11.13 Test Test
53250 Slider esilehel 22.11.13 22.11.13 KAUPO KASE
52492 Banner esilehel 20.11.13 20.11.13 KAUPO KASE
52289 Ajaleht "Sakala™ Ringasvalla perenaine sai ohjad Kitte 25.11.13 19.11.13 KAUPO KASE
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Veergude pealkirjadel klikkides saab veeru sisu jargi sorteerida. Kui Gihe korra on veeru nimele klikitud
ja sorteerimine on naiteks vaiksemast suuremani, siis uuesti veeru nimel klikkides muutub
sorteerimine vastupidiseks (suuremast vaiksemani).

Artiklit saab ka otsida. Tavaline otsing on nime jargi, kus leitakse otsingu s6na sisaldavad artiklid.

juhatus

Taiustatud »

D Pealkiri

Ulevaade 8.oktoobri VOL juhatusest, millest viitsid osa kiik juhatuse

14870
liikmed.

Bl&itan: 1 tulemust.

Kui klikkida otsingu all oleval nupul Taiustatud, avaneb rohkem valikuid, mille jargi artiklit otsida saab.

Sohita| Kaik |z| jarghevatest valjadest:
D Pealkiri Kirjeldus
Sisu Tiiiip Minu saidid
Uldine [=] | Globaalne [=]

Valima peab, kas otsitakse kdigi sisestatud tingimustele vastavat artiklit (ripp-menis valik K6ik), voi
peab artikkel ainult Gihele tingimusele vastama (Ukskaik milline).

Kk (=]

Llkezkdil milline

Naiteks kui sisestame otsingu lahtritesse pealkirja alla ,Peeter” ning kirjelduse alla ,,Mari”, siis valides
ripp-mentiist Koik, leitakse artiklid, mille pealkirjas sisaldub sdna ,Peeter” ja kirjelduses ,Mari“. Kui
aga ripp-mentiiist valida Ukskdik milline, siis leitakse artiklid, kus pealkirjas on ,Peeter” vdi kirjelduses
,Mari”.
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5.2.2 Uue sisu loomine

Uue sisu loomiseks klikime parempoolsel — ikoonil.

bisSiSu, mida selles
portietis kuvada.

abl-d

Avaneb lehekiilg, kus me saame hakata looma uut sisu.

Struktuur: Vaikimisi Q‘:’}‘g Mall: Mitte Okski 3 _

Kokkuvite

Kategoriseerimine
Vaikimisi keel. =2 Eesti (Eesti) g huuda g
Ajakava
Kuva kuupdey

Seotud failid

Pealkiri (Noutud)

Bigused
Kohandatud atribuudid

s Bl Bl A8 1 U e e

BRI Ee| M S| E e e

]

Lihtekood @ 2P E O3 & O A

Otgitay

Kohustuslik on lisada artiklile pealkiri.

Artikli sisu lisamine kdib WYSIWYG (What You See Is What You Get) tekstiredaktoris, kus t66 kaigus
nahtav kujundus on sama, mis hiljem veebilehel.
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Kokkuvite
Kategoriseerimine
Ajakava

Kuva Kuupdey
Seotud failid

ra

Qigused
kKohandatud atribuudid

Sdlvesta mustand | Publitseeri | Tihista

Sisu — artikli pealkirja ning sisu lisamine

NB! Sisu kopeerimisel ménest teisest keskonnast tuleks arevstada eelmise teksti vorminguga.
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Loike kirjutades pidada meeles, et ,,enter” |[Gpetab |8igu ja alustab uuelt realt aga ,shift + enter” jatkab
sama loiguga ning alustab uuelt realt. Seda laheb sellisel juhul vaja kui ei taha, et kahe rea vahel oleks

tihja ala.

Tekstiredaktoris olevad nupud (Valikute tegemiseks tuleb kdigepealt muudetav tekst selekteerida ning

seejarel menlist soovitud valik teha):

Foarmal s

- teksti stiili valimine. Naiteks on valikus erinevad teadete tiibid, millega saab tekstis

olulistele kohtadele tahelepanu juhtida -

5... B8
- teksti suuruse valimine

" -teksti varvi muutmine

- - teksti taustavarvi muutmine

- rohutatud (bold) kirjastiil
I N
- kursiivkiri (italic)
U allajoonitud (underline) kirjastiil

= _ teksti l3bi kriipsutamine

X
* - alaindeksi (subscript) kasutamine

Y Alert Message o' InfoMessage () Error Message
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- Ulaindeksi (superscript) kasutamine
- tegevuse tagasi votmine
» tagasi voetud tegevuse uuesti kordamine

o - teksti IGikamine (cut)

- teksti kopeerimine (copy)
= . teksti kleepimine koos kujundusega (paste)

el
“5 - teksti kleepimine ilma kujunduseta (paste as plain text)
- teksti kleepimine Wordi failist (s&ilitab sama kujunduse, mis oli Wordi failis)

- kogu tekstikasti sisu selekteerimine

- selekteeritud tekstilt vorminduse eemaldamine

£

- marksdna jargi otsing

-
g

- tekstis oleva(te) s6na(de) asendamine teis(t)e sona(de)ga

71—
o —
2

- numberloendi lisamine

- punktloendi lisamine

- teksti taande vahendamine

- teksti taande suurendamine

k)
i

- blokktsitaadi lisamine

- vasakjoonduse valimine

- keskjoonduse valimine

- paremjoonduse valimine

- ré6pjoonduse valimine

LAMEO0d _ \simalus vaadata HTML (HyperText Markup Language) koodi

]

- lingi lisamine ning muutmine
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&

- lingi eemaldamine
P . artikli sisese ankru (viite) lisamine ning muutmine

E. pildi lisamine artikli juurde

@ _Flashi (SWF faili) lisamine lehekiiljele

2 8 Tabeli lisamine
' - Emotikoni (ndoilme) lisamine teksti juurde
Q. erimargi (nt autoridiguse mark ©) lisamine

@ - teksti lisamise akna suuremaks tegemine

Jargmine artikli lisamise etapp on Kokkuvote, kus saab lisada artikli kokkuvétte ning pisipildi.

Luhike kokkuvote artiklist Loe edasi »

Kokkvdtte teksti ning pisipildi kuvamine uudise juures

Kategoriseerimine — artikli kategooria ning siltide lisamine
Ajakava — avaldamise, aegumise ning lilevaatamise kuupdeva madramine

Seotud failid — artikli juurde failide lisamine
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SEOTUD FAILID:

[@ | KOVTP_parandused_ja_uued_arendused.ppix
M| Jellyfish.jpo

M| Tulips.jpa

| kovtp_infopaev_10.12.2013.pdf

Failid, mida brauser suudab avada, avatakse samas internetilehitseja aknas. Kdik seotud tekstifailid
konverteeritakse automaatselt .pdf formaati.

Seotud failide alla piltide laadimisel ei vahendata selle m&6tmeid (ei toimu resize), samuti sdilib ka
animeeritud gif-i animeeritus. Seotud failide all olevad faile saab ka teiste artiklite juures kasutada.
Selleks tuleb minna Administreerimine -> Failihaldus ning otsida sealt Upload nimeline kaust. Upload
kaustas on iga artikli seotud failide kohta eraldi kaust.

I ILisaﬂ Sorteeri @ || Halda €

Esileht
Upload
e —— —
101_INSTANCE_TlyrntRX3Thed 56_INSTANCE_3vARSihbwatWw 56_INSTANCE_8TAjUNVDownD
__,_,..-' __,_,..-' __,_,..-'
56_INSTANCE_9raxawDrumpPyv 56_INSTANCE_DMOrCHoeUCOD B6_INSTANCE_supsRLS10IRD
=}

Kausta nime, kus konkreetse artikli failid asuvad, saab teada, kui votta konkreetse faili redigeerimise
reziim lahti. Aadressiriba peal on vdga pikk aadress. See tasub kopeerida Wordi v&i kuskile mujale, kus
seda terviklikul kujul ndeb.

http://testleht.kovtp.ee/uldinfo?p p auth=T155Ns9B&p p id=15&p p lifecvcle=0&p p state=maximizedsp p mode=
viewsp p col id=column-3&p p col count=3s& 15 struts action=%2Fjournal?2Fedit articleg 15 redirect=
- %26 _lifecycle%3D0%26

Dimistate%SDnormal%Z6D7D7mode%3Dview%2ﬁbibicgl:id%SDcolumn73%2ﬁgibicolicount%3D3E71575rouDId=11819
& 15 articleld=5817425& 15 version=1.0
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Meid huvitab selekteeritud osa (56_INSTANCE_FV6BTV8OWGEN), mis iga artikli puhul on erinev. Olles
konkreetse artikli seotud failide kaustas, avaneb jargnev pilt:

(1} Lisa@ || Sorteeri@ | Halda &

Esileht
Upload
G _INSTANCE _gbHsZITbR3Mi

KONVTP-2_kasutusjuhend

_verd 2 pdf
[TIRRTN ' BN

Faili peale klikkides on véimalik avanenud lehel saada ka faili url. Selleks tuleb klikkida Get URL lingil.

KOVTP-2_KASUTUSJUHEND _VER2.2.PDF Versioon 10
— 4 Lisas MADIS TANAVA, 22.07.14 7:52 Yr 377 yr 77 Keskmine (0 Haai) ’a VImal uuendas MADIS TANAVA

B 220714752
= . Kinnitatud
@ Lae alla (3 343 5k} Get URL or WebDAV URL.
Aadress
hitp:itestleht kovtp ee/docume

Kommentaare = | ¥ Kohandatud atribuudid

@Lisa kommentaar Manualcheckinrequired

false

Kui artikli juurde on soov lisada fail, mille puhul ei soovita automaatset konverteerimist .pdf formaati,
siis tuleb fail lisada artikli juurde serveri sirvimise kaudu. Selleks selekteerime tekstiredaktoris teksti,
millele klikkides peaks hiljem fail avanema ning vajutame Lingi lisamise/muutmise ikoonil.

E] Lantekood @ FIE®A
Avalduse blankett -

[ Lingi lisamine/muutmine ]

Avanenud aknas vajutame nupul serveri sirvimine.
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Link [ ]

Lingiinfo  Sihtkoht Tapsemalt

Lingi liik
URL ¥

Protokoll URL
hitpd v | |

Senveri sinvimine

Nild on vGimalik serverisse soovitud fail tiles laadida. Faili tles laadimiseks tuleb vasakul meniis
minna kausta, kuhu soovite faile liles laadida ning soovitud kaustas klikkida Choose File nupul. Avaneb
arvutist faili sirvimise vGimalus — soovitud faili peal teeme topeltkliki ning vajutame Upload nuppu.
Nuud on fail serverisse laaditud ning tema nime peale klikkides lisatakse selekteeritud tekstile link.

Oigused — artikli lugemise ja muutmise diguste mairamine

5.3 Pildi lisamine artikli sisu alla

Kui soovime artikli sisus kuvada pilti, siis valime ikooni |

Kui pilt on kuskil internetis Uleval ning tahame seda enda lehekiiljel kuvada, siis kopeerime pildi
tdisaadressi URL lahtrisse.
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Pildiinfo  Link Tapsemalt

Alternatiivne tekst

Laius

K&rgus a C

Joon
H. vaheruum
W vaheruum

Joondus
=méairamal | - |

Serveri sirvimine

Eelvaade

Lorem ipsum daolor sit amet, consectetuer -
adipiscing elit. Maecenas feugiat consequat diam.
Maecenas metus. Vivamus diam purus, cursus a,
commaodo non, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum
lacinia tortor. Munciaculis, nibh non iaculis
aliquam, orci felis euismod neque, sed ornare
massa mauris sed velit. Mulla pretium mi et risus.
Fusce mi pede, tempaor id, cursus ac, ullamcorper
nec, enim. Sed tortor. Curabitur molestie. Duis velit
augue, condimentum at, ultrices a, luctus ut, arci.
Conec pellentesque egestas eros. Integer cursus,
augue in cursus faucibus, eros pede bibendum =

F ;

m

ok (EesBIE)
Vi

Kui soovime pildi enda arvutist Ules laadida, siis valime Serveri sirvimine. Avanenud aknas valime
kausta, kuhu soovime pildi liles laadida (uue kausta loomiseks klikime alla servas oleval Create New
Folder nupul. (Uue kausta saab luua Global v6i asutuse nimelise kausta alla) ning akna all servas oleva
nupu Choose File abil valime pildi enda arvutist ning laadime selle (les. Kui pilt on Ules laaditud, siis
kuvatava pildi valiku tegemiseks klikime selle nimel.

Laius
TEA
Kirgus
152

0 O

Joon

H. vaheruum

Y. vaheruum

Kuvatava pildi laiust ja kdrgust saame muuta. Kui tabaluku ikoon on avatud
asendis, siis pildi tihe kiilje suuruse muutmisega teise kiilje suurus automaatselt
ei muutu (kiilgede suhe jadb samaks). Pildi laiuse ja kérguse vdhendamine ei
vdhenda pilti mahtu (nt kui pildi suurus oli alguses 1 MB, siis killgede suuruse
muutmise jarel on pildi maht jatkuvalt 1 MB).

Joon lahtrisse saab sisestada pildi raami laiuse. Kui sisestame sinna lahtrisse nt 10,
siis see tdhendab seda, et pildi imber on 10 piksli laiune raam. H. Vaheruum ning
V. vaheruum numbreid muutes saame lisada vastavalt horisontaalset voi
vertikaalset vahekaugust (spacing).

Samuti saame valida pildi joondust. Selle kaudu saab maarata, kas pilt asub lehekiilje paremal voi

vasakul servas.

Pildi omaduste all on ka sakk Link.
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Pildi info  Link Tapsemalt
URL

Sihtkoht
| <madramata= =

Link kaudu saamemaarata, kas pildi peale klikkides viiakse meid mujale lehekiiljele (sisestades URL
lahtrisse soovitud aadressi) voi avatakse nditeks meie soovitud pilt. URL tuleb sisestada kindlasti koos

kasutatava protokolliga (nt http://www.neti.ee). Sihtkoht alt saab valida, kus kohas seda tehakse:

Uus aken (_blank) — avab lingi uues aknas

K&ige Glemine aken (_top) — KOVTP mdistes avab lingi samas aknas

Sama aken (_self) — avab lingi samas aknas

Vanemaken (_parent) — KOVTP mdistes avab lingi samas aknas

Kui soovime, et pildi suurus muutuks vastavalt sellele, kui suurelt lehte vaadatakse, siis tuleb péarast

pildi asukoha naitamist teha muudatus sakil , Tapsemalt”.

Pildi omadused &

2:
Pildiinfo Link § Tapsemalit

URL

Jdocumelts/11830/5316309/Lighthouse jpg/7587b] |Seernsinimine )

Alternatii\%é tekst

Laius Eelvaade

768 |

Kdrgus @

H. vaheruum

[ |

V. vaheruum

Joondus
[<maaramat v |

Lahtrit ,,laad” tuleb muuta nii, et seal oleks jargnev rida:

width:100%; height:auto;
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ID

Pikk kirjeldus URL

Stiilistiku klassid

Laad
width: 100%; height: auto

ANDMEVARA
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Keele suund Keele kood
v
Soovituslik pealkiri
o« (S
4

Vastavalt lehe suurusele muutub edaspidi ka pildi suurus. Kui on soov, et pilt oleks maksimaalselt
naiteks 350 piksli laiune, aga lehe vdiksemaks tegemisel ldheks automaatselt vaiksemaks, siis peaks

lisama veel parameetri ,max-width: 350px“. Ehk siis kogu rida nédeks vélja jargnev:

max-width: 350px; width:100%; height:auto;

Elanikule

Sportjavabaaeg Kiilad Kaart

Koolid

Lasteaiad
Raamatukogud

Rahva-ja
kiilamajad
Kirik ja
kogudused

Eeskirjad ja
korrad ]

Arengukava

- Toimetaja: MADIS TANAVA

Uldinfo  Juhtimine ~ Sotsiaal ja tervishoid PNy e ol @l Ehitus ja planeerimine  Keskkond
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Naiteks sama lehekiilg mobiiliga vaadates:

@ 7T .l 100%M 16:26

() testlehtkovtp.ee
Koolid

Lasteaiad
Raamatukogud
Rahva-ja kiilamajad
Kirik ja kogudused
Eeskirjad ja korrad

Arengukava

21.05.15
£

Toimetaja: MADIS TANAVA
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5.4 Tabeli lisamine artikli juurde
Tabeli lisamiseks vajutame tabeli lisamise nuppu:

Sisu
- e~ A* B I U s X X
“ FENF R R I A A = E
E| Lanhtekood || G S | 0 w O A
body Y

Avaneb tabeli omaduste maaramise aken.
Tabeli omadused .

Tabeli omadused Tapsemalt

Read Laius

E | 500
Veerud Korgus

2

Faised Lahtri vahe
Fuudub v 1

Joone suurus Lahtri taidis
Joondus

=madramata= ¥

Tabeli tiitel
Kokkuvite
OK r
oo,

Maarame, mitu rida ja veergu me soovime lisada (alloleva naite jaoks on valitud 3 rida ning 5 veergu).
Laiuse lahrisse kirjutame 100%. Joone suuruse lahtris saame soovi korral maérata, kas ja kui suured
vahejooned tabelil on. Joone suurus 1 nditab seda, et tabeli lahtrite vahejooned on 1px laiused. Kui me
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tabeli jooni tildse ei soovi, siis tuleks markida lahtri vaartuseks ,0“. S6ltuvalt tabelist tuleks maarata ka
tabeli , pdise” rida. Alloleva naite puhul on selleks valitud ,,Esimene rida“. Vajutame OK ja saame tabeli,
mida saame tditma hakata:

Publitseerime artikli. S6ltuvalt sellest, kui suur on brauseri aken, muutub ka tabeli suurus.

Elanikule ~Kiilalisele Iseteenindus

Uldinfo  Juhtimine ~ Sotsiaal ja tervishoid Ry @l Ehitus ja planeerimine  Keskkond ~ Sportjavabaaeg Kiilad Kaart

AI'I] tl'lk I:l 220515
emiky |Ametikoht Ametniku nimi Telefon E-post Lisainfo

Kﬂﬂlid [Vallavanem Juta Juurikas 612 3456 |juta juurikas@vald ee “astuvGtuks palun registreeridal
lArengusp i Mati Maasika: 612 3457 |matimaasikas@vald.ee Wastuvatt N 9:00-12:00; 13:00-18:00
Lasteaiad
Toimetaja: MADIS TANAVA
Raamatukogud 21.05.15

Naiteks sama lehekiilg mobiiliga vaadates:

Eeskirjad ja korrad
Arengukava
22.05.15
) Ametniku S
Ametikoht o Telefon [E-post Lisainfo
nimi
Jut 612 Vastuvétuks pal
Vallavanem ) a' juta.juurikas@vald.ee a? LYo u © paiun
Juurikas 3456 registreeridal
Arenguspetsialist Mati 612 mati.maasikas@vald.ee vastuvétt N 9:00-12:00; 13:00-
gusp Maasikas  [3457 ' “*®l18:00

Kui tabelis on palju infot (palju veerge), ning seade, kus tabelit kuvatakse, on vaikese ekraaniga, siis
I6puks laheb tabeli 16pp ikka , nurga taha“.
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5.5 Youtube'i video lisamine artikli juurde

Valige video Youtube keskkonnast. Valige video alt Share -> Embed (eesti keelse Youtube puhul Jaga -
> Manusta).

National Anthem of the Republic of Estonia - Eesti Vabariigi Himn

9= F Brad Jurjens

¥

. 1 I Subscribe Rk

+ addto || «p Share J| ses More

Share Embed Ema

iframe width="560" height="315" src="https.//www.youtube.com/embed/awVFRsULoHA" frameborder="0" allowfullscreen></iframe:

SHOW MORE

Votke sinisega selekteeritud osa ning lisage see veebisisusse — ldhtekoodi alla.

Sisu

-l
1tube . com/enbed,

A

Selleks, et video oleks igas seadmes (nutitelefon, tahvelarvuti jne) diges suures nahtav (ei laheks ,,lle
serva“), tuleks muuta parameetri ,,width” (laius) vaartuseks 100%. Praeguse naite juhul peaks endise
vaartuse 560 asemele kirjutama ,100%":

utube . com/embed

<iframe widch=gggdzs height="315" sro="https://wwmn
n</

Video on nahtav artikli vaatamise reziimis (muutmise reZiimis on punane kast kirjaga IFRAME).
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Uldinfo  Juhtimine  Sotsiaal ja tervishoid TS L@l Ehitus ja planeerimine  Keskkond

Sportjavabaaeg Kiilad Kaart

Ametnikud
Koolid

Lasteaiad
Raamatukogud

Rahva- ja
kiilamajad
Kirik ja
kogudused
Eeskirjad ja
knrrad

Arengukava Toimetaja: MADIS TANAVA

Soéltuvalt sellest, kui suur on brauseri aken, muutub ka video suurus. Naiteks sama lehekilg mobiiliga

vaadates:

© % .4l 100% M 15:56

{) testleht.kovtp.ee

nuamulunusuu
Rahva-ja kiilamajad
Kirik ja kogudused
Eeskirjad ja korrad

Arengukava

22.05.15

National Anthem of the Republic of Estonia - Ee.. «§
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5.6 Google Maps kaardi lisamine artikli juurde
juurde Google Maps

Selleks, et

o Viljandi S
kauba 9, viljandi n B Kuhuuriakadeemia =
| o
J e -
=il sn Suur Vend Pub
92
m
- 8
% Swedbank-hansa24 Z
> Z
s Viljandi &
o
S
g
Tarty
Grand Hotel Viljandi AS
Arkaadia Gl I, ™
2 A Danske Bank /
3 Nordea Bank ATM
&
& Viljandi Kaubamajo & y Swedbank-Loss
8 AN Rrikeskus
>4 Kinku
SEB-Viljandi kontor gawe:Turu
Spordihoone kohvik = .
 Viljandi
Spordikeskus MA ?
a Kauba 9 kt’u/za
& P &
02 ) g =
Vabaduseplats ¢ o £ Viljandi Muuseum
™ Viljandi Maavalitsus # y)
Y,
"95
J. Laidoneri
3 plats.
n B
B g
Ingeri Paevakody ® &
9.
%

Viljandi GUmnaasium

Hariduse

lisada artikli
www.google.com/maps. Otsime lles koha (kas otsinguga voi liigutame kaardi sobivasse kohta), mida

kaarti, ldhme koigepealt aadressile

L Uts,

73,
U
4 Duecye

ke

Kui see on tehtud, siis klikime kaardi all paremas servas oleval mutri ikoonil:

Aasa kilalistemaja kohvik =

L
e
= 0B
Share or embed map

History
Search setfings

Estonian - eesti

Russian - Pycckui

o] ¢+ —:

Avanenud aknas on tarvis valida Embed map

RO

si
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Share link Embed map

Short URL Learn more

hitps.//www.google.ee/maps/place/Kauba+9 +Viljandi+71011+Viljandi+tma

You can also copy the link from your browser's address bar.

Valime kui suurelt tahame kaarti kuvada enda veebilehel ning seejarel kopeerime kogu tekstilahtri sisu:

Share link Embed map
1.
Large
Tarty -.
Kauba 9 r * Grand Hotel | Bl di
Kauba 9, Viljandi, 71017 Viljandi Directions Save Arkaadia el ATM e
maakond I
View larger map | This map is built for you x
Viljandi Kaubamaja & when you view this map en your site, you'll b'
k=l
| see your saved places on the map.
Your site’s visitors won't see those saved
places — theyll see a map built for them.
SEB-Viljandi kontor '{T’ﬁl.\‘-t' LS - ———
Spordihoone kohvik we AW
- Viljandi
Spordikeskus MA Janek P,ohtutail ur
] = Kauba 9 ka"-’ba
B & &
& &
= T n
Vabaduse plats Segmonte 00 w1 Viljandi Muuseum
mr Viljandi Maavalitsus W P
K
=)
Tegelaste Tuba | ). Laidoneri
plats
_ g
Ingeri Paevakodu we oF

e

T

Lahme enda kodulehele ning artikli muutmise reziimi. Kopeeritud osa kleebime lahtekoodi alla:
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Sisu

E] Lahtekood .

&>

A

Selleks, et kaart oleks igas seadmes (nutitelefon, tahvelarvuti jne) Giges suures nahtav (ei laheks ,Ule
serva“), tuleks muuta parameetri ,,width“ (laius) vaartuseks 100%. Praeguse naite juhul peaks endise
vaartuse 600 asemele kirjutama ,100%":

h="100%" heigh
——

Kaart on ndhtav artikli vaatamise reZiimis (muutmise reZiimis on punane kast kirjaga IFRAME).
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Elanikule Kiilalisele Administreerimine Iseteenindus

Mo-pycckd | InEnglish | Eestikeeles RSS | Sisukaart

Ehitus ja planeerimine  Keskkond Sportjavabaaeg Kiilad Kaart

‘l'.'lldinfu Juhtimine ~ Sotsiaal ja tervishoid [T ELAM1g

| 200515
Lasteaia facebook 1 ; /

Kulasta meie facebook lehte | Kauba 9 r * fl I."l o
maardu koduleht 2 E.‘aaualiiga\'iljandi, 71011 Viljandi Directions Save II,"III |,"II Grand Hotel Viljandi A.S ]
test View larger map s |,n'l‘l = e~
& g / 5
. ,J-'a'\\\.?-'TU"“
N iljandli
119283& Spérdlkesng.am " //, ,
o -——-"”"ﬁ—f Kauba 9 2
—_ Vabaduse plats v -."?
doge {""Q’e Vll]anmllnnavalrtsus fart
Tre, 4
ST 1
Ametnikud 3
>
o -~
Koolid ' \/ | “iky
I-aStealad Eesti F'Enmusmuusuka . .
= K.eskua MTU " Q\,ﬁ&
Raamatukogud
- " . &QQ\
Rahva- ja kiilamajad
Kirik ja kogudused 4
e k g
Eeskirjad ja korrad 5. Ii +
g It 4
iljandi 51 -—
Al'enguka“ -::' L orduII:n:Jasr:z \Irelfr%?'n tj%bgl
[ s - 92015 Google - Map data 2015 Google Terms of Use  Report a map ermmor

Toimetaja: MADIS TANAVA
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Séltuvalt sellest, kui suur on brauseri aken, muutub ka kaardi suurus. Naiteks sama lehekiilg mobiiliga
vaadates:

{} testlehtkovtp.ee :

Eeskirjad ja korrad

Arengukava

26.05.15

Kauba 9 e -.m

Vaadake suuremat kaarti

iljandi Kaubamaja

1i kontor NEAS T

TN
Janek PQohtuténur
" Kauba 9

Segmonte OU

kc?(;ba

Vabaduse plats

indi Maavalitsus A
i//;
93

Tegelaste Tuba

5.7 PDF-i kuvamine veebilehel
Artikli juures on véimalik kuvada PDF-i.

Selleks on vaja lahtekoodi alla vastavasse kohta kleepida jargmine kood:

<iframe src="http://www.koduleht.ee/dokument.pdf" width="100%" height="600px" >

Markida tuleb kuvatava PDF-i asukoht.

5.8 Ankru lisamine ja kasutamine
Ankrut kasutatakse selleks, et viidata Uhe veebisisu(artikkel/veebisisu kuva) teatud osale. Ankru
kasutamisega on vdimalik vahendada seda, et kasutaja peab lehekiiljel tiles-alla kerima.

Ankru lisamiseks selekteerime teksti, millele tahame viidata ning klikime nupul F . Anname ankrule
sobiva nimetuse.
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Ankru omadused .

AnKru nmimi

| |
Y

Ankru kasutamiseks selekteerime teksti, millega soovime lisatud ankrule viidata, klikime & nupul
ning avanenud aknas valime lingi liigiks Ankur sellel lehel. Valime, millisele ankrule soovime viidata
ning klikime OK.

Link &

Lingiinfo Tapsemalt

Lingi liik
| Ankur sellel lehel | = |
Vali ankur
Ankru nime jargi Elemendi id jargi

| asukoht =] | =

4

]

5.9 Artiklite versioonide haldus

- . L g i Muud .
Artikli versioone saab hallata, kui klikkida artikli juures oleval e tuuda nupul ning avanenud aknas

g L Vaata ajalugu

valid . Seejdrel ndidatakse artikli kdiki versioone.

Proov uudis « Tagasi

Maara aegunuks | Kustuta |

0 b Pealkiri Versioon Staatus Muudetud kuupdev  Kuva Kuupdev Autor
0o 70027 Proov uudis 13 Kinnitatud 3012131010 301213921 MADIS TANAVA - _’3’ Tegevused |
] 70027 Froov uudis 12 Kinnitatud 301213 9:43 301213921 MADIS TANAVA - _’37 Tegevused |
0o 70027 Proov uudis 11 Kinnitatud 301213 9:35 301213921 MADIS TANAVA - _’3’ Tegevused |
] 70027 Proov uudis 1.0 Kinnitatud 301213934 301213921 MADIS TANAVA - _’3’ Tegevused |

Maitan: 4 tulemust.
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Artikli versiooni on véimalik markida aegunuks. Kui me margime naiteks artikli versiooni 1.3 aegunuks,
siis kuvatakse edaspidi artikli versiooni 1.2. Samuti on voimalik artikli versiooni kustutada.

Kdikide lisatud artiklite haldamiseks tuleb minna Juhtpaneelile (Halda -> Muuda sisu ->Juhtpaneel).

& Halda ¥ Muutmise
[<] Leht

{im| Muuda vormingut

lii Lehe personaliseeritavus

«# Salvesta seaded aj Viljandi vald

.=a Halda lehti ..
B Vali sisu
£ Kutsu liikmeid

BT, ol
->

Valida vasakult meniiiist Veebisisu.

£} Salvesta seaded
[l Halda lehti

£ Kutsu likmeid
|| Vali sisu

|| Dokumendinoidla

Seejarel on vodimalik naha ko&iki lehele lisatud artikleid. Kustutades artikli juhtpaneeli kaudu,

kustutatakse tihe nupuvajutusega koik artikli versioonid.

5.10 Artiklite allalaadimise voimalus
V&imaldamaks artiklit alla laadida erinevates formaatides, tuleb klikkida mutrivétme ikoonil ning

valida Seadistus.

WALD, WIS WAl LavANEMAT
,taatavad nende tegeviuhid

1 &8 valimus

£+ Seadistus

aks valitud Ene Saar prasgu

i nine tenalah nnliitili=a

! s Eksport /import

Avanenud aknas alla kerides on valik Luba konverteerimine ning sealt on véimalik valida erinevate
faililaiendite vahel. Sobiva faililaiendi ette tuleb lisada linnuke.
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Luba Konwverteerimine
poc [T oot Cleor [ RTE [ sxw [l Txr [

DOC - Microsoft Office faililaiend, toetatud ka Apple Pages poolt.
ODT - Avatud dokumendivorming (OpenDocument Text)

PDF — arvuti riist- ja tarkvaraplatvormist séltumatu failitlitip, mis sdilitab dokumendi valjandgemise nii
ekraanil kui valjatrikil (Portable Document Format)

RTF - rikasteksti vorming, mida avab ja salvestab enamik teksitootlusprogramme (Rich Text Format)
SXW — Open Office faililaiend (Sun Xml Writer)

TXT - tekstifail, mis sisaldab vaid tahti, kirjavahemarke, tihikuid ja reavahetusi (Text File)

Kui mone faililaiendi nimetuse ette on lisatud linnuke, siis artikli juurde ilmuvad nupud, mille kaudu on
voimalik vastavas failivormingus faili alla laadida.

"E]DDC ""E_T‘F ODT [ \PDF || RTF |5) SKW TXT

5.11 Artiklite printimise vGimalus
Artiklile printimisv&imaluse lisamiseks, tuleb klikkida mutrivotme ikoonil ning valida Seadistus.

& X & sarals: OKS wALD, WIS WALLAWANERMAT
,toatavad nende tegevjuhid

: 0 Valimus
£+ Seadistus

I ) Eksport ! import [aks valitud Ene Saar pragou

i ninr ternelah nnliitili=za

Avanenud aknas alla kerides on valik Luba printimine ning artikli juurde ilmub printimise ikoon
(&, Print

, millele klikkides saab artikli mugavalt valja printida.

5.12 Artiklite kommenteerimine

Artiklile kommenteerimisvdimaluse lisamiseks, tuleb klikkida mutrivotme ikoonil ning valida
Seadistus.
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y S WALLAYANERMAT
,toatavad nende tegevjuhid

1 £:0) Valimus
£+ Seadistus

q @'} Eksport ! import [aks valitud Ene Saar pragou

i ninr ternelah nnliitili=za

Avanenud aknas alla kerides on valik Luba kommentaarid ning artikli juurde ilmub sisse loginud
kasutajale kommentaari lisamise voimalus.

@ Lisa kommentaar
Kommentaarid

Kas laadal on wdimalik ka suitsulina osta?

Mitte sisse loginud kasutaja ei saa artikleid kommenteerida. Temal palutakse kommentaari lisamiseks
sisse logida.

Kommentaar lisamiseks logi palun sisse

Administraatoril on vdoimalik lisatud kommentaare hallata. Selleks tuleb hiirega kommentaari peale
minna.

Kas laadal on vidimalik ka suitsuliha osta?

{ Ules [Zj Muuda (G Kustuta
MADIS
TANAVA

Postitatud 111213 2204,

Ules
Kommentaare on vdimalik ettepoole liigutada i nuppu kasutades.

Muuda nupu abil saab kommentaari muuta ning Kustuta abil kustutada.

5.13 Artiklite hindamine

Artiklile hindamisvéimaluste lisamiseks, tuleb klikkida mutrivotme ikoonil ning valida Seadistus.
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SakaLA: DKS WaLD, YIS WAl L ey aNEMAT

: ) il ,toatavad nende tegevjuhid
420 Valimus

£+ Seadistus

q @'} Eksport ! import [aks valitud Ene Saar pragou

i ninr ternelah nnliitili=za

Avanenud aknas alla kerides on valik Luba hindamised ning artikli juurde ilmub viie palli skaalal
hindamise vdimalus.

Sinu reiting Keskmine {1 Wasta)

Artikli hindamiseks peab olema sisse logitud. Mitte sisse loginud kasutaja ndeb antud hinnete keskmist.

6 Portletid

Iga veebilehekiilg koosneb portletidest. Naiteks kdige tavalisema veebilehekiilje sisu lisamiseks tuleb
lehekiiljele lisada Veebisisu kuva portlet.

FrE- Bl Wy rmrer g =
J bt
) LEht
Rakendus

= Yeebisisu kuva
L) Varade publitseerija

4| Dokumendihoidla kaust

= Ulameniiii

=] Veel...

Koikide portletide nagemiseks tuleb klikkida Lisa -> Veel...
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®
Otzi rakendusi (otzib trikkimize kiigus). .
i FINANTS o
@ KoviP o
= KOVTP |
i, KOMMUUN o
. KoosTdd 4
i, NAIDISED o
i, SISUHALDUS 3]
i, SOTSIAALNE o
. TOORNSTAD o
i, UUDISED o

- Portleti lehele lisamiseks lohista

teda.

Portlete on voimalik nimetuse jargi otsida vGi sirvida neid ka kategooriate kaupa.
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6.1 KOVTP

6.1.1 Evorm
Véimaldab koostada erinevaid vorme, mida kodanikud saavad taita. Naditeks teabendude vorm:

TEABENOUE

Eesti Vabariigi pdhiseaduse § 44 satestab, etigaihel on Sigus vabalt saada (ldiseks kasutamiseks levitatavat informatsiooni.
Kdik riigiasutused, kohalikud omavalitsused ja nende ametiisikud on kohustatud seaduses satestatud korras andma Eesti
kodanikule tema ndudel informatsiooni oma tegevuse kohta.

1. TEABENOUDJA ANDMED

Eesnimi®

Perekonnanimi*

Isikukood*

Tanav

Linn/Asula

Maakond

Postiindeks

Vormil seadistuseks ja vormil olevate valjade muutmiseks tuleb valida e-vormi ileval paremal nurgas
oleval mutrivétme margil ja valida Seadistus.

&8 Valimus

24 Seadistus

1
1 -'@‘1 Eksport / import
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Kdigepealt on vdimalik seadistada vormi infot:

Pealkiri
Teabendue Muud keeled (0) v

Kirjeldus
= Muud keeled (0) v

Vormi saaja nimi
Keri vallavalitsus = Muud keeled (0) v
Require CAPTCHA

Onnestumise korral suuna internetiaadress limber

Vormi pealkirja puhul peab jalgida, et kui vorm lastakse parast taitmist ka allkirjastada, siis ei tohi
kasutada pealkirjas kaldkriipsu ehk ,,/“ siimbolit. Vastasel juhul vormi allkirjastamine ei dnnestu.

Vormi saaja nime kuvatakse parast vormi saatmist kodanikule valja, sinna tuleks markida enda asutuse
nimi.

Kui vormi ei lasta parast tditmist allkirjastada, on v@imalik kasutaja suunata mujale lehele
(Onnestumise korral suuna internetiaadress timber), kus on lisainformatsiooni vormi taitmise jirgsete
tegevuste kohta. Allkirjastamisele minevate vormide puhul ei ole v6imalik antud suunamist kasutada!

Seejarel on valikud e-posti kohta:

E-post

¥| Saada e-postina
Nimi (saatja)

Valla veebileht

E-posti aadress (saatja)

kovip@andmevara.ee

Millisele aadressile e-vorm saadetakse @
vald@vald.ee

Kirja pealkiri saatmisel

Teabendue veebilehelt
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Kui teha linnuke Saada e-postina kasti sisse, siis saadetakse teabendude vorm Teie poolt maaratud
aadressile (Addresses to).
Nimi (saatja) — Saatja nimi (nt Valla veebileht), mida kuvatakse postkastis kirja saatjana

E-posti aadress (saatja) — Saatja e-posti aadress. SPF kontrolli tottu on kdige kindlam markida sinna
kovtp@andmevara.ee

Millisele aadressile e-vorm saadetakse — e-posti aadress, kuhu teabendue saadetakse

Kirja pealkiri saatmisel — saadetava e-kirja pealkiri

Kui vormil on tehtud linnuke Salvesta andmebaasi kasti, siis andmed séilitatakse ka KOVTP portaalis
lisatud vormi juures ning neid on hiljem véimalik eksportida.

Andmebaas

Salvesta andmebaasi

Andmete vaatamiseks klikime vormi Uleval paremal nurgas oleval mutrivbtme margil ja valime
seadistus. Allapoole kerides leiame Vormi valjad. Ekspordi andmed nupu abil saab andmed eksportida
CSV vormingus ning Kustuta andmed nupp kustutab vormi sisestatud andmed.

| e

Vormi valjad

v Vorm sisaldab andmeid. EKkspordi ja kustuta need enne valjade muutmist.

Ekspordi andmed Kustuta andmed

Kui vormile sisestatavad andmed salvestatakse andmebaasi, siis enne valjade lisamist/muutmist tuleb
olemasolevad andmed vormilt eksportida ning seejarel kustutada.

Tehes linnukese Vajalik on allkirjastamine kasti, siis peab vormi enne saatmist ID-kaardi véi mobiil-ID
abil allkirjastama.

AllKirjastamine
# Vajalik on allkirjastamine

Kasutajale kuvatakse Saada nupu vajutamise jarel teadet , Allkirjastage vorm*“

@ Allkirjastage vorm

Vormi all on valikud ID-kaardiga ning mobiil-ID’ga allkirjastamiseks.
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Allkirjasta dokument Allkirjasta MobiillD'ga

Allkirjastamise info lisatakse ka saadetavasse PDF faili.

MADIS TANAVA

/ allkirjastatud digitaalselt /
Kuna allkirjastaja nimi voetakse Liferay kasutaja andmetest, siis on oluline, et kasutajal lastakse vormi
tditmiseks sisse logida! Selleks, et kiilaline ei saaks vormi taita, tuleb eemaldada e-vormi diguste alt

Guest (kilaline) alt vaatamise Gigus. Selleks, et sisse loginud kasutaja (Power User) naeks vormi, tuleb
lisada talle ,Vaata“ Gigus:

Evorm - Seadistus

Seadistamine Jagamine

Roll Vaata
Guest J
Cwner [w#]
Fower User |+

Evorm - Seadistus

Seadistamine Jagamine

Roll Vaata

Guest J

Voimalik on teha ka linnukesi seoses ADIT-iga.

ADIT

[ Salvesta ADIT-isse
[ Saada kasutades ADIT-it

Saaja kood
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ADITi ja sellega seotud infoslisteemide teenuste abil saab dokumente (sh etteantud e-vormide taotlusi,
teateid jmt) turvaliselt saata, vastu votta, hoida ja hallata. Neid saab ka Ules ja alla laadida ning jagada
riigiasutuste, nende infoslisteemide ja teiste teenuse kasutajatega.

DVK kaudu saatmiseks tuleb markida saatja registrikoodi ning saatja nime lahtisse ,kovtp“ (ilma
jutumarkideta). Lisaks tuleb teha ka marge lahtrisse ,Saada kasutades DVK-d“. Saaja registrikoodi
lahtrisse tuleb markida asutuse registrikood, kellele soovitakse e-vorm saata. Saaja nime alla tuleb
markida sisestatud registrikoodile vastava asutuse nimi.

Vormil kasutatavad valjad on jargmised:

Tiitip

Grupp r

Tekstiruut
Walikud
Raadionupud
Paragrahv
Markeruut r
Grupp
Kuupaev

1) Tekst —voimaldab sisestada teksti
Eesnimi*

MADIS

2) Tekstiruut — voimaldab sisestada teksti suuremasse kasti
Kommentaarid*

o

3) Valikud — véimaldab teha valiku etteantud valikute seast (rippmeniii)
Vanusegrupp*

alla1g

4) Raadionupud — véimaldab teha valiku etteantud valikute seast (raadionupud)

Vanusegrupp*
alla 18

18-25
26-33
34-41

5) Paragrahv —v&imaldab lisada vormi juurde lisainfot
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Palume tdhele panna, et mitte iga pddrdumine ei ole teabendue.
Teabenbudega kisitakse asutuses juba olemas olevat teavet (nt
dokumenti v&i viljavitet). Teabenfudele vastatakse 5 thépieva
jooksul. Kui kiisite asutuse hinnangut vai niu, juhite tihelepanu
puudustele vii soovite mingi toimingu tegemist, s5iis see ei ole
teabendue. Sel juhul on vastamise tihtaeg pikem.

6) Markeruut —véimaldab teha valik kahe oleku seast —
Jah (mérkeruut selekteeritud) / Ei (méarketut selekteerimata)
— Méustun kasutustingimustega

7) Grupp — véimaldab jagada vorm loogilistesse gruppidesse

1. TAOTLEJA ANDMED

8) Kuupéev - véimaldab valida kuupaeva kalendrist
Urituse 16pu kuupaev

[ 25.03.2015

o Mirts 2015 0
E T KN R L P

8 J(10) 11)12)(13) 1) 18
16)| 17 ] 18/ 19 [ 20)( 21 ] 22|
N 223 ) 2] 28] 2]
2olat) 1) 2) 3] 4].5

tana tihjenda

9) Fail - vbimaldab lles laadida faili, kui vormi allkirjastamine on ndutud (fail lisatakse
saadetavasse BDOC konteinerisse). Uleslaaditav fail vdib olla maksimaalselt 5 MB suur!

Palun esitage panga poolt kinnitatud, teie viimase 6 kuu
pangavaljavote*

’ | Vali fail | Pole valitud

Vormi valja tditmist saab muuta kohustuslikuks. Selleks tuleks nupu ,Valikuline” eest linnuke
eemaldada.

Isikukood
Nimi

Isikukood

B Muud keeled (0) *
Tiiiip

Tekst

||
Walikuline
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Kui vormi taitmisel on kohustuslik vali tditmata, antakse veateade ,See vali on kohustuslik”.

@) See vili on kohustuslik.

Isikukood*®

Vilja sisu muutmist on vdimalik lukustada. Seda saab kasutada siis, kui vélja andmed tulevad kuskilt
mujalt registrist (nditeks rahvastikuregister, Eesti Hariduse Infosiisteemist, kinnistusregistrist) ning on

soov, et kasutaja ei saaks neid muuta.

Vormi véljade lukustamiseks tuleb teha linnuke ,Muutmatu” kasti. Lukustada saab ainult vormi vilja
tudpi , Tekst”, teisi valju lukustada ei saa.

€ Perekonnanimi

MNimi Abitekst
Perekonnanimi
Muud keeled (0) ¥ Muud keeled (0) ¥
Tiip prl Kaivita automaat
Y taitmine
Tekst - Muutmatu
Valikuline
“alideerimine =
& Isikukood
MNimi Abitekst
Isikukood
Muud keeled (0) ¥ Muud keeled (0) ¥
Tiitip Kaivita automaat
Y taitmine
Tekst - Muutmatu
Valikuline

Valideerimine =
Vormi vali ndeb samasugune valja, kuid antud lahtrites olevaid vaartuseid ei saa muuta.

Eesnimi*

MADIS

Perekonnanimi*

TANAVA

Kuna vormi valjade taitmine toimub ainult siis, kui kasutaja on enda isiku ID-kaardi voi mobiil-ID abil
tuvastanud, siis saab vormi véljade ,lukustamist” kasutada ainult sellisel juhul, kui vormi taitmiseks
peab sisse logima (muudetav vormi Seadistus -> Oigused alt).
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Vormi valjade sisu on vdéimalik kontrollida. Naiteks kontrollida, et isikukood oleks kirja pandud
korrektselt:

® Palun sisestage korrektne isikukood!

Isikukood*
02.01.195849

Selleks tuleb tdita valideerimise skript:

Yalideeriming =
Valideerimise skript

if (currentFieldvalue.length =11 || isNaM(currentFieldvalue}) return false;

var checkDigit =10, multiplyList = ["1234567801", "3456789123"], weight = 0;

while (checkDigit ==10){
var checkDigitCalc = 0;
for (vari=0;i=10; i++) checkDigitCalc += currentFieldVvalue substrii, 1) * multiplyListiweight].substr(i, 1};
checkDigit = checkDigitCalc - Math floor(checkDigitCale / 11} * 11; weight++;

return checkDigit == currentFieldValue substr(10,1);

Valideerimise veateade
Palun sisestage korrekine isikukood!

Kood, millega isikukoodi kontrollida, on jargnev:

if (currentFieldvValue.length != 11 || isNaN(currentFieldValue)) return
false;

var checkDigit = 10, multiplyList = ["1234567891", "3456789123"], weight
= 0;

while (checkDigit == 10) {
var checkDigitCalc = 0;
for (var i = 0; i < 10; i++) checkDigitCalc +=

currentFieldValue.substr (i, 1) * multiplyList[weight].substr(i, 1);
checkDigit = checkDigitCalc - Math.floor (checkDigitCalc / 11) * 11;

weight++;

}

return checkDigit == currentFieldValue.substr(10,1);

Samuti on voimalik kontrollida e-posti aadressi vastavust etteantud struktuurile:

0 Palun sisestage korrekine meiliaadress!

Meiliaadress
gi Utle
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Kood, millega e-posti aadressi kontrollida, on jargnev:

Return /A[a-zA-Z0-9. -]+@[a-zA-Z0-9.-1+\.[a-zA-Z]{2,41S/ .test(currentFieldValue);

V&imalik on kontrollida telefoni numbrit:

0 Palun sisestage korrektne telefoni number!

Telefoninumber® kiimme

Kood, millega telefoni numbrit kontrollida, on jargnev:

return /A(?=(.*\d){3,)[\+]?[\s\d]+S/ .test(currentFieldValue);

Kontrollida saab, et inimene elaks vastavas omavalitsuses (naiteks kaasava eelarve menetluse puhul
saavad haailetada ainult need kodanikud, kelle elukohaks on rahvastikuregistri andmetel kohalik
omavalitsus).

@} Haaletamiseks peab olema Harku valla elanik!

Rahvastikuregistrisse kantud elukoha aadress
37 Harju maakond 482 Mustamae linnaosa E. Vilde

Kood elukoha kontrollimiseks on jargmine:

if (/Harku vald.*/.test (currentFieldvValue)) {
return true;

} else {

return false;

}
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Kui lisada uus e-vorm lehele, ndeb see vilja selline:

APPLICATION

1. DETAILS OF THE APPLICANT

First name™

| MADIS

Last name*

| TANAVA

ID-code*

38901020228

Street

| E.Vilde tee 86 97
City / Town

| 482 MustamZe linnaosa

County

37 Harju maakond
ZIP code

Phone

| 58844309

E-mail

| madis1989@gmail.com

2. APPLICATION CONTENT
3. APPLICANT COMMENTS

Comments*

4. FEEDBACK

By e-mail
By phone

Nagu naha, siis siin ei tule vélja, millises kohalikus omavalituses (KOV) kasutaja elab. Télgime véljad
koigepealt eesti keelde ning seejarel lisame vormi valja ,KOV“. Lisame selle kindlasti parast Linna
(City/Town) lahtrit. Muuta tuleb ka vormi seadistuses olevat vormi eeltditmise skripti. Uue skripti saab
aadressilt www.kovtp.ee/skrptid -> Vaikimisi vorm. Antud lehelt on vdimalik laadida ka vorm alla (LAR

fail) ning importida see enda e-vormi alla (E-vormi seadistus -> Eksport/Import).

Jargnevalt on valja toodud mdned vormide eeltditmise skriptid (ja vormi valjad, milline vorm vilja

ndagema peab antud skriptide jaoks).
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Rahvastikuregistri andmed — eesnimi, perekonnanimi, isikukood, elukoha aadress, telefoninumber,

e-posti aadress:

Eesnimi*

MADIS

Perekonnanimi®

TANAVA

Isikukood*
]

Elukoha aadress®

Telefoninumber*

E-posti aadress*

Saada

Eeltaitmise skript:

Skripti saab aadressilt www.kovtp.ee/skrptid -> RR koos. Antud lehelt on véimalik laadida ka vorm alla

(LAR fail) ning importida see enda e-vormi alla (E-vormi seadistus -> Eksport/Import).
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Rahvastikuregistri andmed — eesnimi, perekonnanimi, isikukood, elukoha aadress eraldi lahtrites,
telefoninumber, e-posti aadress.

Eesnimi*

MADIS

Perekonnanimi*

TANAVA

Isikukood®

Aadress®

LinnaosalAsula*

Mustamae linnaosa

KOw*

Tallinn

Maakond*

Harju maakond

Telefoninumber*

E-posti aadress*

Eeltaitmise skript:

Skripti saab aadressilt www.kovtp.ee/skrptid -> RR eraldi. Antud lehelt on véimalik laadida ka vorm alla
(LAR fail) ning importida see enda e-vormi alla (E-vormi seadistus -> Eksport/Import).
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Rahvastikuregistri andmed (eesnimi, perekonnanimi, isikukood, elukoha aadress, telefoninumber,
e-posti aadress) koos laste andmetega (eesnimi, perekonnanimi, isikukood):

1. TAOTLEJA ANDMED

Eesnimi*

MADIS

Perekonnanimi*
TANAVA

Isikukood*

Elukoha aadress*®

Telefon*

Eposti aadress*

2. | APSE ANDMED

Lapse nimi ja isikukood*

Eeltaitmise skript:

Skripti saab aadressilt www.kovtp.ee/skrptid -> RR andmed koos laste andmetega. Antud lehelt on
vGimalik laadida ka vorm alla (LAR fail) ning importida see enda e-vormi alla (E-vormi seadistus ->
Eksport/Import).
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Rahvastikuregistri andmed (eesnimi, perekonnanimi, isikukood, elukoha aadress eraldi lahtrites,
telefoninumber, e-posti aadress) koos laste andmetega (eesnimi, perekonnanimi, isikukood):

1. TAOTLEJA ANDMED

Eesnimi*

MADIS

Perekonnanimi*

TANAVA

Isikukood®

Elukoha aadress*

Linnaosa/Asula*

Mustamae linnaosa

KOov*

Tallinn

Maakond*

Harju maakond

Telefon®

Eposti aadress*

2. LAPSEANDMED

Lapse nimi ja isikukood*

Eeltditmise skript:

Skripti saab aadressilt www.kovtp.ee/skrptid -> RR andmed (eraldi) koos laste andmetega. Antud lehelt
on vGimalik laadida ka vorm alla (LAR fail) ning importida see enda e-vormi alla (E-vormi seadistus ->
Eksport/Import).
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Valmis tehtud e-vormi on véimalik arhiveerida. Kasulik on see juhuks, kui e-vorm kogemata lehelt &ra
kustutatakse voi soovitakse sama vorm kiirelt lisada veel mdnele lehele. Selleks tuleb minna e-vormi
seadistuse juurde. Kliki mutrivotme margil ja valime seadistus:

@8 Valimus
¢ Seadistus

@j Eksport | import

Avanenud aknas klikime Arhiveerimise/Taastamise seadistus nupul
Evorm - Seadistus ® |

ERELEET LW Oigused | Jagamine

' B Arhiveerimise/Taastamise seadistus

Kirjutame sobiva nime vormile ning vajutame Salvesta nuppu.

Evorm - Seadistus

I Seadistamine ﬁ-igused Jagamine

ARHIVEERITUD SEADISTUSED

' Arhiveeritud seadistusi ei ole.

Arhiivi nimi praegusele seadistusele

w

Teabendude vorm

L

Arhiveeritud e-vormi kasutamiseks on kaks varianti. Uks variant on e-vormi seadistuse all valida
soovitud e-vormi rea I6pus Tegevused -> Taasta.
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ARHIVEERITUD SEADISTUSED

Nimi Kasutaja Muudetud kuupédev

Teabendude varm MADIS TANAWVA 16.07.15 8:32 4 7 Tegevused

[0 Kustuta

Naitan: 1 tulemust.

Arhiivi nimi praegusele seadistusele

Salvesta

Teine variant on lisada soovitud e-vorm otse lehele. Selleks valime Lisa — Veel...

» ® Lisa - & Halda »
o Leht

Rakendus
=z Veebisisu kuva

L7 Varade publitseerija
') Dokumendihoidla kaust

= Ulameniiii

Otsingu aknasse kirjutame evorm ning lisaks e-vormile leitakse ka arhiveeritud vormid. Lehele
lisamiseks vajutame Lisa nuppu.

®
Otsi rakendusi (otsib trikkimise kaigus).
Evorm
& Kovte =
@ Evorm Lisa
@ Teabendude vorm Lisa

. Portleti lehele lisamiseks lohista
= teda.
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6.1.2 Galerii kuva esilehele
Voimaldab kuvada pildigalerii pilte esilehele (galerii lisamine kaib portleti Media Gallery abil, vt
juhendit). Soovi korral on vOimalik pilte kuvada ka mujal.

GALERII

Vaata galeriid

Antud portlet tuleb seadistada. Selleks tuleb klikkida tleval paremal nurgas oleval mutrivétme margil
ja valida Eelistused.

& X

#+ GALERIl KUWA ESILEHELE

&8 Valimus

e Seadistus

B Eelistused

KGigepealt tuleb valida, millise galerii pilte kuvatakse (Vali galerii). Max piltide arv alt saab maérata,
mitut pilti maksimaalselt kuvatakse. Maéarata tuleb pildigalerii URL. Samuti tuleb kirjutada ppid, mille
vaartuseks on 31.
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Vali galerii

-Testin galeriid |E|

Max piltide arv

9
EST Link URL

Ipildigalerii
RUS Link URL

ENG Link URL

ppid

Ky

6.1.3 Kalender esilehele

Véimaldab kuvada kalendri siindmuseid esilehele. Soovi korral on voimalik kalendri siindmuseid
kuvada ka mujal. Antud portleti ei tohi lisada samale lehele, kus on kalender.

30.12.13

prooy
Vaata kalendrit

Antud portlet tuleb seadistada. Selleks tuleb klikkida tleval paremal nurgas oleval mutrivotme margil
ja valida Eelistused.
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&=+ X

& Vdlimus
26.08.15 & Seadistus
kalendri siindmuse jagam o

Vaata kalendrit

Tuleb valida, mitut sindmust maksimaalselt kuvatakse, p_p_id vaartus on 8 ning maarata tuleb, kus
kohas kalender asub.

Mitu tilkKi ndidata

(8]

p_p_id 3

Kalendri lehe aadress| jkalender

Lisaks on véimalik valida, mis ttitipi sindmuseid kuvatakse

L
Etendus

b
Etteaste
Festival
Film
Huviring
Infopdev

Praegusel juhul kuvatakse ainult neid kalendri siindmuseid, mille titbiks on valitud Etendus voi

Etteaste.

6.1.4 Kalendri asukohad

Antud portleti vahendusel on vdimalik kalendri siindmuste toimumiste asukohti hallata. Selle portleti
peaks lisama ainult sinna lehele, kuhu paasevad valitud isikud ligi. Muidu vdib iga sisse logimata
kasutaja kustutada, muuta ja lisada kalendri sindmuste toimumiste asukohti.
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Himi:

Maakond:

Omavalitsus:

Asula:

Aadress:

Link kaardile:

Info:

6.1.5 Kontaktide kuva
Voimaldab kuvada lehele ametnike kontakte jargmisel kujul:

Ametniku
Ametikoht o Telefon E-post Lisainfo
himi
Wastuvdtuks
4350111, 507 . . palun registreerida
Yallavanerm Ene Saar 0845 ene.saar@yiliandivald.ee tel 50 70 B4 Sakala . 1
wiiratsi alevik
Wastuvdtt B 15.00-138.00
Salme

Sisekantroldr Kanlikask 518 05493 salme.koplikask@willandivald.ee | Viiratsi alevik Sakala th.
P Eelregistreerimine 518 0549

Wastuvdtt B 9.00-12.00;
13.00-18.00

Farnatee 4

Jamejala killa

Teahespetsialist ~ Edith Pruuli 43543810 edith.prudligriljandivald.ee

Kontaktide kuva on sisu poolest sama, mis Dynamic Data List Display. Kontaktide kuva puhul on aga
piiratud, milliseid valju saab ametnik kasutada (kasutatavateks véljadeks on Ametikoht, Ametniku nimi,
Telefon, E-post ning Lisainfo). Lisavdimaluseks on kontaktide jarjekorra muutmine.

Dynamic Data List tegemist vaata peatikist 6.3.2. Siin peatikis toome vilja selle, milline peab olema
antud portleti (Kontaktide kuva) jaoks sobiv Data Definition (nimekirjas kuvatavate andmete
struktuur). Andmete struktuur peab andmete antud portletis kuvamiseks olema jargnev:
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Vilja nimi (Field | Valja Show | Noutud | Nimi Valikud Multiple
Label) taap Label

Ametikoht Vali Jah Jah position Vt. markus 1 | Vt markus 2
Ametniku nimi Tekstiruut | Jah Jah name - -
Ametijuhendi url Tekstiruut | Jah Ei positionlink | - -
Telefoni number Tekst Jah Jah phone - -

E-posti aadress Tekst Jah Jah email - -
Lisainfo Tekstiruut | Jah Ei info - -

Info puhkusel | Boolean Jah - vacation - -
olemise kohta

Jarjekord Integer Jah Ei ordr - -

Markus 1 — Ametikoha valja valikud saab ise lisada (erinevad ametikohd, nt vallasekretar, Spetsialist
jne).

Ametikoht *

Wallasekretar
Spetsialist
Jurist

Markus 2 — Multiple lahtri valiku ,Jah” puhul kuvatakse valikuid loendina:

Ametikoht *

| Vallasekretar
Spetsialist

} .
,Ei” puhul kuvatakse valikuid ripp-meniiina: * Jurist

Kontaktide haldamiseks tuleb selle portleri puhul minna Halda -> Muuda sisu ning valida Diinaamilised
andmete nimekirjad.

Administraatorile ndeb lehele lisatud Kontktide kuva valja niimoodi:

Ametniku Info puhikuse
Ametikoht o Telefon E-post Lisainfo i
nimi kohta
Wastuvitt esrmaspdesiti 17-
] Spetsialist  Liis Kass BA45678 lisEkass.ee 15 . false
v Jurist Mart Ga45678  mari@maasikas.es  Wastuwdtt reedeti 8-13
v Maasikas : false 1]

Salvesta jariekard | CEY

Ametikoha ees oleva lahtri peale klikkides on vGimalik ametnik nimekirjas mujale t3sta.

Info puhkuse kohta lahtri Muuda nuppu vajutades on véimalik muuta vaartust false voi true. Kui valitud
on vaartus false, siis ametnik ei ole puhkusel ning kodanikule kuvatakse antud rida. Kui valitud on
vaartus true, siis on ametnik puhkusel ning antud rida ei kuvata.

Voimalus on ka ainult Ghe ametikoha andmeid kuvada kuskile. Selleks tuleb artikli sisusse lisada
@ametikoha_nimetus (alloleva naite puhul on kirjutatud @abilinnapea) ning lisada rea I[Gppu ENTER.
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Naiteks saab kuvada soovitud lehele abivallavanema andmed.

Ametikoht Ametniku nimiTelefon  E-post Lisainfo
abilinnapeaAnts Prii 5559 3365ants. prii@jogeva.ee Yastuydtt: E 10.30-12, Il korrus
abilinnapeaRaivo Meitus 501 5843 raivo.meitusi@iogeva eeVastuvdtt E 10.30-12, [l korrus

6.1.6 Linkide kuva
Voimaldab kuvada lehele linke.

« Dokumendiregister
« Asukoht

Linkide lisamiseks, muutmiseks ja eemaldamiseks klikime portleti juures oleval mutrivotme margil ning
valime Eelistused.

8 Valimus

e Seadistus

a Eelistused

Funktsionaalsuse poolest sarnane Olulised viited portletiga, erinevus on selles, et linkidele ei ole
vBimalik lisada ikooni.

6.1.7 Noua sisselogimist
Portleti lisamisel lehele kuvatakse mitte sisse loginud kasutajale sisse logimise nuppu ning infot, et
antud lehekilje sisu ndgemiseks peab olema sisse logitud.

Selleks tegevuseks pead olema sisselogitud! [RLTLE RS

6.1.8 Olulised viited
Voimaldab lisada lehekiiljele olulised (enamkasutatavad) viited.

Teenused ja toimingud

Teavita probleemist

Teavita
Teabendue
Kisi infotl

2 Foorum

= Awalda arvamust
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Viidete lisamiseks, muutmiseks ning eemaldamiseks tuleb klikkida mutrivétme ikoonil ning valida
Eelistused.

F X <+ OLULISED VIITED

&8 Valimus

i Seadistus

a B Eelistused

Uue viite lisamiseks tdidame antud lahtrid (lisaks valime eelnevalt ka sobiva ikooni, soovi korral v&ib
viite lisada ilma ikoonita) ja vajutame Salvesta.

Lingi pealkiri:

Lihikirjeldus:

Lingi LURL:

Jarjekorra number:

Olemasoleva viite muutmiseks klikime viite nimetusel. Kui on soov viide eemaldada, siis klikime
Kustuta nupul. Jarjekorra number maarab mitmendana antud viidet nimekirjas kuvatakse.
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6.1.9 Statistika kuva esilehel
Voimaldab kuvada omavalitsuse kohta kaivat statistikat.

- + x

Rahvaarv: 9972
Pindala: 652 94 km?

Suurim asula: Viiratsi alevik
(1224)

Koole- 6
Lasteaedu- 8
Kiilasid: 75

Huvikoole:1

Arvude lisamiseks/muutmiseks tuleb klikkida mutrivétme ikoonil ja valida Eelistused.
F -+ X
0 Valimus

op Seadistus

B Eelistused

6.1.10 Teavita probleemist

KOVTP portletide nimekirjas olev Teavita probleemist portlet on lakanud seletamatutel pdhjustel
tootamast ning meil ei ole Onnestunud seda uuesti to0le saada. Teate saatmisel kisitakse
kontrollkoodi, mille korrektsel sisestamisel ei loeta seda kunagi Gigeks.

Olukorra lahendamiseks on vdimalik kasutada anna-teada.ee lehe vastavat komponenti. "Anna teada"
veebilehe saad lihtsasti panna oma veebilehele iframe sisse naiteks selliselt:

<iframe  src="http://anna-teada.ee/index.htm|?lat=59.018&Ing=23.216&zoom=12"  width="600"
height="400"></iframe>

Vabalt valitavad lat ja Ing parameetrid maaravad kaardi keskkoha koordinaadid ja zoom parameeter
sisse-zoomimise astme (1..20) ning standardsed width ja height maaravad iframe akna suuruse (width
soovitame panna 100%)

Antud lahenduse abil saab teavitada kohalikku omavalitsust heakorraprobleemist, naiteks priigihunnik
metsa all, [ahtine kaev, tdnavavalgustuse lamp ei pSle vms. Kodanik saab markida kaardil probleemse
koha ja kirjutada lihikese selgituse. Teatele saab lisada faili (nditeks probleemsest kohast foto).
Probleemi asukoha maaramiseks tuleb leida kaardil probleemi asukoht ja teha seal kohas klikk.
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Rakendus edastab teate automaatselt vastavale kohalikule omavalitsusele. Teadet kasitletakse kui
vihjet ja Gldjuhul tagasisidet ei anta.

6.1.11 Teavita probleemist (probleemide loend)
Vdimaldab kuvada Teavita probleemist kaudu lisatud probleeme.

O o . s
Helsinki i Map | Sateliite fi

Sosnovy Bore P
Gulf of
Finland

Kugda

a

Rakvere Kivoiéli Sillamaed o
e Kingisepp

Taupa Ahtme

Parnu
o

Elva
o

Karksi-Nui 1 i

arksi-Nuia. P, Rap ?L

S Voru Pechory Pskov
Sala%griva ‘ Valga ° o

2
[a =S

Limab Map data 22013 GeoBasis-DE/EKG (22009). Google TermsofUse Reporta map eror

Antud portleti Eelistused kaudu on vGimalik m&arata kuvatava kaardi keskpunkti pikkus- ja laiuskraad
(kujul dd.dddd) ning suurenduse aste (1..20).

Kui paika on pandud anna-teada.ee veebilehe komponent, siis ei ole seda portleti vaja kasutada, kuna
anna-teada.ee lehe komponent kuvab ka juba edastatud teateid.
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6.1.12 Uudiste ja teadete kuva esilehele
Voimaldab kuvada avalehele soovitud kategooria artikleid.

UUDISED JA TEATED P+ x

0 6

UHES ﬂ;;IJ_;

'u'lllandu vallz glalehit

;.”"

Detsemrbe

Kubu ikkagi tuleb uus vallamaja LK 3 | Valmale valiti kilavanem LK 4 |
Kuidas lumelikkamine hilpsaks teha Lk 5

R0 <M limus detsembrikuu Viljandi valla ajaleht Uheskoos
Kuhu ikkagi tuleb uus vallamaja, Valmale valiti kilavanem, kuidas lumelldkkamine

hilpsaks teha ja palju muud huvitavat. Viljandi valla ajaleht Uheskoos.pdf TELLI
«UHESKOOS: TASUTA KOJU Viljandi vall... Loe edasi =

02122013 Vald ostab Viljandi kesklinna maja
20112013 Sakala: Uks vald, viis vallavanemat
0112012 Ajaleht"Sakala” Rongasvalla perenaine sai ohjad kitte

14112012 Maavanem andis hoogu Jakobsoni kooli karjdrinadalale

Kbik uudised

Seadistamiseks tuleb klikkida mutrivotme ikoonil ja valida Eelistused.
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Asset publisheri asukoht

fuudised-ja-teatedi~/asset_publishen/CFglugldicy

Uudiste limiit

5

Tahtede arv kokkuvittes

200

Kategooriad

Muudis

[Chiimsi siseliinid

Maarata tuleb varade publitseerija (asset publisher) asukoht, kus kohast uudiseid kuvatakse. Selle
asukoha teada saamiseks laheme sinna lehele, kuhu varade publitseerija lisatud on. Valime sealt {ihe
uudise (ei ole oluline, milline) ning klikime Loe ldhemalt. Seejarel on meil tarvis selekteerida
aadressiribalt jargnev osa:

B bps://vald. kovtp.girf.eel{Tis [ R ER CEI Gl IR T d ol ol [ g Y g @ gs N[0 1 (@ ¥aW content/ilmus-detsembrikuu-viljandi-

Selekteeritud osa ongi varade publitseerija (asset publisher) asukoht.

Uudiste limiit all saab maarata, mitut uudist kuvatakse ning Tdhtede arv kokkuvottes abil saab
maarata, kui pikk (lihike) on esimese artikli tutvustus.

6.1.13 Visitestonia kuva
Voimaldab kuvada turismiinfot. Andmed imporditakse automaatselt puhkaeestis.ee keskkonnast ning
kuvatakse KOVTP lehel.

Puhkemaja
Calfivilla Ristikangru tee 2, Manniva kila, J8elahtme TPWE maja
vald, Harju maakond 74217 hind: 565¢

tel: +372 6025290

Tuba dhele: 58€
Tuba kahele: 69€

Sviit: 09€
Lisavoodi: 20€
Hotell Tuba dhele: 78€
atall Tuba kahele: 89€
Hotell Saaremaa Mandjala kiila, Kaarma vald, Saare maakend Syiit: 119€
tel: +372 4544100 isamo0d 208

Tuba (hele: 53€
Tuba kahele: 69€
Swiit: 98€
Lizavoodi: 20€
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Eelistused alt saab maarata, mis kategooria ning maakonna turismiinfot kuvatakse.

kategoaria:

Maakond:
' Eripakkumised

Spaad

Uritus
Atraktsioonid
Konverentsikeskus l
Marsruut

Toitlustus

Aktiivne puhkus
Fakett

Muu
Teenusepakkuja
Cstud

Majutus
Toetavinfrastruktuur

6.2 Kommuun

6.2.1 Kataloog
Voimaldab kuvada organisatsiooni kasutajaid. Sisse logimata kasutajad vaikimisi seda portleti ei nae.

6.3 Koostoo

6.3.1 Blogid
Voimaldab lehele lisada blogi pidamise vGimaluse.

Lisa blog kirje
Uue blogi kirje lisamiseks klikime nupul .

Kuva kuupdev lahtri tditmine vGimaldab maarata, millal kirje lehel ndhtavaks ilmub.

Kuva ku upaev

2 |E| jaanuar |E| ‘ 2014 E g|
‘ 9 = ‘ 12 [=]

Iga kirje all on nupud vastava kirje muutmiseks, diguste maaramiseks ning kustutamiseks.

[ Muuda [ Oigused f§ Kustuta
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6.3.2 Dynamic Data List Display
Vdimalik on kuvada Diinaamilisi andmete nimekirju.

RTO

Ametikoht Ametniku nimi  Ametijuhend Telefon E-post Lisainfo Info puhkuse kohta
Maasekrear Mati Proov on olemas 45646465 mati@proov.ee saffdsg falze
Testime on olemas 5654 fas@asfee sfaasf true

Maitan: 2 tulemust.

Kuvatava nimekirja valikut saab teha mutrivétme margi peale klikkides ning valides Seadistus.

a8 Valimus

1+ Seadistus

)
1 @ Eksport [ impaort

Nimekirjal ID, Nimi voi Kirjeldus peal klikkides on vGimalik kuvatavat nimekirja valida (v6i muuta, millist
nimekirja kuvatakse).

' Displaying List: RTO (Muudetud)

Listid

Taiustatud =

D Himi Kirjeldus
58879 RTO Proov
54180 Juhtkond Juhtkond

Maitan: 2 tulemust.

Uks vdimalus, kuidas diinaamilisi andmete nimekirju hallata, on juhtpaneeli kaudu.
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& Halda | ™ Muutmise

|<] Leht

| lis] Muuda vormingut

lii Lehe personaliseeritavus

;2 Salvesta seaded /i Viljandi vald Juhtpaneel

.=a Halda lehti ..
— Vali sisu
& Kutsu lifkmeid

& Muuda sisu @ Lisauus » |

Valida Diinaamilised andmete nimekirjad.

|PS| Blogid

|l Kisitlused
[=- Sildid

= Kategooriad

iz Dilnaamilised andmete

nimekirjad
Teine vBéimalus on siis seal lehel, kus Dynamic Data List Display vahendusel nimekirja kuvatakse.

- kirje lisamine

o Vaata - __;_’_-'-, Tegevused

[0 Kustuta

- kirje vaatamine/muutmine/kustutamine
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Igal dinaamilisel andmete nimekirjal peab olema valitud ka Data Definition

Dunaamilised andmete nimekirjad
RTO

Mimi (Houtud)

RTO Muud keeled (0) ¥

Kirjeldus

Proov

o Muud keeled (0) ¥

Data Definition (Houtud)
contacts? ) Vali

Salvesta | Tiihista |
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Naiteks voib tuua jargneva struktuuri:

Ametikoht *

Maavanem =
Maasekretar
Jdurist

Sekretar -

m

Ametniku nimi *
Ametijuhend
Telefon

E-post

Lisainfo

[] Info puhkuse kohta

Kui struktuur on koostatud ning kasutatakse Ulaltoodud Data Definition’it, siis andmete nimekirjas
saab kuvada infot isiku ametikoha, nime, ametijuhendi, telefoninumbri ning e-posti kohta.

Data Definiton’ite haldus kaib juhtpaneelil Diinaamilised andmete nimekirjad all, kus tuleb valida

Manage Data Definitions.

Dunaamilised andmete nimekirjad

s Vaatakbiki - L2 ld, Manage Data Definitions

102



ANDMEVARA

e-riigi edendaja

Vilja lisamiseks tuleb lohistada sobiv valja tlilip paremale poole vdljade nimekirja.

U'EI=lN Seaded

¥ i

Boolean Kuupéey

-

Dokumendi... Faili dlesla...

Numbrid Radio
T T
LBs
Tekst Tekstiruut

Vilja andmete muutmiseks tuleb teha valja peal topeltklikk.

Ametikoht

6ls|x)

11
Decimal
Himi )
10 | |
Integer
Tuba )
CH |_ |
Vali
Telefon )
| |
E-post )
| |
Puhkusel
| Jan ]

valida mutri “* ikoon. Avaneb antud vilja Seaded men.

FPredefined Value

Tip

Property Mame Yalue
Taop text

Field Label Ametikoht
Show Label Jah
M&utud Ei

Mimi jobtitle

Laius Keskmine

Tiihista |

Teine variant on klikkida valja peal ja
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6.3.3 Foorumid
Foorumid vBimaldavad inimestel teha erinevatel teemadel postitusi.

¥ Kategooriad

Kategooria

Kiisi infot
Kisiinfot valla tddtajate kaest

Maitan: 1 tulemust.

0
& e

Lisa kategporia

- uue kategooria lisamiseks foorumisse

Lisa alamkategooria

- kui on lisatud kategooria, siis selle nupu kaudu on vdimalik lisada
kategooriale omakorda alamkategooria

Postita uus teema o _
- uue teema lisamiseks foorumisse

Oigused
- vOoimaldab hallata foorumi kilastajate Giguseid. Naiteks on vdimalik maarata, kas
kilaline saab lisada uusi teemasid voi saab ta ainult olemasolevatele teemadele vastata.

6.3.4 Kalender
Voimaldab lisada kodulehekiiljele kalendrit ning kuvada omavalitsuses toimuvaid slindmuseid.

Siindmused Kuu Aasta Ekspordi kalender
Tana on 03/01/14

Kalendril on erinevad sakid (Sindmused, Kuu, Aasta), kus kuvatakse kalendri siindmuseid erinevalt.
Eelmisel pildil on ndha Sindmused vaade (seda kuvatakse vaikimisi), kuid kalendri seadistuse alt
(mutrivétme mark -> Seadistus) Kuva satted sakil on vdimalik vaikimisi kuvatavat sakki muuta.
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Kellelt Sundmuse meeldetuletus e-postiga

Vaikimisi tab

Vaikimisi tab

Slndmused |E|

K
Aasta

Eksport/import

Lisa siindmus
Kalendrisse uue stindmuse lisamiseks tuleb klikkida nupul

. Avanenud lehel saab
sisestada slindmuse alguskuupdeva, kestvuse, pealkirja ning kirjelduse.

Alguskuupaev

25 v | mai v | 2015 v |
5 v | 30 A

Kestus
Tunnid Minutit

v Terve paev kestey
[ sundmus

00
Pealkiri
Kirjeldus

St | S5 - Wwr A B I U = X, x?

B WG e ek NS
E] Lantekood | g P EGD @ O@

Kui sindmuse kestvus ei ole teada, siis saab teha marke ruutu , Terve paev kestev slindmus”. Sellisel
juhul kuvatakse nii sindmuste, kui konkreetse siindmuse vaates uritus I6pukellaajata:

15.06.14 9:30 — Jaanipdeva eelpidu

18.06.14 8:00 — 10:00 Emmaste pdhikooli avaakius

Allpool on véimalik maarata ka siindmuse tllp ning siindmuse toimumise asukoht. Siindmuse

asukoha valimine on kohustuslik. Kalendri asukohti saab hallata Kalendri asukohad portleti
vahendusel Stindmuse asukoha lisamise juhendit loe peattikis 6.1.4
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Tiilip
Kokkusaamine |E|
Asukoht

Vallamaja E

Sindmuse url

Stindmuse tuubi valiku saab jargnevate seast teha:

Tiidip

Etendus r

| Etendus [N
Etteaste
Festival

Film

Huviring
Infopdev
Interyjuu
Klubisindmus
Kokkusaamine
Kontsert
Koolitus
Koosolek

Kine
Laatimess
Loeng

Matk

Muu

Maitus
Ferepiev

Pidu

Puhkus
Spordistundmus
Sindmus
Teater -

Kalendri siindmuste tiilipe ise lisada ei saa.
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Kui sindmus toimub regulaarselt (naiteks vallavalitsuse istung), siis saab panna kalendrisiindmuse ka
korduma:

Korda

Korda Ara korda seda sindmust.
= Mitte kunagi

lgapievane

lganadalane

lgakuine

lga-aastane

Naiteks oletades, et sindmus toimub kord kuus, kolmandal kolmapaeval, peaks valima:

Korda

Korda .
Mitte kunagi Piey ] igast

. Kuui{d)

lgapéevane
lganadalane 5 - igast| *
laakuine The ‘ Kaolmas ¥ || kolmapdevy v

& Hah Kuu(d)
lga-aastane

Repeat until

» LOppkuupdeva ei ole

Léppeb kuupdevaks
25 v | mai v | 2016 \Alim]
23 r | 55 v

,Repeat until” véimaldab markida, kui kaua sindmus korratakse (ehk millal toimub antud siindmus
viimast korda).

Kalendri sindmuseid on vdimalik ka siindmuse tiilbi jargi filtreerida. See véimaldab veebilehele lisada
mitu kalendrit - (ihes kohas kuvatakse naiteks spordisiindmuseid, teises kohas kultuurisindmuseid jne.

Selleks, et kalendris seadistada, milliseid siindmuseid kuvada, tuleb valida kalendri portletil
mutrivotme mark ning selle alt "Seadistus".

& X 3 KALENDER

& Valimus
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Avanenud aknas tuleb minna "Kuva satted" sakile

Kalender - Seadistus b 4
érgused Jagamine Ulatus
EJ Arhiveerimise/Taastamise seadistus
N
Kellelt Stndmuse meeldetuletus e-postiga ‘ Kuva saited } Urituse jagamine
-

Seejarel on voimalik valida, milliseid sindmuse tiilpe kuvatakse:

Kuvatavate sindmuse tulipide paneel

Etendus
| Etteaste
Festival
| Film
[T] Huviring
Infopaeyv
| Intervjuu
| Klubisindmus
Kokkusaamine
| Kontsert
Koolitus
| Koosolek
] Kéne
Laat/mess
| Loeng
| Matk
Muu
| Maitus
Perepiev
] Pidu
[Z] Puhkus
¥ Spordisindmus
| Stndmus

| Teater

Antud naite puhul kuvatakse ainult sindmuseid, mille tidp on "Spordisiindmus".

Kalendri siindmuseid on voimalik saata lisaks enda lehele ka monele teisele lehele. Nditeks on voimalik,
et omavalitsus saadab enda valitud sindmuse ka omavalitsuste liidu kalendrisse.

Kui allolev seadists on tehtud, siis kalendrisse siindmuse lisamisel on vaja teha linnuke kasti ,Jaga
siindmust valise kalendriga:
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Korda Ara korda seda sindmust.

» Mitte kunaqgi
lgapéevane
lganidalane
lgakuine
lga-aastane

Jaga

kalendriga

e [

Antud lahenduse toimimise loogikad:

I Jaga sindmust valise I

e Kui omavalitsus muudab enda jagatud stindmust, siis muutub see ka omavalitsuste liidu lehel.
e  Kui omavalitsuste liit muudab omavalitsuse jagatud slindmust, siis omavalitsuse lehel see ei

muutu.

e  Kui omavalitsus kustutab enda jagatud stindmuse, siis kustub see ka omavalitsuste liidu lehelt.
e Kui omavalitsuste liit kustutab omavalitsuse jagatud slindmuse, siis omavalitsuse lehele see ei

kustu.

Selleks, et stindmust valise kalendriga jagada, on vaja kalendri portleti mélemal lehel (omavalitsuse ja
omavalitsuste liidu lehel) seadistada. Vajaliku seadistuse saab teha, kui valida kalendri portletil

mutrivotme mark ning selle alt "Seadistus".

F X + KALENDER

& Valimus

q 2 seadistus

sport / import

Edasi tuleb liikuda ,, Uritusee jagamine” sakile.

Kalender - Seadistus

Seadistamine @igused Jagamine

Llatus

Kellelt Sindmuse meeldetuletus e-postiga Kuva satted

Urituse jagamine
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Seadistuse juhised omavalitsuste liidule:

Sissetulev paneel

Salvestava kasutaja ID

21131
Lubatud pin koodid
1234 6309

Salvestava kasutaja ID — kasutaja, kellel on omavalitsuste liidu veebilehel administraatori digused, ID.
Vajaliku ID saab jargi vaadata, kui minna Juhtpaneelile (Halda -> Muuda sisu ->Juhtpaneel)

& Halda M Muutmise

im| Muuda vormingut

Lehe personaliseeritavus

;¢ Salvesta seaded [a] Viljandi vald

.=a Halda lehti ..
S Vali sisu
£ Kutsu litkmeid

. o)
=-> d

Vasakult menuist tuleb valida Users and Organizations

2 Users and Organizations
(= Saidid
=llvaata malle
[==IMallide haldamine
T Kasutajagrupid
< Fallid

e Salasdna reeqlid

L3 Seaded

Eg¢ Kohandatud atribuudid
#% Maonitooring
{EPIuginate seadistamine
[jrumhiilsete seadmete reeglid
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Seejdrel tuleb avada vastava kasutaja (kasutaja, kellel on omavalitsuste liidu veebilehel
administraatori 6igused) profiil, klikkides m&nel kasutajaga seonduval viljal (nditeks eesnimi).

MADIS TANAVA

Detailid

Ekraaninimi (NGutud)

[ra201020223 |
E-post
Pealkiri [ Muuda
v
Kasutaja ID
Eesnimi (Néutud) 21131
MADIS
Sinnipaev
Teine eesnimi 1 v||jaanuar v || 1870 v |[¥
Sugu
Perekonnanimi Mees ¥
TANAVA
Tad pealkiri
Jarelliide TANAVAMADIS, 38001020,

T

Lubatud pin-koodid - omavalitsuste liidu kalendrisse saatmisel aktsepteeritud PIN-koodid. Koodide
eraldajaks on koma.
Seadistuse juhised omavalitsusele:

Viljuv paneel

Viline URL

hitp:ifcas. kovtp eelkalender

Pin

1234

Valine URL — aadress, kus kohas asub omavalituste liidu kalender

Pin — omavalitsuste liidu kalendris aktsepteeritud PIN-kood
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6.4 Naidised

6.4.1 IFrame
Voimaldab kuvada enda lehel mdne teise lehekiilje sisu. Naiteks all oleval pildil kuvatakse KOVTP lehel
http://soiduplaan.tallinn.ee lehekiilje sisu.

Kodanikule

I Juhtimine

Kontakt Saiduplaanid seenmudeftl ||
Uudised ja teated 6Ta|linna Transport Otsi liini: |Sisesta liini number véi osa liini nimetusest
ﬂ]alﬂht [=) Buss Otsi peatust: | Algpeatus
B Troll
Pildigalerii & Tramm EL 2 B Vir keskus - Viimsi keskus EFEEEzE &

. . & ) @F Méigu - Reisisadam (A-terminal) @E”E”EE
Sisukaart % Harju maakond ang Veerenni - Randla EE@@E &
Kalender B Buss E L W vaike-Oismae - Tiskre EFEEREE &

& Rang @ ) E Manniku - Metsakoali @@@@@ &
Foorum & Kommertsbuss & ) @0 Merivilja Pansion - Metsakooli @E”E@DD &
Kodanikukaitse Piletid Tallinn o aR Sell - Sojamae IEE”EE'D &
E L @EW Viru keskus - Aigrumie EFEEREE &
Tutvustus ia asukoht Harju 2 [ MEM Kadaka - Kunstiakadeemia (ekspressliin) @@@@DD
. E Uudised Tallinn 2 E ) B Vaike-Oismae - Vana-Paaskila & [
Bussitransport E
Harju o7 & [ BEED Kadaka - Kunstiakadeemia (ekspressliin) @E”E”EDD
Internet, wifi E ) EED vaike-Oismae - Priisle EEEEREC]
o 99 Reisiplaneerija @ [ EED Vaike-Oismae - Sel EEREEDE &
EVotus © paart & [ LD Viru keskus - Vana-Passkiila (ekspresslin) EE@@DD &
Statistika & 3 B Vin keskus - Samse EEENEDE &

) G [ @ vaike-Oismae - Talinn-Vaike EFEERETE &
Otsing ag J Siitiste tee - Autobussijaam EREEREZE &
RSS an J Sittiste tee - Juhkentali EEEERE &

E ] D Viru keskus - Laagri EFEEEzE &

Haridus ja kultuur

Ehitus ja planeeriming

Keskkond ~ Sport javabaaeg Kiilad Kaart

Ay S & S S S N S S S S S S S8

Kuvatava aadressi muutmiseks tuleb klikkida mutrivétme ikoonil ning valida Seadistus.

&8 Valimus

i
; e Eksport/import

Maarata tuleb Allika URL

Allika URL

hitp:isoiduplaantallinn.ee

6.5 Sisuhaldus

6.5.1 Dokumendihoidla
Voimaldab vaadata ja hallata lehekiiljele lisatud dokumente.
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http://soiduplaan.tallinn.ee/

—
=N
(5 Hiljutine
‘. Joon
0[5 Basic Document
ED Contract

ED Marketing Banner

ED Online Training

ED Sales

Presentation

Saab kuvada failihoidla kausta eraldi lehel. Selleks tuleb lisada dokumendihoidla portlet lehele
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I I Lisa @ [ Sorteeri @

Halda @

Esileht

g Access these files offline using Liferay Sync.

i '|,'| '.Iu.'l.'l \ \

|.||

.

Ametijuhendid

il

¥

Lihgalt dokumendid

A '|,'| I.IL"." \ \

I.||

.w""fﬂ

TR

A

(A EA]
1\

Upload

IR  RANT

'|II ||I -I'.

11 A

i

IR RAT

Favicon

\

| II'.I Vi

AL AN
\\

L

Fildigalerii

»

m

1 of 1 (Kokku 5)

[=]

4
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T] @Lsa¥Y 4 Halda ¥ W M
| =]

* |

Ot=i rakendusi (of=ib trikkimize kdigus).

dokumendihoidia

) SISUHALDUS =
@kumendihnidla _@
w1 Dokumendihoidla Liza
1 Dokumendihoidla kaust Lisa

— Portleti lehele lisamiseks lohista
= teda.

Juurkausta valimiseks tuleb klikkida mutrivotme ikoonil ning valida Seadistus.

‘xﬂ Valimus

) .
1 @ Eksport / import

Seejarel tuleb maarata kaust mille sisu tahetakse kuvada lehel.

Kuva satted

in

Oma

=
-5}

Kuvatavate elementide maksimumany

P

Asula
20 v
Aadres Display Style Views
Aktiivne Saadaval
Link ka Ikoon
Kirjeldus
Listid g
Info: °|
nmi @/ @
Valla

Entries Listing

Seejarel salvesta.
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Lisaks saab valida ka failide kuvamise viisi: dokunendi kaupa (ldiselt, iga dokunent rea kohta ja
kolmandaks failide/dokumentide detailsem vaade.

& X + DOKUMENDIHOIDLA

E—
H Lisa @ | Sorteeri® || Halda @ EE% .
— L

Esileht

6.5.2 Dokumendihoidla kaust
Voimaldab vaadata lehekdljele lisatud dokumente.

¥ Kaustad

Himi Kaustade # Dokumentide #

ESametijuhendid
Alamkaustad: Kaust

SFavicon 0 2
ElLihsalt dokumendid 0 B

ESPildigalerii

Viljandi valla fotod

Alamkaustad: Kolmas test, Testin G 0
galeriid, Vald, Veel ks test, Viljandi

Wallavolikogu | istung, Veel =

C]]Upload

Alamkaustad:
101_INSTANCE_CFaluldicy1,
101_INSTANCE_Mug2ihgtm7fg,
101_INSTANCE_vDFu2bM3eBHNi,
101 _INSTANCE_ZiTxT105Txp,
56_INSTAMCE_BMKMp24iwYD,

Veel »

Maitan: 5 tulemust.

6.5.3 KUsitluste kuva
Voimaldab kuvada kusitlusi.

Kas leidsid, mida otsisisd?
© a-jah
® b. ei

Kisitluste halduseks tuleb minna Halda -> Muuda sisu ning valida Kisitlused
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Ulatus: Vaikimisi w

(=) Vali sisu

¥ Veebisisu

[Zl| Dokumendihoidla

(1| Kalender

[E=| Foorumid

(PS| Blogid

[=: Sildid

= Kategooriad

I Dinaamilised andmete

nimekirjad

. . Lisa kilsimus
Uue kisimuse saab lisada nupu alt.

Iga kisimuse rea I6pus on nupp Tegevused, mille alt saab kisitlust muuta, maarata kusitlusele
vastamise Gigused ning kisitluse dra kustutada.

| « & Tegevused |

_, Oigused

] Kustuta

Kui lehele on lisatud kiisitluste kuva, siis kisitluse kuvamiseks on kaks voimalust

C

Vasakpoolne nupule vajutamise kaudu saab kuvada juba lisatud kisitlust. Parempoolse nupu
vajutamise kaudu saab lisada uue kusitluse.

6.5.4 Media Gallery
Voimaldab kuvada lehele teatud kausta sisu. Antud portleti vahendusel on véimalik lisada ja kuvada
pildigaleriisid.

Kausta lisamiseks tuleb klikkida Lisa -> Kaust ning failide lisamiseks Lisa -> Multiple Documents.
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Lisa ¥

T a Otsetee

_.ﬂ Hoidla

o Mukiple Documents

Kuvatava kausta ning faili tilpide valimiseks tuleb klikkida mutrivétme ikoonile ja valida Seadistus.

&8 Valimus

Y - .
1 g@ Eksport [ import

Voimalik on valida, mis tidpi faile kuvatakse

Aktiivne Saadaval

audio/mp3 a0 audio/basic
audio/mid ‘

m

audio/midi

audio/mod

audio/mpeg
audio/mpeqg3

audio/ogg

audioivorbis

audioiway

- audiof-mid -

oo

Naiteks hetkel kuvatakse ainult mp3 faile.

Niimoodi saab naiteks kuvada ainult pildifaile kaustast
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Show Media Type
Aktiivne

image/bmp
image/qgif
imagelfpeqg
image/pjpeg
image/png
imagedtiff
imagef-citrix-jpeg
imagef-citrix-png
imagef-ms-bmp
imagef-png

olo

0
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Saadaval

audio/basic

audio/mid

audia/midi

audio/mod =
audio/mp3

audio/mpeg
audio/mpeg3

audio/ogg

audioiorbis

audiofway

Sobivate failide puudumisel kuvatakse vastav teade

o' Selles kataloogis pole sobivaid faile.

Juurkausta maaramisega saab valida, millise kausta sisu kuvatakse.

Juurkaust
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6.5.5 Pildigalerii lisamine lehele
Jargnevalt on toodud ndide, kuidas teha lehele pildigalerii.

Elanikule = Kiilalisele

(I[N Juhtimine ~ Sotsiaal ja tervishoid ~ Haridus ja kultuur ~ Ehitus ja planeerimine ~ Maa jakeskkond ~ Sportjavahaaeg  Asulad ~ Kaart |

' Uudised ja teated P"_DIGAI_ER"D
= Kalender
i Ajaleht
Tubvistis st VIRTSU ETTEVOTLUSKESKUS (PROJEKT)
Bussitransport 3«?;:02;&?:“& DAGOpen Arhitektuuribiroo, www.dagopen ee E
Praamiiihendus
Teenindus
Internet, wifi SAABASTEGA KASS
21.03.2014
Kodanikukaitse Kdmsi algkool etendas K. Sillamaa muusikali "Saabastega kass" 14. martsil 2014 Kdmsi Rahvamajas.

Fotod Arno Peksar.

Pildigaleriid
Statistika
i ORHIDEED
UtSIng 27.02.2014
RSS Orhideed Hanila vallas, fotod: Arno Peksar

=N nokumendiresister

Kbigepealt tuleb minna lehele, kuhu soovitakse pildigalerii osa teha.

Lehel olles valida meniist Lisa -> Veel...

& Halda »

g Leht

Rakendus

ez Veebisisu kuva

[ Varade publitseerija

') Dokumendihoidla kaust

‘= Ulameniiii
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Otsida portlet nimega Media Gallery ning lisada see lehele.

% |
Otzi rakendusi (otsib trikkimise kaigus).
media
3 SISUHALDUS =
Bl Media Gallery Lisa

! Portleti lehele lisamiseks lohista
= teda.

Vaikimisi ndidatakse ka teisi lehele lisatud kaustasid.

Lisa w

LAANE-VIRU MV GALERII

16.12.2014

AKVAARIUM "

3122014

TIBUTARE PILDID

3122014
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Lisame uue kausta vajutades Lisa -> Kaust

Lisa

& Kaust LERII

"-*ﬁ Otsetee
= Hoidla

o Mitu dokumenti

L") Sales Presentation

Loodava kausta pealkiri on hiljem ka pildigalerii lehel ndha (seega see vGiks olla néiteks Pildigalerii vGi
Pildigaleriid vms).

Lisa »

PILDIGALERIID

19.12.2014

LAANE-VIRU MV GALERII

16.12.2014

K

AKVAARIUM

3122014

Teisi kaustasid ei ole oluline siin ndidata. Selleks seadistame juurkausta, mille sisu hakatakse pildigalerii
lehel nditama. Valime Media Gallery portleti mutrivétme margi alt Seadistus.
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@ Sinu paringu tédtlemine oli edukas.

&8 VElimus

—

Lisa v () Eksport/import

PILDIGALERIID < |

19.12.2014

2+ Seadistus

Kbige viimane valik avanenud aknas on juurkausta maaramine.

Kaustade loetelu

tl

Juurkaust

i IERETE
1 B3

Vajutame Vali. Avanenud aknas klikime selle kausta rea |0pus oleval Vali nupul, mille soovime
juurkaustaks maarata (antud naite puhul klikime kausta Pildigaleriid I6pus oleval Vali nupul).

Eipildid 0 m
EErildigalerii 2 0
ESrildigalerii 1 0 5 m
I3 Pildigaleriid ] 0 m
ESrildigaleriid (6.11) 5 g
ESrildigaleriid (Alatskivi) 1 0 m
@Pildigaleriid Paikuse 3 0

Ndidatakse, et Pildigaleriid kaust on juurkaust, klikime Salvesta.
Kaustade loetelu

Juurkaust

Pildigaleriid m Eemalda

Kui oleme seadistusest valjunud, siis avaneb jargnev pilt:
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PILDIGALERIID

o' Selles kataloogis pole sobivaid faile.

Lisa

Saame hakata lisama siindmuse kaustasid. Selleks valime Lisa -> Alamkaustad.

Lisa w

[& Alamkaustad

g Otsetee

o Mitu dokumenti
L7 Sales Presentation
[ Contract
L") Marketing Banner

L} Online Training

I:Ij Contract

Lisatavad kaustad tulevad lehele nahtavale niimoodi, et kdige viimasena lisatud kaust on kdige Uleval.
Seega peaks vanemate piltide lisamisel tekitama koigepealt kdige varasemalt toimunud siindmuse
kausta ning seejarel lilkuma siindmus siindmuse kaupa oleviku suunas.
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Lisa ¥

TALV

19.12.2014

sUGIS

19.12.2014

Suvi

19.12.2014

KEVAD

19.12.2014

Naiteks nende pildigaleriide lisamise jarjekord oli kevad, suvi, siigis, talv.

Laadimaks monda galeriisse pilte, tuleb klikkida selle kausta ikoonil, kuhu soovime pilte laadida. Oleme
kausta seejarel kausta sees.

SUVI

&' Selles kataloogis pole sobivaid faile.

Lisa w

Pildite laadimiseks valime Lisa -> Mitu dokumenti.
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Lisa

Iy Alamkaustad

“q_ Otsetee

[ Mitu dokumenti

ED Sales Presentation

Seejarel klikime Lehitse (void valida mitu faili) nupul.

LISA MITU MEEDIAT

® Lehitse (void valida mitu faili).

Valime pildid enda arvutist ning klikime Open

vl .. » Libraries » Pictures » Sample Pictures v|‘1]| Search Sample Pictures ,O]
|, Organize v New folder = v 0l @ |
3 Favorites —  Pictures library Arangiii Tl

Bl Desktop Sample Pictures
& Downloads

=
1=, Recent Places

4 Libraries

@ Documents Chrysanthemum Hydrangeas

o Music AP
[ Pictures
¥ Videos

m

Koala Lighthouse Penguins

1% Computer
ﬁ Local Disk (C:)
= Local Disk (D:)
5 Projektid (P:)
L# Soft (S:)
5# Madis (\\vara\HomeDir

“! Network

-

File name: "Tulips" "Chrysanthemum" "Desert" "Hydrangeas” "Jelly v [Kohandatudfailid v]

[ Open lv] [ Cancel ]
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Toimub piltide tleslaadimine.

LISA MITU MEEDIAT

# | Lehitse (void valida mitu fail).

Bst 8. falli uleslaadimine.

@ ‘;, Clear documents already saved. 3§ Tihista kiik Oleslaadimisad
#| Chrysanthemum.jpg X
v Desert.jpg x
] Hydrangeas.jpg x
! [ Jellyfish.jpg x
! ¥ Koala.jpg x
[ |Lighthouse.jpg { Tiihista iileslaadimine
[#] Penguins.jpg [ Tiihista ileslaadimine
(M) Tulips.jpg {§ Tiinista ileslaadimine

Uhtegi vara pole valitud.
Oigused

Viewable by| Anyone (GuestRRole) v | Lisavalikud » i@

Kui pildid on dles laaditud, siis klikime nupul Salvesta. Seejarel tehakse koik pildid automaatselt
vaiksemaks nii, et suurema kiilje pikkus on 768 pikslit. Soovi korral véib piltide vdiksemaks tegemise
dra teha juba enda arvutis (nt programmi Irfan View lahenduse Batch Conversion/Rename... abil)..

Uhtegi vara pole valitud.
Oigused

Uiewablem.r‘ Anyone (Guest Role] w | Lisavalikuc & Loading .. |
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Kui pildid on toodeldud, siis kuvatakse iga (les laaditud pildid rea 16pus teadet Successfully saved.

#/| Lehitse (void valida mitu faili).

{0} faili valmis Gleslaadimiseks.

] “; Clear documents already saved.
" Chrysanthemum.jpg Successfully saved.
w" Desert.jpg Successfully saved.

" Hydrangeas.jpg Successfully saved.

Ules laaditud piltide nimekirjast eemaldamiseks klikime nupul Clear documents already saved. Kausta
juurde tagasi lilkkumiseks klikime Tagasi nupul.

« Tagasi

Piltide Uleslaadimise juures oleme testinud 10720 x 7120 pikslit suure pildi laadimise ning mahult 21,9
MB suuruse pildi lisamist, nende laadimisel mingeid probleeme ei esinenud.

6.5.6 Navigatsiooni rada
Voimaldab kuvada, kus lehekiljel hetkel asutakse

Viljandi vald
Kodanikule
Uldinfao

Internet, wifi

6.5.7 Sisukaart
Voimaldab kuvada kogu lehekiilje sisukaarti

+ Kodanikule
e Uldinfo
o Kontakt
o Uudised ja teated
o Ajaleht
o Ajalehe pdfversioonid
o 2013
o Pildigalerii
o Sisukaart
o Kalender
o Kalendri asukohad
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Soovi korral saab kuvada ka vaid mone Uiksiku alam-menii struktuuri.

Haridus ja kultuur ~ Ehitus ja planeerimine

s  Ametnikud

+ Koolid

+ | asteaiad

+ Raamatukogud

+ Rahva- ja kilamajad
« Kirikud ja kogudused
+ FEeskirjad ja korrad
* Arengukava

Naiteks hetkel kuvatakse kdiki neid mentitipunkte, mis on ,Haridus ja kultuur” all.

Kuvatava valimiseks tuleb mutrivétme ikooni alt valida Seadistus.

&8 Valimus

2% Seadistus

)
1 @j Eksport / import

Ning maarata juurvorming.

Juurvorming
-~ Haridus ja kultuur |Z|

Kuvatav silgavus

Piiramatu |Z|

,Kuvatav sligavus” kaudu saab madrata, kas ndidatakse ka menii alamelemente. ,Piiramatu”
tdhendab, et kuvatakse kéikide meniilide alamelemente. Kui maarata kuvatavaks sligavuseks 1, siis
kuvatakse ainult valitud menii alamelemente. Alamelementide alamelemente sel juhul ei kuvata.
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6.5.8 Varade publitseerija
Voimaldab lisada ja kuvada veebilehele sisu. Mdeldud eelkdige Uudised ja teated lisamiseks ning
kuvamiseks.

UUDISED JA TEATED F - E

@ Lisauus »

- limus detsembrikuu Viljandi valla ajaleht Uheskoos [2] Muuda
UH E§ Toimetaja: KAUPO KASE 19.12 2013

Satw bhagp et v valamag .0 J | Valmie et Rievesen |
sk hemeeiliicacine RSk frha -5

Kuhu ikkagi tuleb uus vallamaja, Valmale valiti kiilavanem, kuidas lumelikkamine hdlpsaks
teha ja palju muud huvitavat. Viljandi valla ajalent Uheskoos.pdf TELLl « JHESKOOSs
TASUTA KOJU Viljandi valla ajaleht zUheskooss hakkab iimuma kord kuus ning saadetakse

tasuta..

Loe kahemalt »

Vald ostah Viljandi kesklinna maja [ Muuda
Toimetaja: KAUPO KASE 02 12 2013

Viljandi valla haldushoone leidmiseks korraldatud avalik pakkumine llatusi ei toonud ning
omavalitsus ostab oodatult akisiaseltsile Toom Tekstiil kuuluva maja. Kauba ja Pika tanava
nurgal seisvat ajaloolist hoonet piidlesid hinemist kavandanud Paistu, Parsti ..

Loe lahemalt »

Uue veebisisu (artikli) lisamiseks tuleb klikkida Lisa uus nupul ning valida Muuda veebisisu.

@ Lisauus » | & Blogide kirje
4 Basic Document
. Jarjehoidjate Kirje

': Kalendrisiindmus

P Muudaveebisisu

Kuvatava sisu kategooria valimiseks tuleb klikkida mutrivotme margil ja valida Seadistus.

&8 Valimus

1+ Seadistus

1
1 @ Eksport / import

Avanenud meniits on mitmeid valikuid. Vara valimine alt saab ma&arata, kas kuvatav sisu muutub
dinaamiliselt, voi toimub selle muutmine kasitsi.
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Vara valimine

Kasitsi (=]

Ciinaamiline |

Dinaamilise sisu puhul saab Filtrid abil maarata, millist sisu ndidatakse.

Displayed assets must match these rules.

‘ Contains |E| ‘ Ukskdik milline |E| of the fcrllcrwing‘ Kategooriad |E|
Kategooriad *® |
‘ Otsi
4 = Topic |
Uudis
[ viimsi siseliinid

Naiteks kui soov on kuvada ainult sisu, mille vdhemalt iheks kategooriaks on lisatud Uudis, siis tuleb
valida, et kuvatakse Ukskdik milline of the following Kategooriad ning teha linnuke kategooria Uudis
ette.

Displayed assets must match these rules.

‘ Contains |E| ‘ Ukskdik milline |E| of the fulluwing‘ Kategooriad |E|
Kategooriad 4
‘ Otsi [
4 (= Topic
[ Uudis
[ viimsi siseliinid

Voime maarata ka seda, et kuvatav sisu peab olema mitmes kategoorias.

Contains E‘ Kiik E of the fulluwing‘ Kateg-:u-:uria-jE
Uudis = = Viimsi siseliinid =

Praegusel juhtumil kuvatakse sisu, mille kategooriateks on nii Uudis kui Viimsi siseliinid.

Ordering and Grouping alt saab maarata, millises jarjekorras sisu kuvatakse.
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Ordering and Grouping

Order by

Muudetud kuupaey |E| | KahaneuE

And Then B1_.r| Pealkiri |E| ‘ Thusey |E|

Group by |E|

Kuva satted all on esimese valikuna Kuva stiil.

Kuva stiil
Kokkuvitted v

Tabel
Fealkirjade loend

Kokkuvotted
Kogu sisu

Siinkohal on toodud naited, millisena uudisvoog iga kuva stiili puhul valja naeb.

Tabel:

Pealkiri

Tahkuranna Kiila Mereranna Kinnistu detailplaneering
Metsakiila kiila Ranna Kinnistu detailplaneering

Uulu kiila tehnovirkude detailplaneering

Viiste alevik Jaago Kinnistu detailplaneering

Viiste aleviku Matsi tn 12 Kinnistu detailplaneering
Reiu kiila Klubi kinnistu osaline detailplaneering

Laadi kiila Juhani Kinnistu detailplaneering

Pealkirjade loend:

@ iframe test

a0c

@ kontaktid

@ Artikkel

@ cefds

J=| Using Liferay Portal 6.1.pdf

DB EE B E
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Kokkuvotted:

Viljandi Vallavalitsus kuulutab Vé]ia konkursi Aino
Tamme ja Jaan Depmani nimelisele
tlidpilasstipendiumile

Stipendiumiga tunnustatakse Viljandi vallast kdrgemasse dppeasutusse dppima
lainud hasti dppivaid dlidpilasi ja innustatakse neid épinguid jatkama. Aino
Tamme...

Loe ldhemalt »

Parsti Pansionaadi hoonet hakatakse rekonstrueerima

Viljandi vallavolikogu otsustas oma teisipaevasel erakorralisel istungil Parsti
Pansionaadi hoone rekonstrueerimise kasuks. Hankeleping sdlmitakse AS-iga
Paide MEK. To6d lahevad...

Loe ldhemalt »

Maa-amet rendib avalikul kirjalikul enampakkumisel
pollumaad

Maa-amet on valja kuulutanud avaliku kirjaliku enampakkumise kinnisasjade
kasutamiseks (rendile) andmiseks, sealhulgas Viljandi valla territooriumil he
kinnistu osas. Pakkumiste...

Loe ldhemalt »

Kogu sisu:

KORRALISED HOOLDUSTOOD 16.01.2015 KELL

23:00

PDF Muuda

Annan teada, etreedel (16.01.2015) algusega orienteeruvalt kell 23:00 toimub KOVTP sisteemi planeeritud hooldustdd.

Hooldustdd kestvus on umbes 15 minutit ning sellel ajal ei ole susteemis asuvad kodulehed kattesaadavad.

Sinu reiting Keskmine (0 HAal)

WHHWW WHWHH

Lisa kommentaar

13012015 Toimetaja: MADIS TANAVA 57 Vaadatud

W Tweet

KASUTAJATE KUVAMINE JA OTSING

PDF Muuda

Hetkel on probleeme kasutajate kuvamisega "Users and organizations” nimekirjas ning kodulehe otsingutega. Uurime probleemi

pdhjust ja lahendame olukorra esimesel viimalusel.

Muudetud: kasutajate kuvamine nimekirjas on jalle korras, samuti tdotab ka kodulehe otsing

Sinu reiting Keskmine (0 Haali)

WHHHW WHWHW

Lisa kommentaar

06.01.2015 Toimetaja: MADIS TANAVA 112 Vaadatud

o Tweet
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Varade publitseerija seadistuses on ka koht ,Lehtede jaotamise tiilip“.

Lehtede jaotamise tilp

Mitte Gkski  »

Selle kaudu saab maarata, kuidas varade publitseerijas olevad uudised kuvatakse. Erinevaid valikuid
on kolm:

1) Mitte likski — kuvatakse ettemaaratud arv (kuvatavate elementide maksimumarv) uudiseid,
vanemaid uudiseid ei kuvata.

2) Lihtne — vGimalik on liikuda ka vanemate uudiste juurde, varade publitseerija all on nupud
eelmine ja jargmine selleks tarbeks

Eelmine Jargmine

3) Tavaline — voimalik on liikuda ka vanemate uudiste juurde, varade publitseerija all on veel
rohkem nuppe selle tarbeks, kui variandi , lihtne” puhul

MNaitan: 21-40 Elemente lehe kohta 20 | apt| 2 » ofiz |4 Esimene | 4 Eelmine | Jargmine jp | Viimane pf

6.5.9 Veebisisu kuva
Voimaldab kuvada veebilehele sisu v6i lisada uut sisu. Vt. kasutusjuhendis Artiklid peatiki all Artikli
lisamine.

6.5.10 Veebisisu otsing
Antud portleti vahendusel on vdimalik veebisisu marksdna jargi otsida.

aQ

1- 2 tulemust 2'st. Otsing kestis 0,02 sekundit.

# Himi Sisu

Heimtali P&hikool Aadress: Pargi ring 1, Heimtali kila, Viljandi
kool@heimtalivil.ee Kodulehekilg: www.heimtalivil.ee Kalme
7119 Telefon: 432 7119 (direktor) Telefon: 435 9696 (Gpetajate
Aadress: Kooli tee 1, Holstre kila, Viljandi vald, 9602, Viljandi
tuba, majandus juhataja, huvijuht) E-post: kool@holstre vil.ee |
69605, Viljandimaa Direktor: Merike Kald Telefon: 435 1467 (d
www . paistuvil.ee Saarepeedi Kool Aadress: Saarepeedi kila,
(direktor) Telefon: 439 0240 (Bpetajate tuba) E-post aivo kool
Wiiratsi alevik, Viljandivald, 70101, Viljandimaa Direktor: Kdlli £
kylli.saat@viiratsi.edu.ee Kodulehekilg: www.viiratsi.edu.ee

1. Koolid
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6.5.11 Ulamenii
Antud portleti vahendusel kuvatakse lehekiilje vasakule serva meniid.

Kodanikule Administ

MMM Juhtimine  Haridus j

Kontakt
Uudised ja teated
Ajaleht

Pildigalerii
Sisukaart
Kalender

Foorum

See, kuidas meniiipunkte kuvatakse, tuleb seadistada. Niiteks Uldinfo menii alampunktide
kuvamiseks, on seadistus jargnev:

Kuva stiil
Kohandatud |E|
Margistusviis

Vaikimisi [=]

Pais
Mitte Gkski [+]

Juurvorming

Vanem tasemel |E|

Root Page Level

2[~]

Included Pages

Alta |E|

Pesastatud alamlehed

Jah [=]
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Root Page Level madrab seda, mitmendast meniitasemest hakatakse meniid nditama lehele.
Selgitan seda alloleva pildi pohjal.
Elanikule, Kilalisele = 0 tase
Uldinfo, Juhtimine, Sotsiaal ja tervishoid jne = 1 tase

Uudised ja teated, Kalender, Ajaleht = 2 tase

Juhtimine ~ Sotsiaal

Ajalcht

Hetkel on valitud Root Page Level-iks 2 ning meniilid hakatakse kuvama alates punktidest Uudised ja
teated, Kalender jne. Kui menui seadistuses oleks Root Page Level valitud 1, siis kuvaks meniisse ka
ihe taseme vérra kdrgemaid punkte (Uldinfo, Juhtimine jne).

6.6 Todriistad

6.6.1 Kiirmarkmed
Véimaldab lisada lehele varvilisele taustale kiirteate.

OO O x
Siia saab kirjutada olulise teate
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6.6.2 Otsing
Vdimaldab teostada lehe sisu seest otsingut

S o F X OTSING

Showing 1 - 20 |4 Esimene | 4 Eelmine | Veel p

Uued veevarustuse ja reovee arajuhtimise teenuste hinnad Viiratsi Veebisisu
vallas Maeltkiila kilas (Jarve), Ruudikiila killas (Sillaotsa) ja Vasara killas

22.10.2013.a kooskdlastas Viiratsi Vallavalitsus oma korraldusega nr 322 uued veevarustuse ja reovee arajuhtimise
teenuste hinnad Viiratsi vallas Maeltkala killas (Jarve), Ruudikiila kiilas. ..

Viiratsi aleviku kaugkittepiirkonna perspektiivid.docx Documents and Media Document
Viiratsi aleviku kaugkuttepiirkonna perspektiivid.docx Documents and Media Document
Viiratsi soojamajanduse tulevikuperspektiivide analiilis.pdf pecuments and Media Document
Viiratsi soojamajanduse tulevikuperspektiivide analliis.pdf pocuments and Media Document
Viljandi valla volikogu juhiks valiti Hellar Mutle Vesbisisu

Parsti, Paistu, Saarepeedi ja Viiratsi valla litumise! tekkinud Viljandi valla esimene volikogu valis oma esimeheks ettevitja
Hellar Mutle

6.7 Uudised

6.7.1 RSS
Voimaldab kuvada uudisvoogu (RSS) teiselt lehekiljelt. Naiteks saab kuvada aadressil
www.postimees.ee/rss olevat Postimehe uudisvoogu.

 Postimehe uudisvoog
Uudised, Sport, IIm

8 (lheksa kiimnest suurima turuvairtusega ettevéttest on USA péritolu

@ 6.01.14 16:51 Postimees.ee

BNS Virsked Postimees.ee uudised »
Suurnima turuvadriusega firmade esikiimnes oli mullu ainult Gks ettevdte, mis i

olnud USA-st.

Postimehe uus reklaamidirektor on Liis Raudsep

Pomerants: propagandahirmu tottu ei saa kuritegusid uurimata jatta

Piltuudis: karkudega Angela Merkel

Prantsusmaa ajaleht: Schumacheri viimased uuringutulemused olid eriti halvad

Galerii: ametiriiides ja parukates Briti advokaadid protestisid kdrbete vastu

Papp: Eesti on langemas oma senise eduloo ohvriks

[+ - I+ I - N - I - I +

Hunt: riietusruumis oli vaga vaikne, olime kaotusest vaga |66dud

Kuvatava RSS-i aadressi saab mairata Seadistus all.
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sl livmese 0 I

%, Varskenda

| &3 Valimus

s —

! (9 Eksport/import

6.7.2 Teated
Saab lisada erinevatele kodulehekiilge kilastavatele rollidele erinevaid teateid.

Kirjete haldamine —

Tere, administraator [ZMuda [§Kostta  Mérgi loetuks
Administraator
Tere, administraator

Tere tulemast, kiilaline!
Killaline (ei ole autoriseeritud)
Tere tulemast, kilaline!

&)
&
=

Mérgi loetuks

Pildil oleval juhtumil kuvatakse administraatorile teadet: ,Tere, administraator” ning kiilalisele
kuvatakse teadet , Tere tulemast, kilaline!”.

Kirjete muutmiseks, lisamiseks ning kustutamiseks tuleb minna sakile Kirjete haldamine.
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